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Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzojétol

BESZAMOLO
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselotestiileteinek
a kozos hivatal munkajarél

Tisztelt Képvisel6testiilet !

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011 évi CLXXXIX torvény. 81.§ (3) ) pontja
alapjan a jegyz6 évente beszamol a képviseltestiiletnek a hivatal munkajarol.

A helyi 6nkorményzat képvisel6-testillete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozoé ligyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z06s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

A hivatal 6nkorményzati és allamigazgatasi feladatokat lat el felsébb szintli jogszabalyok, az
onkormanyzat rendeletei, a hivatal SZMSZ-e, ligyrendje és bels6 szabalyzatai alapjan.

Személyi feltételek:

A Hivatal 1étszama: : 1 {6 jegyz6, 10 {6 ligyintéz6.

Jaszivany 6nkorméanyzaténal 1 f6 ligyintéz0, Jaszszentandrason 8 {6 ligyintéz6 és egy
iigykezeld latja el a munkat. Az 1 betoltetlen allashelyet ez év szeptemberét6l kénytelen
voltam betdlteni a pénziligyon a kialakult valsaghelyzet megoldasara. Egy kollégand hosszi
tava tdvolmaraddsa miatt pedig helyettest kellett felvennem az igazgatasi csoportba.

A takariton6t nem 6nallé alkalmazasban, hanem koézfoglalkoztatottal oldjuk meg mindkét
telepiilésen.

A munkatertiletek jelentds részét a jaszszentandrasi hivatal l1atja el. A helyettesités megoldasa
problémakat okoz mindkét telepiilésen mar ezzel a 1étszammal. Mindenki Ggy és annyit
igyekszik szabadsdgra menni, hogy a munkajat el tudja latni.

Az egyes munkakorok ellatdsara valamennyien megfelelnek a képesitési kovetelményeknek.
Kozigazgatasi alap, illetve szakvizsgaval rendelkeznek. A jogszabalyban meghatarozott évi
képzési kotelezettség terv szerint falyamatban van.

Targyi feltételek:

A hivatal épiiletében mindkét telepiilésen megfeleldek a koriilmények az ligyintéz6k
elhelyezéséhez, az ligyfelek fogadasahoz. Jaszivanyon az épiilet akadalymentesitett,
Jaszszentandrason pedig a hats6 bejaraton megoldott a bejaras. A szamitastechnikai eszk6zok
folyamatos bdvitését, cseréjét anyagi lehetdségeink szerint végezziik. A feladatokhoz
sziikséges programokkal rendelkeziink.

Rendelkeziink internet kapcsolattal, mely elvaréas a korszeri kdzigazgatas megteremtéséhez, a
munkéankhoz szlikséges adatokhoz, programokhoz elektronikus ton jutunk hozza. A Magyar
Allamkincstar — sajat koltségei csokkentésére- ma mér kizarélag elektronikus levélben juttat
el minden dokumentumot felénk, a Kormanyhivatal, a Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv
nagyrészt szintén, s6t mar a Munkaiigyi Kozpont , a Katasztrofavédelem,a Kornyezetvédelmi
FelligyelOség is.



Az Internet hasznalata egyre tobb id6t vesz igénybe mindkét csoport részérdl, ezen kell
nyomon kovetniink a palyazatokat, letdlteni az adatlapokat, a kapcsolattart6 szervek
rendszeresen Email-en kiildenek és kérnek tajékoztatast.

A kotelez6en hasznélandd elektronikus forméban let6ltendd programok kezelése sok esetben
nagyon megneheziti munkankat. A programok hibasak, sokszor megnyithatatlan, kezelés
leirasa hianyos, sokszor az utolsé napokban médositjak, az allamkincstarnal az igyintézdk
nem tudnak tandcsot adni, vagy el sem érhet6k, de hatarid6t mulasztani nem lehet.

Uj feladat az informaci6biztonsaggal kapcsolatos feladatok megoldasa.

Az 6nkormdanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok:

Mindkét képviselStestiiletnél az éves munkaterv szerint készitjiik el6 a testiileti {ilések
anyagat, mely gyakran kiegésziil soron kiviil tartando ilésekkel is. A jegyzO6konyv vezetését
és elkészitését a két 6nkormanyzatnal killon-kiilon iigyintéz6 latja el. A jegyzOkonyv és
rendelet tovabbitas folyamata megvaltozott, az NJJT feliiletén keriil feltoltésre elektronikus
formaban a jegyzO6konyv és Osszes melléklete. A Kormanyhivatal torvényességi ellenérzési
jogkorében rendeleteinknél jelzi amennyiben jogszabalysértést tapasztal, eldsegitve az
Onkormanyzat megfeleld, jogszabélyszerl jogalkotasat.

Onkormanyzati-és dllamigazgatasi hatosagi feladatok:

Ioazgatasi feladatok

ElSzetesen megemlitem, hogy ahol csoportrdl beszélek, az csak a kdnnyebb értelmezhetoség
érdekében torténik, el6z6 évt]l megsziintettem a csoportokat hivatalon beliil. Az
allamhaztartasi térvénynek — a minisztériumtol kapott tajékoztato alapjan- csak igy tudunk
megfelelni, miutan a pénziigyi csoportvezeté nyugdijba vonuldsat kdvetden megfeleld
végzettséggel rendelkezd gazdasagvezet$ a palyazatra nem jelentkezett.

Az dnkormanyzati hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A hivatalt kiilon gazdasagi
szervezet nélkiil jeloli ki a képvisel6testiilet az Avr. 10. § (3) bekezdésben foglaltak alapjan az
Aht 27.§ (1)-(2) és az Avr 10. § (3a) bekezdésében meghatarozott feladatok ellataséra.

A munkat Jaszszentandrason két {6 ligyintézd ( igazgatasi csoport), Jaszivanyon az egy
igyintéz6 latja el, melyhez Szentandras nyujt szakmai segitséget.

Fontos feladata az tigyintéz6knek a szocialis, népjoléti feladatok, az Onkorméanyzat
Egészségligyi, Szocialis Oktatasi és Kulturalis Bizottsaga és a polgarmester dontéseinek
elSkészitése, végrehajtisa: az tigyek eldkészitése-igen idéigényes a kérelmekhez becsatolandod
mellékletek vizsgalata, a hianypdtlas kérése-, kornyezettanulmany végzése, a dontések
végrehajtasa, hatarozatok, jegyz6konyv elkészitése, a feliilvizsgalatok elvégzése. A feladat
igen sokrétii, szamos tdmogatasi formara ad lehet6séget a gyermekektdl kezdve a raszoruld
nyugdijas tamogatasaig bezarolag.

Ez a tertilet figyelmes és huménus munkat igényel.

Jaszszentandrason a hazigondozassal és étkeztetéssel kapcsolatos teend6k adminisztrativ
részét is a csoport latja el. A kdzponti elektronikus nyilvantartdsban a szolgaltatast
igénybevevOkr6l (KENY SZI).naponta kell adatot szolgaltatni, mely az alapja a normativ
tamogatas igénylésének. Ezt a feladatot a gondozéndk végzik.

2009-ben bevezetésre keriilt a Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbazis, mely a munkaiigyi
kozponttal teremt kozvetlen kapcsolatot. Az aktiv kortak ellatasaban részesiilokkel
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kapcsolatos adatokat, dontéseket, a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos igyintézést kell
aktualisan rogziteni.

A csaladsegités, és gyermekjoléti feladatokat a Tobbeélu Tarsulds megsziinését kovetden a
jaszladanyi koézponttal 1étrejott tarsulas keretein beliil latjuk el Jaszszentandrason.
Jaszivanyon a csaladsegités ellatasat nem irja el a térvény. A gyermekjoléti feladatot pedig a
védond 14atja el miikodési engedéllyel. A szocialis torvény, a gyermekvédelmi térvény és az
onkorményzatok helyi rendeleteiben szabalyozott leggyakoribb ellatasok: 6nkormanyzati
segély,( atmeneti, temetési, rendkiviili gyermekvédelmi) rendszeres szocialis segély,
foglalkoztatast helyettesit6 tamogatéas, méltanyossagi kdzgydgyellatas, lakasfenntartasi
tdmogatas, elso lakéshoz jutdk tdmogatasa, kéztemetés, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valo jogosultsag, 6vodaztatasi tamogatas, Bursa Hungarica, karitativ
szervezettSl kapott élelmiszersegély szétosztasa, tankonyvtamogatas, mikuldscsomag,
karacsonyi vasarlasi utalvannyal kapcsolatos feladatok, védendd fogyasztok nyilvantartasa(
gaz és aram fogyasztok), résziikre évente igazolas kiadasa.

Ide tarozik a kiilonb6z6 ellatasok jelentése a MEP felé egészségligyi jogosultsagrol, valamint
a Munkaiigyi K6zpont felé a tamogatasban részesiilokrol.

Az ellatando feladatok egy része nem egész évben oszlik meg, hanem bizonyos idészakokban
jelent fokozott munkat. A teriilet hangsulyossagat, a gazdasagi valsag fokozta.

Uj feladat, hogy elektronikus rendszerben (Pénzbeli és természetbeni tamogatasok rendszere:
PTR) minden szocidlis ligyben minden kérelmez0 és a vele kdzos haztartasban €16k személyi
adatait és a tAmogatas nyujtadsanak adatait rogziteni kell a kérelemtdl a jogerore emelkedésen
at a feliilvizsgalatot és megsziintetést is.

A jaréasok kialakitasardl sz616 torvény értelmében a jarasi hivatal hataskorébe keriilt at 2013
januar 1-t6] az id6skortak jaradéka, az apolasi dij, egészségligyi szolgaltatasra vald
jogosultsag, a csaladi pétlék felfiiggesztésével kapcesolatos eljaras, allampolgarsaggal
kapcsolatos eljaras, szabalysértés, az Sztv.-ben meghatarozott kozgyogyellatas (az
onkormanyzat rendeletében szabalyozott maradt), Itt maradt még a magyar allampolgéarsag
megszerzésére iranyuld eljarasban az eskiitételben vald kdzremiikddés.

Szintén fontos teriilet az 6nkormanyzati palyazatokkal, beruhazasokkal kapcsolatos
tevékenység /egészen a hasznalatbavételi engedély megszerzéséig, melyet sok esetben
jelentdsen megnehezitenek a kdzbeszerzési térvénybdl adodo feladatok, melynek
szabalyozasa folyamatosan valtozik.

A pélyazatok el6készitésénél nem kisebb feladat az elszamolas, mely rendkiviil szerteagazo,
aprolékos munka. Ehhez kapcsolodik, hogy még a palyazat kiirdja ellendrzi a helyszinen is a
megvaldsitast és a mar tobbszor bekiildott elszdmolast. Az EU-s palyazatok pénziigyi
tablazatai sokkal bonyolultabbak mar, mint az eddigi hazai palyazatoké.

A hatdsagi munkén beliil a legfontosabb feladatok a beliigyi 4gazatnal az anyakdnyvi
feladatok, a hagyatéki ligyek intézése, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, lakcimnyilvéantartés,
a népesség nyilvantartas, cimnyilvantartas, ingatlan vagyonkataszter felmérési rendszer,
birtokvédelmi igazgatas. S bar a birtokhaboritasi ligyek szama nem magas, de ezekre az
egyedi ligyekre még tobb 1d6t kell forditani.

Aranylag 0j feladat az Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer alkalmazasa. Az anyakényvek
azonositdjat szamitogépre kellett felvezetni, ezen torténik az anyakonyvi események
rogzitése, kivonatok kiéllitasa, kiadasa, a lakcim valtozasok rogzitése, cimnyilvantartas
vezetése €s ezt a rendszert kellett mar hasznalni a valasztasnal is. 2014 julius 1-t6] bevezetésre
keriilt az elektronikus anyakonyv, a papiralapi anyakonyvezés teljesen megsziint. A rendszer
hasznalata bonyolult, még kiforratlan. Az anyakdnyvezés ideje tobbszordsére novekedett. Egy



esemény (sziiletés, halal, hazassag) megtorténtekor az adott eseményhez kapcsol6do
eseményeket is rogziteni kell.

2010. januartol csatlakoztunk a foldhivatal TAKARNET rendszeréhez. Mindkét telepiilés
tulajdoni lapjait Jaszszentandrason kérjiik le.

Tovébbi dgazatok a kereskedelmi igazgatas, szallashely szolgaltatas a gyamiigyi igazgatas,
épitésiigyi, kozutkezel6i, kozlekedési, koznevelési, foldmivelésiigyi igazgatas
/nbvényvédelmi igazgatasi: belteriileten kozérdekll védekezés,, méhészeti nyilvantartas
allategészségiigyi, allatvédelmi feladatok, vadkar stb.

Kiemelkedd teriilet még a kereskedelmi igazgatasi feladatokon belill az izletek miikodési
engedélyével, a bejelentés koteles tevékenységgel kapcesolatos ligyintézeés.

Aranylag 0ij a zenés rendezvények engedélyezésével kapcsolatos eljaras. A kormanyrendelet
300 6 befogadd képességli helyek esetén, és 1000 f6t meghalad6 szabadtéri rendezvény
esetén irja eld, mely esetekben az illetékes szakhatosagok bevonasa és hozzajarulasa alapozza
meg az engedélyt. A sok 14j feladat miatt nemrég kertilt at a kereskedelmi, szallashelyi
feladatok ellatasa a pénziigyi csoporthoz.

Epitéshatosagi jogkorrel ugyan mér nem rendelkeziink, Jaszapati Polgarmesteri Hivatala az
illetékes, de sok esetben fordulnak hozzank ilyen jellegii kérdésekkel, igy e tertilet bizonyos
szintli ismerete is sziikséges. Telekhatar rendezési igyekben szakhatdsagként jarunk el. ~
Ide tartozik a kotelezd tiidSsziirés megszervezése, az értesitdk, majd a felszolitasok kikiildése,
a népegészségligyi intézet felé jelentése.

Ide tartozé feladat az el6bérleti és elGvasarlési ajanlatok elektronikus tton torténd kozzététele.
Szintén a csoporton belili 1j feladat az adatvédelmi torvénybdl adédo adatszolgaltatas
végrehajtisa, valamint a kdzség honlapjanak folyamatos kezelése, feltoltése, melyet az
id6szakosan — megbizasi szerz6dés alapjan informatikussal old meg az 6nkormanyzat
Jaszszentandrason. Jaszivanyon az 6nkormanyzat szintén igyekszik eleget tenni a feladatnak.
A honlap vezetésére, és az informatikai feladatok ellatasara sajat alkalmazott felvételét nem
tudom megoldani.

A valasztasok szama is névekedik, a csatlakozas miatt mar az Eurdpai Parlamenti valasztasok
szervezése is € korbe tartozik / névjegyzék vezetése, igazolasok kiadasa mar elektronikus
formaban, hirdetmények, SZSZB, HVB el6készitése, szavazokorok kialakitasa, szervezés, a
harom valasztasi rendszer folyamatos figyelése, adatszolgaltatasok, pénziigyi elszamolés
ellatasa stb./ a valasztasi iroda feladatait Jaszivany tekintetében is Jaszszentandras latja el. A
jogszabalyi része teljesen 0j. Ez az év a vélasztasok éve volt, nem kevés energiat igényelt
hénapokkal a vélasztisok el6tt mar, és napi szinten. N,
Fontos feladat katasztréfavédelmi feladatokkal kapcsolatos teendSk / mozgositasi terv,
katasztréfavédelmi tervek/. Ezen a teriileten is mindig van valami teriilet, ahol tervet kell
atdolgozni, vagy jelentést kell adni. Az 0j katasztrofavédelmi torvény hatalyba 1épése ota
kozbiztonsagi referenst kellett kinevezni, aki képzésen vett részt mindkét telepiilésen.
Rengeteg a katasztrofavédelmi hataskorbol adodo feladat ellatasanak a novekedése, mindig
van valami adatszolgaltatasi, tervkészitési stb. aktualis feladat. Ez évben még fontos feladat az
Osszes beosztott kdtelezo képzésének a megszervezése.

A statisztikai és egyéb felmérésekhez sziikséges adatszolgaltatas szintén minden ligyintézd
folyamatos feladata.

Uj feladatokat is kaptunk, tavaly visszakeriilt a telephely engedélyezéssel kapcsolatos eljaras,
valamint a zaj-és rezgésvédelmi els6 foka hataskor. Visszakeriilt az ebnyilvantartas is,
melyhez a jelenlegi allapotot titkr6z6 nyilvantartast nem kaptuk meg, uj hatélyos
nyilvantartast kellett 1étrehoznunk.

Szintén 1j feladat az egységes cimregiszter kialakitasahoz eldirt feladatok ez évi végrehajtasa.

Az iigyviteli feladatok:




Jaszivanyon az uigyintéz6, Szentandrason 1 6 ligykezeld 1atja el. A feladat jelentds részét
képezi az iratkezelés, iktatds, melyhez Jaszszentandrason szdmitogépes program all
rendelkezésre, az ehhez kapcsolddo statisztika elkészitése (melyet még a két telepiilés
statisztikdja utan Osszesitve kér a Kormanyhivatal) a jegyz6konyvek készitése. Tovabbi
feladata még a képviselGtestiilet iléseirdl, kozmeghallgatasrol jegyzOkdnyvek készitése. A
szinte havi rendszerességii testiileti iilésen kiviil minden évben jelentds szamu soron kiviili
iilés tartasara is sor keriil. Ezen kivill, a testiileti anyagok el6készitése, nyilvantartasok
vezetése, Jaszszentandrason a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag jegyzOkonyveinek
elkészitése is kiemelend6 fontossagh munkakorébdl. Az 6vodafenntartd tarsuldsunk tarsuldsi
tandcsi iiléseirdl is kell most mar jegyzokonyvet vezetni, Kormanyhivatal felé kiildeni. Uj
feladat a nemzeti jogszabalytarba az egységes szerkezetli( és Uj elvaras a mddosito)
rendeleteink elektronikus felvitele és kozzététele. Az NJT-n beliil kialakitott feliiletre
elektronikus forméban minden testiileti, bizottsagi , tarsulési jegyz6konyv anyagat pdf
formatumban napirendi pontonként fel kell télteni. Az elektronikus feladatokat
Jaszszentandrason latjuk el Jaszivany részére.

Pénziigyi igazgatis:

A pénziigyi csoport 6 fovel végzi munkajat szeptembertdl. A pénziigy két teriiletet fog at,
egyik az adohatdsag, mely a torvényben és a helyi rendeletekben meghatarozott adétételek
kivetésérdl, behajtasard]l gondoskodik, masik tertilet a koltségvetéssel és a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasa. A csoport latja el Jaszivany 6nkormanyzat ad6zasi, pénziigyi
feladatainak jelentds részét is. A tdmogatas igénylés és a hazi pénztar kezeléséhez kapcsolodod
feladatok, tdmogatéasok kifizetése a jaszivanyi ligyintézo feladata. Az utalas
Jaszszentandrésrol torténik.

Két £6 1atja el az addval, /gépjarmii, ipariizési, maganszemélyek kommunalis, vendégéjszakak
utani €s €pitmény utani idegenforgalmi adonem koézponti megsziintetése utan bevezetett
épitményado, talajterhelési dij / idegentartozas behajtassal kapcsolatos feladatokat. Az
épitményado bevezetése volt a legnagyobb feladat 2011. évben. A végrehajtast jelentGsen
neheziti a kiilfoldi dllampolgarsagu tulajdonosok negativ hozzaallasa, bar épp mostanaban
pozitiv valtozast tapasztalunk, IBAN szamlaszamra utaljak az adot. Kézponti nyilvantartas
alapjan mtkddik a gépjarmi nyilvantartas, az.okmanyirodan keresztiil. Ad6ztatasa mar nem
bevallas, hanem a BM nyilvantartas alapjan val6sul meg. A nyilvantartas még mindig (!)
pontatlan, valétlan adatokat is tartalmaz, igy lehetetlenné teszi az {igyintézés pontossagat.
Nem egyszert teriilet ez, hiszen adot fizetni senki sem szeret, a bevallasi hatarid6t sokan nem
tartjak be, nagyon sok esetben elmarad az addel6leg fizetés az ipartizési adénal, a tobbi
adonemnél pedig a hatarid6re torténd befizetés. Visszakeriilt az add-és érték bizonyitvany
kiallitaséval kapcsolatos feladat. Az adminisztrativ terhek ezen a teriileten is
ndvekedtek,ndvekedett az adatszolgaltatas a gépjarmii megosztasbol adédéan valamint az
adozaras mennyisége.

Mindkét dnkormanyzatnal jelentkeznek még szemétszallitassal, lakas helyiséggazdalkodassal,
Jaszszentandrason az 6nkormanyzati alapitvannyal kapcsolatos feladatok is.

A pénziigy teriiletén az j allamhdaztartasi torvény, és 0j végrehajtsi rendelete, az
allamhaztartas szdmvitelérdl sz616 kormanyrendelet modositasa miatt szinte mindent feliil
kellett vizsgalni, és valtoztatni. E valtozasok szerint késziilt és keriilt elfogadasra a
koltségvetés, az alapité okiratok mddositisa. Az Gsszes pénziigyi szabalyzatot is at kell
dolgozni, mely folyamatos. A jogszabalyok azota is sokszor modosultak. Ez év elején teljesen



megvaltozott a szamvitel, 4j kényvelési programot kellett alkalmaznunk. A kényvelés a
kétszeres kényvvitelrél sokszorosra nétt.

A pénziigyi csoport latja el az onkorményzat Gsszes intézményének konyvelését,
szamlakezelését, anyagrendeléseit, vasarlasokat, az Gsszes kifizetést, személyi kiadasok
szamfejtését, munkatigyi iratok készitését, Jaszivany feladatainak jelentds részét.

Par éve bevezetésre kerlilt a FEUVE rendszer, mely az ellen6rzési nyomvonal kiépitésébdl, a
kockazatkezelési szabalyzat, a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjébdl all. Az
ellendrzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységeket- tervezes,
el6iranyzat felhasznalas, vagyongazdalkodas, beruhazas, felgjitas, munkaerd-gazdalkodas,
készpénzkezelés, beszamold készités- a tevékenységek jogi alapjat - jogszabalyok,
szabalyzatok, munkakori leirasok- felelGsét, ellenérzését, nyomon kovetését, a kapcsolodo
dokumentumokat 6leli fel.

A koltségvetés teljes rendszere megvaltozott, feladatfinanszirozasi rendszer alapjan kapunk a
feladatellatasra (sok esetben nem elegendd) normativéakat.

A beszamol6 nyomtatvany (rlapjai évr6l-évre tobb, mar meghaladja a 100 lapot. A
koltségvetés és beszamold nyomtatvanyokat az internetrdl kell let6lteni, ami a kitdltési
utmutatdval egyiitt 300-300 oldal koltségvetést és beszamolot kiilon kell elkésziteni a két
Onkormanyzat, a hivatal, az évoda tekintetében, s6t, miutan az 6vodai nevelési tarsulasunkat
jogi személyiséglivé kellett atalakitani, igy a tarsulasnak is kell kiilon koltségvetés és
beszamold.

A beszamolé rendszer folyamatosan valtozik, minden évben t6bbet és részletesebbet kérnek
télink, mely rengeteg id6t és energiat kdvetel.

2013 julius 6ta havonta kell adatot szolgaltatnunk a Kincstar felé a kdltségvetés teljesitésérol,
mind az 6t koltségvetés tekintetében! Hataridére nem teljesitett adatszolgaltatist a MAK
biinteti. A soron kiviili, azonnali, k6ltségvetéssel 6sszefliggd adatszolgaltatas is gyakori.

Ide tartoznak a munkaiigyi feladatok ellatasa, hiszen az iskola kivételével a munkaligyi
feladatokat a hivatal végzi. Valamint ide tartozik a kozfoglalkoztatési rendszerben
foglalkoztatottakkal kapcsolatos igyek a munkaiigyi k6zponthoz térténd palyazat
benyujtasatol, a munkaszerz6dés kotéstol, a szabadsag nyilvantartason keresztiil a Munkatigyi
Kozponttal torténd teljes elszamolasig. Az idei évben is a START program keretében végzett
tevékenység kiemelkedGen jelentSs és sok munkaval jaré feladat. Kiemelendd még a
leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa.

Az egészségligyi finanszirozas teriiletén a jelentOs jogszabalyi valtozasokat is sziikséges
folyamatosan nyomon kovetni, hiszen az ellatasok ~haziorvosi, tigyeleti, iskola egészségiigyi
ellatas mind miikodési engedélykoteles, az ellatashoz szitkséges minimumfeltételek meglétét
a Népegészségiligyi Szakigazgatasi szerv folyamatosan ellendrzi.

A kozszolgalati nyilvantartassal / a koztisztvisel6krdl egy részletes nyilvantartast kell vezetni,
melynek valtozasait tovabbitani kell / kapcsolatos jogszabalyok is tobb esetben valtoztak. A
Kincstar tmutatasa szerint 0j intézményi kdzponti illetmény szamfejtési rendszert
mikdodtetiink (KIR), a pénztar is szamitogépes rendszerrel miikodik. A Kincstar felé a
kiilonboz6 kotelezo jelentések, a timogatasok igénylése, a kifizetések hataridben,
megfelel6en torténnek. Novembertdl teljesen Uj program lesz ismét. Jelenleg folyik ezzel
kapcsolatos tajékozodas.

Megneheziti a munkat, hogy 34 bankszamla van, s6t, tobb esetben a beruhazast elkiilonitett
szamlan kell kezelni. 2003 évt6l az adohatdsag 12 bankszamlajat kiilon konyveli az
addcsoport és kiilon a pénziigyi konyvelési rendszer.

A csoportban szintén rendszeres feladat a statisztikai adatszolgaltatas.

A csoport részletesen adatot szolgaltat és elszamol a KLIK, Korméanyhivatal, a Trv. Zrt. felé.
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Folyamatosan fontos tevékenységiink a folyton valtozo és ndvekvo joganyag megismerése. Ez
a napi munkaid6n tali feladat marad sok esetben. A hivatal feladat-és hataskorébe tobb ezer
feladat tartozik. Ezek egy része gyakrabban, més része ritkabban fordul elé, mindig
talalkozunk olyan {iggyel, ami még nem fordult el6, igy mindennek teljes kortien, naprakészen
megfelelni képtelenség.

Az lgyintézés hatékonysaga, szinvonalanak emelése minden ligyintéz6 fontos feladata.
Halatlan feladat ez, hiszen jogszabalyok alapjan kell végezni munkankat, s ezt az tigyfelek
nem minden esetben fogadjak el. Igyeksziink pedig arra térekedni, hogy mindenki szdmara
megtalaljuk a megoldast, de ellenérdekii iigyekben nem lehet mindenkinek igaza. Annak
érdekében, hogy minél szélesebb korben tudjuk az tigyfeleket kiszolgalni, olyan kérdésekben
is igyeksziink segitséget adni, ami nem tartozik feladatkoriinkbe. / P1 gyes, gyed, kiilonb6z6
nyugdijak igénylése, idosotthoni elhelyezés, lakasvasarlési, jogi, pénziigyi, nem
Onkormanyzati addzasi kérdések, informacionyhjtas, s6t, sokszor egyszerlien az idos emberek
meghallgatasa/. A széleskori kiszolgalas érdekében slirgds, fontos esetben az ligyfélfogadasi
1ddn tal is fogadjuk az tligyfeleket, pedig ez a tovabbi hatékony munkavégzést, s6t
iitemezésének lehetdségét is akadalyozza.

Az donkormanyzat rendezvényeinek (falunap, szarvasgomba talalkozo, Szentandras talalkozo,
testvértelepiilések fogadasa stb. ) el6készitésében, megszervezésében, lebonyolitasaban,
utémunkalataiban a hivatal munkatarsai munkakoriikon feliil és szabadidejlikben is részt
vesznek.

Mindezt a munkat, a két hivatal kiilon-kiilon és egyiittes munkajat kell a jegyzonek
Osszefogni, a folyamatosan jelentkezd 0j-és 1) problémakat megbeszélni. Jaszivanyon
keddenként vagyok személyesen, ezen kiviil sziikség szerint telefonon, email-ben tartjuk a
kapcsolatot. Igyekszem megfeleld kapcsolatot tartani, segiteni az intézményiink, illetve most
mar szakfeladaton miik6dé egységeink munkéjat. Hozzam tartozik a belsé ellen6rzés
megoldasa, a koztisztviseloi, képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos teendbk, a
birtokhaboritasi ligyek egy része, a munkaltatdi feladatok ellatdsa, teljesitményértékelés,
(amelynek rendszere teljesen megvaltozott, elektronikus forméban kell vezetni és tobbszor
értékelni) a kiilonbdz6 hivatali szabalyzatok folyamatos karbantartasa, a valasztasok
el6készitése a valasztasi iroda tagjaival egylitt, részt veszek az onkormanyzat palyazatainak
k6zbeszerzési feladataiban, el6készitésében és elszamoldsaban.

Hozzém tartozik az 6nkormanyzat rendeleteinek, sok egyéb anyaganak el6készitése, a
végrehajtiasa mar minden {igyintéz6t érint. Idén még az 0j foldtdrvény hatalybalépése is adott
sok értelmezési €s konkrét uj feladatot, rengeteg adminisztracids anyagéanak el6készitésében
az uigykezel6 segit nekem. .

A koz0s hivatallal jaro feladatok ellatasa minden ligyintéz6 részére tobbletmunkat
eredményez. Jaszivanyon az egy szal ligyintéz6 sokszor kevésnek mindsiil, csak ugy tudjuk a
feladatot megoldani, hogy az 6nkormanyzati miikodéssel kapcsolatos feladatokra a
Munkatigyi Kézpont tdmogatasaval még egy személyt alkalmaz az 6nkorményzat.
Jaszszentandrason sem egyszerl a jelenlegi 1étszammal ellatni a feladatot. Ugyan elkeriilt az
iskola koényvelése, maradt €s boviilt az 6voda konyvelése, illetve a tarsulasi el6irasok miatt az
egy intézmény két koltségvetéssel, jelentésekkel, stb..

A jarési rendszer sem igazan a bonyolult, nehéz, egyedi iigyeket vitte el. A t6lem atvett
iigyintézd latja el ugyanugy a feladatokat, egyelore helyben, az atadott irodaban. A térvény
értelmében a teleptilési 6nkormanyzatok mindazon ingo és ingatlan vagyona leltar szerint,




amelyek a jogszabaly altal meghatarozott, atvételre keriilé allamigazgatési feladatok ellatasat
biztositjak, 2013. janudr 1-jén a feladat ellatasanak idétartaméra a Magyar Allam ingyenes
hasznalataba keriilt. A probléma ,,csak” az, hogy az atadott 1étszam kozel sincs ardnyban az
dtadott munkaval. Az dllami finanszirozas pedig a két onkormanyzatnal végzett sok dupla
feladatot nem szamolja 1étszamban. Csak k6zfoglalkoztatasban résztvevd személy
bevonasaval tudjuk ellatni a feladatokat, igy is nehezen, a fontosakat és hataridds feladatokat
elére véve.

Végiil néhany adat az iktatott igyiratforgalomrol, mely korantsem fedi az 6sszes munkat,
hiszen sok adatkérés, tajékoztaté anyag nem iktatott, a pénziigyi gazdalkodas, koltségvetés
feladatai ligyiratban nem mérhetdk.

2012-ben az iktatott tigyiratok szama:
Jaszivany: 747 db,
Jaszszentandras: 4107 db

2013-ben az iktatott ligyiratok szama:
Jaszivany: 1089 db,
Jaszszentandras: 3996 db

A hivatal munkajat ellen6rzi kiilonb6z6 témavizsgalatok keretében a Kormanyhivatal, az
Ugyészség, az Allami Szamvev6szék, a tarsulas altal megbizott és finanszirozott belsé
ellenér, aki az 6nkorményzat éves ellen6rzési tervében foglaltak szerint, az abban megjelolt
teriileteket vizsgalja. A belsé ellen6r addig latta el feladatat, amig a tarsulas élt, innentdl a mi
feladatunk, ehhez kiilén finanszirozas nincs. Benne van a nagy kalapban, ami masra sem
elegendd.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket, hogy beszamoldmat megyvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.

Jaszszentandras,2014-10-29

s (-

- Markus Erika
jegyzo



