Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzojétol

BESZAMOLO
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselotestiileteinek
a kiozos hivatal munkajarol

Tisztelt Képviselotestiilet!

Magyarorszag helyi énkormédnyzatairél sz616 2011 évi CLXXXIX torvény. 81.§ (3) f.) pontja
alapjan a jegyz6 évente beszamol a képviselétestiiletnek a hivatal munkédjarol.

A helyi onkormanyzat képviseld-testiilete az Onkorméanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgadrmesteri hivatalt vagy
k6z6s onkorményzati hivatalt hoz 1étre.

A hivatal 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatokat 1t el felsobb szintii jogszabalyok, az
onkormanyzat rendeletei, a hivatal SZMSZ-e, ligyrendje €s bels6 szabalyzatai alapjan.

Személyi feltételek:

A Hivatal 1étszama: 1 £6 jegyzo, 10 6 tigyintézo.

Jaszivany oOnkorményzatanal 1 f6 iigyintéz0, Jaszszentandrason 8 fO ligyintéz0 €s egy
tigykezel6 latja el a munkat. Az 1 betoltetlen dllashelyet miilt év szeptemberétél kénytelen
voltam betélteni a pénziigy6n a kialakult valsaghelyzet megoldasara, és a felvett ligyint€zo
bevalt a feladat ellatasdra. Egy kollégand hosszl tavi tdvolmaradasa miatt pedig helyettest
kellett felvennem az igazgatdsi csoportba.

A takaritonét nem 6nallé alkalmazésban, hanem kozfoglalkoztatottal oldjuk meg mindkét
telepiilésen.

A munkateriiletek jelentés részét a jdszszentandrasi hivatal 1atja el. A helyettesités megoldésa
problémikat okoz mindkét telepiilésen mér ezzel a létszimmal. Mindenki dgy és annyit
igyekszik szabadsdgra menni, hogy a munkadjat el tudja latni.

Az egyes munkakorok ellatdsdra valamennyien megfelelnek a képesitési kovetelményeknek.
Kozigazgatési alap, illetve szakvizsgdval rendelkeznek. A jogszabdlyban meghatdrozott évi
képzési kotelezettség terv szerint folyamatban van.

Targyi feltételek:

A hivatal épiiletében mindkét telepiilésen megfeleléek a koriilmények az tgyintézok
elhelyezéséhez, az iigyfelek fogaddsihoz. Jaszivinyon az épiilet akadilymentesitett,
Jaszszentandrason pedig a hats6 bejaraton megoldott a bejards. A szdmitastechnikai eszkozok
folyamatos bovitését, cseréjét anyagi lehetségeink szerint végezzik. A feladatokhoz
sziikséges programokkal rendelkeziink.

Rendelkeziink internet kapcsolattal, mely elvaras a korszerl kozigazgatas megteremtésehez, a
munkankhoz sziikséges adatokhoz, programokhoz elektronikus dton jutunk hozza. A Magyar
Allamkincstar — sajat koltségei csokkentésére- ma mar kizdrélag elektronikus levélben juttat
el minden dokumentumot felénk, a Korményhivatal, a Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv



nagyrészt szintén, s6t mar a Munkatigyi Kézpont, a Katasztrofavédelem, a Kornyezetvédelmi
Felligyeloség is.

Az Internet hasznilata egyre tobb idét vesz igénybe mindkét csoport részérdl, ezen kell
nyomon kovetniink a palydzatokat, letolteni az adatlapokat, a kapcsolattarté szervek
rendszeresen Email-en kiildenek és kérnek tdjékoztatast.

A kotelezéen hasznalandé elektronikus formaban letsltendé programok kezelése sok esetben
nagyon megneheziti munkdnkat. A programok hibdsak, sokszor megnyithatatlan, kezelés
leirdsa hidnyos, sokszor az utolsé napokban mdédositjdk, az &llamkincstarndl az ligyintézok
nem tudnak tandcsot adni, vagy el sem érhet6k, de hataridot mulasztani nem lehet.

Uj feladat az informéciébiztonsiggal kapcsolatos feladatok megolddsa. A Kincstarral
jogszabalyi rendelkezés egy 1j, komplex ASP szolgiltatast lehet igénybe venni Sok
programra. Allitolag idével kotelez6 is lesz ezek igénybevétele, mert az adondl mar kaptunk
az atallassal kapcsolatos elokészité feladatokat. Azonban az eddigi kincstari programokkal
kapcsolatban nagyon nem volt j6 a tapasztalatunk, a legjobb példa erre a kényvel6 program
volt, amit le kellett cserélniink. Amennyiben azonban nem vélasztjuk, akkor az
informéaciobiztonsagrol sz6l6 térvény modositasa értelmében nem elegend6 a 2-es biztonsagi
szint, hanem 3. lesz az elérend6 szint, amely sokkal tobb elvarast tamaszt.

Az 6nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok:

Mindkét képviselStestiiletnél az éves munkaterv szerint készitjik el a testileti iilések
anyagat, mely gyakran kiegésziil soron kiviil tartando iilésekkel is. A jegyzokonyv vezetését
és elkészitését a két onkorményzatndl kilon-kiilén iigyintézo latja el. A jegyzokdnyv és
rendelet tovéabbitas folyamata megvéltozott, az NJJT feliiletén keriil feltoltésre elektronikus
formaban a jegyzokonyv és Gsszes melléklete. A Kormdnyhivatal torvényességi ellenorzési
jogkorében rendeleteinknél jelzi amennyiben jogszabélysértést tapasztal, elosegitve az
onkormanyzat megfeleld, jogszabalyszerii jogalkotasat.

Onkorményzati-és dllamigazgatasi hatésagi feladatok:

Igazgatasi feladatok

Elézetesen megemlitem, hogy ahol csoportrél beszélek, az csak a konnyebb értelmezhetoseg
érdekében torténik, el6zo évtdl megsziintettem a csoportokat hivatalon beliil.

Az dnkormanyzati hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A hivatalt kiillon gazdasagi
szervezet nélkiil jeldli ki a képviseldtestiilet az Avr. 10. § (3) bekezdésben foglaltak alapjan az
Aht 27.§ (1)-(2) és az Avr 10. § (3a) bekezdésében meghatirozott feladatok ellatdsara.

A munkat Jaszszentandrason két fé ligyintézé (igazgatdsi csoport), Jaszivdnyon az egy
ligyintéz latja el, melyhez Szentandrds nydjt szakmai segitséget.

Fontos feladata az {igyintézoknek a szocidlis, népjoléti feladatok, az Onkorményzat
Egészségiigyi, Szocidlis Oktatasi és Kulturalis Bizottsiga és a polgarmester dontéseinek
elokészitése, végrehajtasa: az tigyek elokészitése-igen idéigényes a kérelmekhez becsatolando
mellékletek vizsgdlata, a hidnyp6tlas kérése-, kornyezettanulmdny veégzése, a dontések
végrehajtasa, hatarozatok, jegyzokonyv elkészitése, a feliilvizsgalatok elvégzése. Ez a teriilet
figyelmes és humanus munkat igényel.

Mint ismeretes, az elmilt idészakban tobb timogatasi format megsziintetett a szocidlis
torvény, megszint a lakasfenntartdsi tdmogatds, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas,
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méltanyossagi kozgyogyellatas atkeriilt a jardshoz fht, rendszeres szocidlis segély. Helyette a
torvény az oOnkormanyzatoknak telepiilési tdmogatds nyujtadsara ad lehetOséget, melyre
megalkottuk rendeletiinket.

Jaszszentandrason a hazigondozdssal és étkeztetéssel kapcsolatos teendék adminisztrativ
részét is a csoport latja el. A kozponti elektronikus nyilvantartisban a szolgéltatast
igénybevevokrol (KENYSZI). Naponta kell adatot szolgaltatni, mely az alapja a normativ
tAmogatas igénylésének. Ezt a feladatot a gondozondk végzik.

A csaladsegités, és gyermekjoléti feladatokat a Tobbcéli Tarsulds megsziinését kovetben a
jaszladdnyi kozponttal létrejott tdrsulds keretein beliil ldtjuk el Jdszszentandrason.
Jaszivanyon a csaladsegités ellatasat nem irja el a térvény. A gyermekjoléti feladatot pedig a
védoné latja el mitkodési engedéllyel. A szocidlis torvény, a gyermekvédelmi torvény €s az
onkorményzatok helyi rendeleteiben szabalyozott leggyakoribb elldtisok: telepiilés
tdimogatés: rendszeres és rendkiviili telepiilési timogatas, gyogyszerkoltségek viselés€hez €s a
temetési koltségek viseléséhez nyujtott tdmogatdsok, elsé lakashoz juték tamogatéisa,
koztemetés, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdg, Bursa Hungarica,
karitativ ~ szervezettdl  kapott  élelmiszersegély  szétosztasa, tankOnyvtdmogatés,
mikuldscsomag, kardcsonyi vasdrlasi utalvannyal kapcsolatos feladatok, védendé fogyasztok
nyilvantartasa (gaz és aram fogyasztdk), résziikre évente igazolds kiadédsa.

Az ellatando feladatok egy része nem egész évben oszlik meg, hanem bizonyos idészakokban
jelent fokozott munkat. A teriilet hangsilyossagat, a gazdaségi valsdg fokozta.

Uj feladat, hogy elektronikus rendszerben (Pénzbeli és természetbeni timogatasok rendszere:
PTR) minden szocidlis iigyben minden kérelmez0 és a vele kozos haztartasban €lok személyi
adatait és a tAmogatds nydjtdsanak adatait rogziteni kell a kérelemtdl a jogerére emelkedésen
at a feliilvizsgalatot és megsziintetést is.

A jarasok kialakitasar6l sz6l6 torvény értelmében a jardsi hivatal hataskorébe keriilt at 2013
janudr 1-t61 az idéskordak jéradéka, az dpoldsi dij, egészségiigyi szolgiltatasra valo
jogosultsdg, a csaladi potlék felfiiggesztésével kapcsolatos eljdrds, é&llampolgarsaggal
kapcsolatos cljards, szabalysértés, az Sztv.-ben meghatarozott kozgydgyellitds (az
onkorményzat rendeletében szabalyozott maradt). Itt maradt még a magyar dllampolgarsag
megszerzésére iranyuld eljarasban az eskiitételben valé kézremiikodes.

Ebben az évben hatvanyozottan fontos teriillet az ©nkormanyzati palydzatokkal,
beruhdzisokkal kapcsolatos tevékenység /egészen a haszndlatbavételi engedély
megszerzéséig, melyet sok esetben jelentdsen megnehezitenek a kozbeszerzési torvénybol
adddo feladatok, melynek szabédlyozasa folyamatosan valtozik.

A pélyazatok el6készitésénél nem kisebb feladat az elszdmolés, mely rendkiviil szerteagazo,
aprélékos munka. Ehhez kapcsol6dik, hogy még a palyézat kiiréja ellendrzi a helyszinen is a
megvaldsitst és a mar tObbszor bekiildott elszamoldst. Az EU-s pdlydzatok pénziigyi
tablazatai sokkal bonyolultabbak mar, mint az eddigi hazai palyazatoké. Ebben az évben sok
palyézat ellenérzésével kapesolatos feladatunk és sok palyazat elokészitésével kapcsolatos
feladatunk volt és éppen ebben az idészakban is van.

A hatésigi munkdn beliil a legfontosabb feladatok a beliigyi dgazatndl az anyakonyvi
feladatok, a hagyatéki iigyek intézése, hatésagi bizonyitvanyok kiaddsa, lakcimnyilvantartas,
a népesség nyilvantartas, cimnyilvéntartds, birtokvédelmi igazgatds. S bar a birtokhaboritasi
iigyek szima nem magas, de ezekre az egyedi ligyekre még tobb id6t kell forditani.

Aranylag Gj feladat az Anyakényvi Szolgdltaté Rendszer alkalmazdsa. Az anyakonyvek
azonositGjat szamitogépre kellett felvezetni, ezen torténik az anyakonyvi események
rogzitése, kivonatok kidllitdsa, kiaddsa, a lakcim véltozdsok rogzitése, cimnyilvantartas
vezetése és ezt a rendszert kellett mar hasznilni a valasztdsnal is. 2014. jilius 1-t6l
bevezetésre keriilt az elektronikus anyakényv, a papiralapt anyakonyvezés teljesen megszint.
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A rendszer hasznédlata bonyolult, Az anyakonyvezés ideje tobbszorosére novekedett. Egy
esemény (sziiletés, haldl, hazassig) megtorténtekor az adott eseményhez kapcsol6do
eseményeket is rogziteni kell.

2010. januart6l csatlakoztunk a foldhivatal TAKARNET rendszeréhez. Mindkét telepiilés
tulajdoni lapjait Jaszszentandrdson kérjiik le.

Tovibbi dgazatok a gyamiigyi igazgatds, épitésiigyi, kozitkezeldi, kozlekedési, koznevelési,
foldmiivelésiigyi igazgatas /ndvényvédelmi igazgatasi: belteriileten kozérdekii védekezés,,
méhészeti nyilvantartds allategészségiigyi, allatvédelmi feladatok, vadkar stb.

Epitéshatdsdgi jogkorrel ugyan mér nem rendelkeziink, Jaszapati Polgarmesteri Hivatala az
illetékes, de sok esetben fordulnak hozzank ilyen jellegli kérdésekkel, igy e teriilet bizonyos
szintli ismerete is sziikséges. Telekhatér rendezési iigyekben szakhatésigként jarunk el.

Ide tartozik a kotelezd tiid6sziirés megszervezése, az értesitok, majd a felszdlitdsok kikiildése,
a népegészségiigyi intézet fel€ jelentése.

Ide tartozé feladat a haszonbérleti, adis-vételi szerzddések elektronikus uton tdrténd
kozzététele,

Szintén a csoporton beliili uj feladat az adatvédelmi tdrvénybél ad6d6 adatszolgaltatds
végrehajtdsa, valamint a kozség honlapjanak folyamatos kezelése, feltoltése, melyet az
idoszakosan — megbizasi szerzodés alapjan informatikussal old meg az Onkormanyzat
Jaszszentandrason. Jaszivanyon az dnkormdanyzat szintén igyekszik eleget tenni a feladatnak.
A honlap vezetésére, és az informatikai feladatok ellatdsira sajit alkalmazott felvételét nem
tudom megoldani.

A vilasztasok szdma is novekedik, a csatlakozés miatt mér az Eur6pai Parlamenti vilasztasok
szervezése is e korbe tartozik / névjegyzék vezetése, igazoldsok kiaddsa mdr elektronikus
formaban, hirdetmények, SZSZB, HVB elokészitése, szavazokorok kialakitdsa, szervezes, a
hiarom vilasztasi rendszer folyamatos figyelése, adatszolgéltatisok, pénziigyi elszdmolas
ellatasa stb, a valasztasi iroda feladatait Jaszivany tekintetében is Jészszentandrés litja el. A
jogszabalyi része teljesen ij.

Fontos feladat katasztré6favédelmi feladatokkal kapcsolatos teendok (mozgdsitdsi terv,
katasztréfavédelmi tervek). Ezen a teriileten is mindig van valami teriilet, ahol tervet kell
atdolgozni, vagy jelentést kell adni. Az 0 katasztréfavédelmi torvény hatdlyba lépése ota
kozbiztonsagi referenst kellett kinevezni, aki képzésen vett részt mindkét telepiilésen.
Rengeteg a katasztrofavédelmi hataskorbél adodo feladat ellatasanak a novekedése, mindig
van valami adatszolgéltatési, tervkészitési stb. aktualis feladat. Jelenleg a TEVIR rendszer
felt6ltése az aktualis feladat.

A statisztikai és egyéb felmérésekhez sziikséges adatszolgiltatds szintén minden igyintéz
folyamatos feladata.

Uj feladatokat is kaptunk, tavaly visszakeriilt a telephely engedélyezéssel kapcsolatos eljaras,
valamint a zaj-és rezgésvédelmi els§ foku hataskor. Visszakeriilt az ebnyilvantartas is,
melyhez a jelenlegi allapotot tilkkr6z6 nyilvantartdst nem kaptuk meg, 0j hatalyos
nyilvéntartést kellett 1étrehoznunk.

Szintén ] feladat az egységes cimregiszter kialakitasahoz el6irt feladatok ez évi végrehajtasa.
Az 6nkormdanyzati feladatok megnovekedett telepiilésfejlesztési céljaival parhuzamosan a
csoport feladataiban is egyre jelentosebb részt kap ezen feladatok elékészitése.

Az iigyviteli feladatok:

Jaszivanyon az iigyintéz6, Szentandrason 1 f6 iigykezel6 latja el. A feladat jelent6s részét
képezi az iratkezelés, iktatds, melyhez Jiszszentandrdson szdmitogépes program dll
rendelkezésre, az ehhez kapcsolodé statisztika elkészitése (melyet még a két telepilés
statisztikdja utdn Osszesitve kér a Kormdnyhivatal) a jegyzékonyvek készitése. Tovabbi
feladata még a képviselotestiilet {iléseir6l, kozmeghallgatisrol jegyzokonyvek készitése. A
szinte havi rendszerességii testiileti iilésen kiviil minden évben jelentés szamu soron kiviili
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iilés tartdsdra is sor keriil. Ezen kiviil, a testiileti anyagok elokészitése, nyilvantartasok
vezetése, Jaszszentandrdson a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag jegyzokonyveinek
elkészitése is kiemelend6 fontossagii munkakorébdl. Az 6vodafenntarté tarsuldsunk tarsulasi
tanacsi iiléseirdl is kell most mar jegyzOkonyvet vezetni, Kormanyhivatal felé kiildeni. Uj
feladat a nemzeti jogszabalytirba az egységes szerkezetii (és Gj elvdras a mddosito)
rendeleteink elektronikus felvitele és kozzététele. Az NJT-n beliill kialakitott feliiletre
elektronikus formaban minden testiileti, bizottsagi, térsuldsi jegyzOkonyv anyagat pdf
formitumban napirendi pontonként fel kell tolteni. Az elektronikus feladatokat
Jaszszentandrason latjuk el Jaszivany részére.

Pénziigyi igazgatas:

A pénziigyi csoport 6 fovel végzi munkajat 2014. szeptembertdl. A pénziigy két teriiletet fog
4t, egyik az ad6hatésdg, mely a térvényben és a helyi rendeletekben meghatarozott adétételek
kivetésérdl, behajtasarol gondoskodik, mésik teriilet a koltségvetéssel és a gazdalkodéssal
kapcsolatos feladatok ellatdsa. A csoport latja el Jaszivany onkorményzat ad6zasi, pénziigyi
feladatainak jelentds részét is. A timogatas igénylés és a hazi pénztar kezeléséhez kapcsolodo
feladatok, tidmogatisok kifizetése a jaszivanyl Ugyintézé feladata. Az utalas
Jaszszentandrdsrol torténik.

Két f6 latja el az adoval, /gépjarmi, iparlizési, maganszemélyek kommunalis, vendégéjszakdk
utdni és épitmény uténi idegenforgalmi adémem koézponti megsziintetése utdn bevezetett
épitményadd, talajterhelési dij / idegentartozds behajtissal kapcsolatos feladatokat. Minden
adénemet az EPER programban konyvelnek. Az épitményadd bevezetése volt a legnagyobb
feladat 2011. évben. A végrehajtast jelentésen neheziti a kiilfoldi 4llampolgarsigu
tulajdonosok negativ hozzaéllasa, bar épp mostandban pozitiv véltozist tapasztalunk, IBAN
szamlaszamra utaljdk az ad6t. Kozponti nyilvéantartds alapjan miikodik a gépjarmi
nyilvantartds, az okmdényiroddn keresztiil. Ad6ztatdsa mar nem bevallds, hanem a BM
nyilvantartds alapjdn valésul meg. Nem egyszerti teriilet ez, hiszen adét fizetni senki sem
szeret, a bevallasi hataridét sokan nem tartjak be, nagyon sok esetben elmarad az adoeldleg
fizetés az ipariizési adonal, a tobbi adonemnél pedig a hataridore torténd befizetés.
Visszakeriilt az ad6-és érték bizonyitvany kidllitdsdval kapcsolatos feladat. Az adminisztrativ
terhek ezen a teriileten is novekedtek, novekedett az adatszolgéltatdis a gépjarmi
megosztasbdl adédéan valamint az adézaras mennyisége.

Jelentds terillet még a kereskedelmi igazgatdsi feladatokon beliil az tzletek miikddési
engedélyével, a bejelentés koteles tevékenységgel kapcsolatos ligyintézés, valamint a
szallashely szolgiltatas engedélyezése

Arinylag Gj a zenés rendezvények engedélyezésével kapcsolatos eljards. A korméanyrendelet
300 f6 befogadd képességli helyek esetén, és 1000 fot meghaladd szabadtéri rendezvény
esetén irja el, mely esetekben az illetékes szakhatosagok bevondsa és hozzajarulasa alapozza
meg az engedélyt.

Mindkét onkorményzatnal jelentkeznek még szemétszallitassal, lakéds helyiséggazdélkodassal,
desztillal6 berendezés bejelentéssel, Jaszszentandrason az 6nkormdanyzati alapitvdnnyal és a
tanyagondnoki autok menetlevél nyilvantartaséval kapcsolatos feladatok is.

A pénziigy terilletén az 0j allamhdztartdsi torvény, és 1j végrehajtdsi rendelete, az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6lé6 korményrendelet mddositdsa miatt szinte mindent feliil
kellett vizsgilni, és valtoztatni. E valtozdsok szerint késziilt és keriilt elfogadasra a
koltségvetés, az alapité okiratok modositdsa. Az Osszes pénziigyi szabélyzatot is &t kell
dolgozni, mely folyamatos. A jogszabélyok folyamatosan médosulnak. Mult év elején teljesen
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megviltozott a szdmvitel, Gj konyvelési programot kellett alkalmaznunk. A konyvelés a
kétszeres konyvvitelrol sokszorosra ndtt.

A pénziigyi csoport latja el az Onkorményzat Osszes intézményének konyvelését,
szamlakezelését, anyagrendeléseit, vésarlasokat, az Osszes kifizetést, személyi kiadasok
szamfejtését, munkaiigyi iratok készitését, Jaszivany feladatainak jelentés részet.

Pér éve bevezetésre keriilt a FEUVE rendszer, mely az ellenérzési nyomvonal kiépitésébél, a
kockazatkezelési szabdlyzat, a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjébdl all. Az
ellen6rzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységeket- tervezés,
eléiranyzat felhasznalas, vagyongazdalkodas, ingatlan vagyonkataszter felmérési rendszer
beruhazas, felGjitds, munkaerd-gazddlkodas, készpénzkezelés, beszamolé készités- a
tevékenységek jogi alapjat - jogszabalyok, szabélyzatok, munkakori leirdsok- felelosét,
ellendrzését, nyomon kovetését, a kapcsolodé dokumentumokat dleli fel.

A koltségvetés teljes rendszere megvaltozott, feladatfinanszirozasi rendszer alapjan kapunk a
feladatellatasra (sok esetben nem elegendé) normativékat.

A beszamolé nyomtatvany t(rlapjai évr6l-évre tobb, mar meghaladja a 100 lapot. A
koltségvetés és beszamold nyomtatvanyokat az internetrdl kell letSlteni, ami a kitdltési
dtmutatéval egyiitt 300-300 oldal koltségvetést és beszdmol6t kiilon kell elkésziteni a két
onkorményzat, a hivatal, az 6voda tekintetében, sot, miutan az 6vodai nevelési tarsulasunkat
jogi személyiségiivé kellett atalakitani, igy a tarsulasnak is kell kiilon koltségvetés és
beszdmold.

A beszdmol6 rendszer folyamatosan valtozik, minden évben tobbet és részletesebbet kérnek
toliink, mely rengeteg idot és energit kovetel.

2013. jilius 6ta havonta kell adatot szolgaltatnunk a Kincstér felé a koltségvetés teljesitésérol,
mind az 6t koltségvetés tekintetében! Hataridére nem teljesitett adatszolgiltatast a MAK
biinteti. A soron kiviili, azonnali, k6ltségvetéssel osszefliggd adatszolgaltatas is gyakori.

Ide tartoznak a munkaiigyi feladatok ellatésa, hiszen a munkaiigyi feladatokat a hivatal végzi.
Valamint ide tartozik a kdzfoglalkoztatasi rendszerben foglalkoztatottakkal kapcsolatos tigyek
a munkaligyi kozponthoz térténd pélyazat benyujtasatol, a munkaszerzédés kotéstol, a
szabadsag nyilvantartdson keresztiil a Munkaiigyi Kozponttal torténé teljes elszamolasig. Az
idei évben is a START program keretében végzett tevékenység kiemelkedéen jelentds €s sok
munkéval jar6 feladat. Kiemelend6 még a leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa.

Az egészségiigyi finanszirozas teriiletén a jelent6s jogszabalyi valtozisokat is sziikséges
folyamatosan nyomon kdvetni, hiszen az ellatisok —haziorvosi, tigyeleti, iskola egészségiigyi
ellatas mind mitkodési engedélykoteles, az ellatishoz sziikséges minimumfeltételek meglétét
a Népegészségiigyi Szakigazgatasi szerv folyamatosan ellendrzi.

A kozszolgilati nyilvéantartassal / a kztisztviselokrol egy részletes nyilvantartast kell vezetni,
melynek viltozdsait tovéabbitani kell / kapcsolatos jogszabélyok is tobb esetben viltoztak. A
Kincstir dtmutatdsa szerint @j intézményi kozponti illetmény szdmfejtési rendszert
mikodtetink (KIR), a pénztir is szamitogépes rendszerrel miikodik. A Kincstir felé a
kiillonboz6 kotelezé jelentések, a tamogatdsok igénylése, a kifizetések hatdrid6ben,
megfeleléen torténnek. Tavaly novembertdl teljesen Uj programot prébéltak bevezetni, de a
rendszer nem miikodoképes egyelore.

Megneheziti a munkét, hogy 34 bankszdmla van, sot, tébb esetben a beruhdzast elkiilonitett
szamléan kell kezelni. 2003 évtdl az addhatésdg 12 bankszamlajat kiilon konyveli az
addcsoport és kiilon a pénziigyi konyvelési rendszer.

A csoportban szintén rendszeres feladat a statisztikai adatszolgéltatas.

A csoport részletesen adatot szolgaltat és elszamol a KLIK, Korményhivatal, a Trv. Zrt. felé.



Folyamatosan fontos tevékenységiink a folyton valtozo és novekvo joganyag megismerése. Ez
a napi munkaid6n tili feladat marad sok esetben. A hivatal feladat-és hatdskorébe tobb ezer
feladat tartozik. Ezek egy része gyakrabban, mdas része ritkabban fordul eld, mindig
taldlkozunk olyan tiggyel, ami még nem fordult eld, igy mindennek teljes kortien, naprakészen
megfelelni képtelenség.

Az iigyintézés hatékonysdga, szinvonaldnak emelése minden ligyintéz6 fontos feladata.
Halatlan feladat ez, hiszen jogszabélyok alapjan kell végezni munkankat, s ezt az iigyfelek
nem minden esetben fogadjik el. Igyeksziink pedig arra torekedni, hogy mindenki szamara
megtalaljuk a megoldést, de ellenérdeki tigyekben nem lehet mindenkinek igaza. Annak
érdekében, hogy minél szélesebb korben tudjuk az tigyfeleket kiszolgdlni, olyan kérdésekben
is igyeksziink segitséget adni, ami nem tartozik feladatkoriinkbe. / Pl gyes, gyed, kiilonbdz0
nyugdijak igénylése, idésotthoni elhelyezés, lakdsvasarldsi, jogi, pénziigyi, nem
onkorményzati adézasi kérdések, informéciényiijtés, s6t, sokszor egyszeriien az idés emberek
meghallgatisa/. A széleskori kiszolgéalas érdekében siirgds, fontos esetben az iigyfélfogadasi
idén tal is fogadjuk az iigyfeleket, pedig ez a tovabbi hatékony munkavégzést, sot
iitemezésének lehetdségét is akadalyozza.

Az énkorminyzat rendezvényeinek (falunap, szarvasgomba taldlkozd, Szentandrés talalkozo,
testvértelepiilések fogaddsa stb.) el6készitésében, megszervezésében, lebonyolitasaban,
utémunkilataiban a hivatal munkatdrsai munkakoriikon feliil és szabadidejiikben is részt
vesznek.

Mindezt a munkit, a két hivatal kiilon-kiilon és egyiittes munkédjat kell a jegyzonek
osszefogni, a folyamatosan jelentkezd 1j-és Gj problémakat megbesz€lni. Jaszivanyon
keddenként vagyok személyesen, ezen kiviil sziikség szerint telefonon, email-ben tartjuk a
kapcsolatot. Igyekszem megfelelé kapesolatot tartani, segiteni az intézményiink, illetve most
mar szakfeladaton miikodd egységeink munkajat. Hozzam tartozik a bels6 ellenorzés
megoldasa, a koztisztviseldi, képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos teendck, a
birtokhdboritasi iigyek egy része, a munkaltatéi feladatok elldtdsa, teljesitményértékel€s,
(amelynek rendszere teljesen megvéltozott, elektronikus formaban kell vezetni €s tobbszor
értékelni) a kiilonbozé hivatali szabalyzatok folyamatos karbantartdsa, a valasztasok
el6készitése a valasztasi iroda tagjaival egyiitt, részt veszek az onkorményzat palydzatainak
kozbeszerzési feladataiban, el6készitésében és elszamolasaban.

Hozzém tartozik az Onkormanyzat rendeleteinek, sok egyéb anyaginak el6készitése, a
végrehajtasa mar minden iigyintézot érint. A foldforgalmi térvény hatalybalépése is adott sok
értelmezési és konkrét uj feladatot, rengeteg adminisztracios anyagianak el6készitésében az
igykezelo segit nekem.

A kozés hivatallal jaré feladatok ellitdsa minden iigyintézd részére tobbletmunkat
eredményez. Jaszivanyon az egy szél iigyintézo sokszor kevésnek mindsiil, csak ugy tudjuk a
feladatot megoldani, hogy az ©nkorményzati miikodéssel kapcsolatos feladatokra a
Munkaiigyi Kozpont tdmogatisival még egy személyt alkalmaz az Onkormanyzat.
Jaszszentandrason sem egyszerti a jelenlegi 1étszimmal elldtni a feladatot. Ugyan elkeriilt az
iskola kényvelése, maradt és boviilt az 6voda konyvelése, illetve a tarsulasi eldirasok miatt az
egy intézmény két koltségvetéssel, jelentésekkel, stb..

Végiil néhdny adat az iktatott iigyiratforgalomrél, mely kordntsem fedi az Osszes munkat,
hiszen sok adatkérés, tajékoztaté anyag nem iktatott, a pénziigyi gazdilkodds, koltségvetés
feladatai iigyiratban nem mérhetok.




2013-ben az iktatott igyiratok szdma:
Jaszivany: 1089 db,
Jaszszentandras: 3996 db

2014-ben az iktatott iigyiratok szdma:
Jaszivany: 1158 db,
Jaszszentandras: 3881 db

A hivatal munkajat ellenérzi kiilonb6zé témavizsgélatok keretében a Korményhivatal, a
MAK, a tarsulas altal megbizott és finanszirozott belsé ellendr, aki az 6nkormanyzat éves
ellenérzési tervében foglaltak szerint, az abban megjeldlt teriileteket vizsgdlja. A belsé ellenor
addig latta el feladatat, amig a tarsulas €lt, innentdl a mi feladatunk, ehhez kiilon finanszirozas
nincs.

Kérem a Tisztelt Képviselotestilleteket, hogy beszamolémat megvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.

Jaszszentandras, 2015-10-16

bl

Markus Erika
jegyzd



