Jegyzokonyv

Késziilt: Jaszivany Kozség Onkormanyzata KépviselStestiiletének 2017. jiinius 20-an 15.00 6rai
kezdettel megtartott soron kiviili tilésén.

Ulés helye: Jaszivany, Fo ut 4. /Jaszivany Kozség Onkorméanyzata/

Jelen vannak: Tari Andras polgarmester
Mihalyi Zoltan alpolgarmester
Kélman Miklés képviseld
Szabadosi Katalin képviseld
Kokény Gizella képviseld
Markus Erika jegyzd

Tari_Andras: Sok szeretettel koszontom a képviselGtestiilet tagjait. Megallapitom, hogy a
megvalasztott 5 tagbol mind az 5 tag jelen van, a testiilet hatarozatképes.

Javaslatot teszek az 1ilés napirendjére a meghivdval megegyezden, az alabbiak szerint:

1. Dr. Toth Péter r. ezredes kinevezése /Irasban/
Eléadé: Tari Andras polgarmester

2. Utemterv az elektronikus iigyintézés biztositisa érdekében /irasban/
Eléadé6: Markus Erika jegyz6

3. Eléterjesztés az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé
onkormanyzati rendelet modositasara /Irasban/
Eléadé6: Markus Erika jegyz6

4. Kozmiivelodési érdekeltségnivelé tamogatasra Kkiirt palyazathoz onerd biztositasara
/Irasban/
Eléadé: Markus Erika jegyzo

Tari Andras: Aki elfogadja a napirendi pontokat, kérem, kézfelnyujtassal jelezze. Megallapitom,
hogy a képvisel6testiilet a napirendi pontokat 5 ,jigen” szavazattal egyhanguan megtargyalasra
elfogadja és az alabbi hatarozatot hozza:

Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képviseltestiiletének
93/2017. (V1.20.) hatarozata
Az iilés napirendi pontjainak elfogadasara

Jaszivany Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete az iilés napirendi pontjaira tett javaslatot
megtargyalasra elfogadja.

A hatérozatrol:
1.) Tari Andras polgarmester
2.) Mérkus Erika jegyz6



- értesiilnek. ) )
NAPIRENDEK TARGYALASA

1./ napirendi pont: Dr. Toth Péter r. ezredes kinevezése

Tari Andras: Dr. Urban Zoltan renddr dandartabornoktol érkezett egy leveliink, amelyben Dr. Toth
Péter rend6r ezredest javasoljak, 2017. jalius 01-i hatallyal a jaszberényi rendérkapitanysag
vezetdjévé. Ebben kérik a tAmogatasunkat, illetve a dontésiink meghozatalat. Kérdezem a testiileti
tagokat, hogy megkaptatok-e idében és sikertilt-e atolvasni a levelet mindenkinek? Van valakinek
hozzaflizni valdja? Amennyiben nincs, kérem a tisztelt testiileti tagokat, hogy szavazzunk a
kinevezési javaslat elfogadasarol.

A képviselOtestiilet a kinevezési javaslatot 5 ,,igen” szavazattal, egyhanguan elfogadja és az alabbi
hatarozatot hozza:

Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képviselotestiiletének
94/2017. (V1.20.) hatarozata
Dr. Toth Péter r. ezredes Kinevezésrol

Jaszivany Kozség Onkormanyzata igy hataroz, hogy Dr. Toéth Péter r. ezredes 2017. jhlius 01-i
hatallyal a jaszberényi rendOrkapitanysag vezetdjévé torténd kinevezését tamogatja.

Hatarozatrol:

1./ Tari Andras polgarmester

2./ Mérkus Erika jegyz6

3./ Dr. Urban Zoltan, Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Renddr-fokapitanysag Vezetdje
-értestil

2./ napirendi pont: Utemterv az elektronikus iigyintézés biztositdsa érdekében

Tari Andras: Markus Erikat szeretném megkérni, hogy az eldterjesztéshez tegye meg hozzaszolasat,
amennyiben szeretné.

Markus Erika: 2018. januar 1-jétdl kotelezden csatlakoznunk kell rendszercsatlakozassal az ASP-
hez, és ettdl az id6ponttdl elektronikus ligyintézést kell biztositanunk, ami az ASP egyik
szakrendszere. Az elektronikus ligyintézés kialakitdsdhoz, annak el6készitéséhez iitemtervet kell
most nekiink elfogadnunk, melynek készitését jogszabaly irja eld.

Tari Andras: Szeretne valaki ezzel kapcsolatban kérdést feltenni, vagy valamilyen véleményt
hozzaftizni? Abban az esetben, ha nem, akkor kérem a képviseld tagokat, hogy kézfelnytjtassal
szavazzunk az titemterv elfogaddsaban.

Megallapitom, hogy 5 ,,igen” szavazattal, egyhangtan a képviselOtestiilet elfogadta az elSterjesztés
az elektronikus iigyintézéshez kapcsolodo ilitemtervet és az alabbi hatarozatot hozza:



Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képviselétestiiletének
95/2017. (V1.20.) hatarozata
az elektronikus iigyintézés iitemtervérol

Jaszivany Kozség Onkormanyzatanak képvisel6testiilete az elektronikus iigyintézés biztositasa
érdekében elkészitett iitemtervet a jegyzokonyv melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hatarozatrol:

1./ Tari Andras polgarmester
2./ Mérkus Erika jegyz6
-értestil

3./ napirendi pont: Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616 onkormanyzati
rendelet modositasara

Tari Andras: Megkérem Markus Erikat, hogy egészitse ki az eldterjesztést, amennyiben szeretné.
Markus Erika: Koszonom a lehetdséget, de nem ¢€Inék vele.

Tari Andras: Van valakinek hozzafiizni valdja esetleg? Abban az esetben, ha nincs, akkor kérem a
képviseld tagokat, hogy kézfelnyujtassal szavazzunk a beszamold elfogadasaban.

Megallapitom, hogy 5 ,,igen” szavazattal, egyhangtan a képviselGtestiilet a rendelet modositasat
elfogadja és az alabbi rendeletet alkotja:

JASZIVANY KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELOTESTULETENEK
10/2017. (V11.04.)
ONKORMANYZATI RENDELETE

Szervezeti - és miikodési szabalyzatarol szol6 12/2013.(X1.19.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol

Jaszivany Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 143. §(4) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban, valamint a Magyarorszag helyi dnkorményzatairol
sz0lo 2011. évi CLXXXIX torvény 53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1.§
A rendelet 1. szamu melléklete helyébe e rendelet melléklete 1¢€p:

2.8
Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.

Kelt: Jaszivany Onkorményzata KépviselStestiiletének 2017. junius 20-i {ilésén.



Tari Andras sk. Markus Erika sk.
polgarmester jegyzd

1. sz. melléklet

A JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

l.

Altalanos rendelkezések
Jaszszentandras és Jaszivany Kozség Onkormanyzata Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo1o
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzat mitkkddésére, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo6 feladat-és hataskorébe tartozoé ligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara, a onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolasaban kozremiikodésre kdzos
onkormanyzati hivatalt hozott létre Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

1.
A hivatal jogallasa
Iranyité szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete, Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.

Alapitéi jogokat gyakorlo, iranyito szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete, 5136 Jaszszentandras, Rakdczi ut 94.
Jaszivany Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete, 5135 Jaszivany, F6 at 4.

A hivatal a Képviseldtestiiletek feliigyelete ala tartozo, a polgarmesterek iranyitasaval, a jegyzd
vezetésével miikodo, onalloan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi személy.

A hivatal feladata a Képvisel6testiiletek, annak bizottsagai, a polgarmesterek, valamint a jegyz6

hataskorébe utalt €s altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.
A hivatal torvényességi feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal latja el

A hivatal illetékessége:
A hivatal altalanos kozigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete- amennyiben kiilon jogszabaly
ettdl eltérden nem rendelkezik- Jaszivany és Jaszszentandras kozségek kozigazgatasi teriilete.

A hivatal elnevezése: Jaszszentandras K6zds Onkormanyzati Hivatal

A hivatal alapité okiratanak szama és kelte: Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata
Képviseldtestiiletének 127/2012 ( X.25.) hatarozata

Jaszivany Kozség Onkorményzata Képviselotestiiletének 121/2012 ( X1.28.) hatarozata
Alapitas idépontja: 2013 januar 1.

Koltségvetés végrehajtasara szolgalé szamlaszam: 11745114-15409814

Székhely: 5136. Jaszszentandras Rékoczi ut 94

Telephely/ 6nall6 kirendeltség: 5135. Jaszivany FO ut 4.

Az ellatott és a kormanyzati funkcio6 szerint besorolt alaptevékenységek:



011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége
016010 Orszaggyulési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolodod
tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Az dnkorményzat feladat-és hataskorébdl adodoan ellatott €s a kormanyzati funkcio6 szerint besorolt
alaptevékenységek:

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto €s altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartds és mikodtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok

032020 Tiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram- T¢éli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok

045120 Ut, autdpalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

061020 Lakoépiilet épitése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertilet-kezelés

066020 Varos-kozséggazdalkodas és egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Héziorvosi tigyeleti ellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082092 Kozmiivelddés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések €s egyéb tamogatidsok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hézi segitségnyjtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatés




104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad ¢és gyermekjoléti szolgaltatasok

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

107060 egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatdsok, tdimogatasok

A hivatal vallalkozési tevékenységet nem folytat.

A hivatalhoz rendelt 6nalléan miikédé szervek:
- Gyermekvilag Ovoda
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut. 106

Az 6nélléan mikodo koltségvetési szerveknél az intézményvezetd jogosult az onkormanyzat altal a
koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkdz tekintetében kotelezettséget vallalni, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat, valamint szakteriiletén képviseli az intézményt.

Az 6nalloan miik6do koltségvetési szerv €s a hivatal kozott 1étrejott megallapodas tartalmazza a
pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellaté személyek munkakorének €s feladatainak meghatarozasat.
A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilon eldirasokat és feltételeket e
megallapodas, a hivatal ligyrendje, valamint a Képviseldtestiilet adott évi koltségvetési rendelete
tartalmazza.

II.
A hivatal alapfeladatai
Alaptevékenységi korébe tartozik:
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011 évi CLXXXIX torvény ( Motv) 84.§-a alapjan az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat-és hataskorébe tartozo
iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa:
- A KépviselOtestiilet altal meghatarozott onkormanyzati iigyek eldkészitése,
- aképviseldtestiileti dontések végrehajtasa,
- atestiiletek /képviselOtestiilet és bizottsagai/ miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa,
- aképviseldtestiilet és bizottsagai, a polgdrmester, a jegyz6 részére meghatarozott
allamigazgatasi, hatdsagi iigyek elékészitése, végrehajtasa,
- katasztréfavédelmi feladatok,
- Onkormanyzati intézmények iranyitasa, feliigyelete,
- az Onkormanyzat koltségvetésének elokészitése, végrehajtasa, pénzeszkdzeivel vald hatékony
¢s takarékos gazdalkodas, intézményeinek finanszirozésa,
- aképviseldtestiilet altal meghatarozott hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, alapitvany 1étrehozas,
kozérdekl kotelezettségvallalas bonyolitasa,
- akoltségvetésben meghatarozott beruhazasok eldkészitése, tervezése és szervezése,
- az 6nkormanyzati tulajdon tekintetében a tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasa a
képviseldtestiilet altal meghatarozott modon,
- az onkormanyzati vagyonnal valo hatékony gazdalkodas, - a képviseldtestiilet
dontésének megfelelden - adas-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbeadas,
vagyon megterhelés, vallalkozasba valo bevitel intézése,
a célhoz nem kotott forrasok betétként torténd elhelyezésérdl, egyéb banki szolgaltatasok
igénybevételérdl valdé gondoskodas,
az dnkormanyzat szabalyszerti gazdalkodasanak biztositasa.

V.
A Hivatal szervezeti felépitése, miikodési rendje
A hivatal engedélyezett 1étszama: 1 {6 jegyzd, 9 f0 ligyintézd,1 f6 ligykezeld, 1 f6 technikai

alkalmazott

1.)A Hivatalt a polgadrmester irdnyitja, a jegyz0 vezeti Szervezetén beliil alabbiak szerint tagozodik:



- Jaszszentandrési onkormanyzati hivatal
- Jaszivanyi kirendeltség
Az allando kirendeltség ligyintézoi 1étszama: 1 £6

2.) A polgarmesterek feladatai a hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

3)

- gyakoroljak a munkaltatdi jogot a jegyzo tekintetében

iranyitjak a hivatalt

- ajegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,
a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi €és hatdsagi iigyek végrehajtasaban,

- gyakorolja az érintett telepiilésen foglalkoztatott- az altala meghatarozott korben- a k6zos
onkormanyzati hivatal koztisztviseldje , alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, vezetdi
megbizashoz, felmentéshez, a vezetéi megbizas visszavonasadhoz, jutalmazashoz az
egyetértési jogkort.

- aszékhely telepiilés polgarmestere gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6
tekintetében

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester és az intézményvezetok
tekintetében

- a Képviseldtestiiletet képviseli,

- koordindlja az 6nkorményzat vallalkozasait, beruhazasait, illetve az ezzel kapcsolatos
hivatali munkét.

A jegyz0 feladata a hivatal vezetésével kapcsolatban:
- az egységes hivatal felelds vezetdje
- javaslatot dolgoz ki a hivatal belsd szervezeti tagozddasara, 1étszamanak, munkarendjének,
igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,
- képviseli a hivatalt,
- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, dontésre elokésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket
- dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;
- dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi tigyekben;
- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében,
tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzd tekintetében,
- gondoskodik az dnkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol
- tanacskozasi joggal részt vesz a képviselotestiiletek €s bizottsagaik iilésén, jelzi, ha
dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd
- évente beszamol a hivatal tevékenységérdl
- iranyitja a hivatal hatosagi, kozigazgatasi gazdasagi €s ligyfélszolgalati tevékenységét,
- biztositja a hivatal dolgozodinak szakmai képzését,
- ellatja az orszaggytilési, EU, helyi képviselok valasztasaval kapcsolatos feladatokat.
koteles gondoskodni a belsd ellendrzés kialakitasarol
a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Bels6 ellendrzés

- a Hivatal nem rendelkezik belsd ellendrzési egységgel, ezért kijeldli a szerv belsd
tevékenységének kiilsd eréforrdsok bevonasaval torténd megszervezéséért felelds
ellenorzési vezetot;

- afelelds a belso ellendr funkciondlis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenségének
biztositasaért, és ezt a feleldsséget masra nem ruhdzhatja at;

- eldkésziti és a belsd ellendr rendelkezésére bocsatja a koltségvetési szerv végrehajtasi,
pénziigyi lebonyolitasi €s ellendrzési folyamatainak leirdsat tartalmazo ellendrzési
nyomvonalat

- az ellendrzési munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan
éves ellendrzési tervet készit, amelyeket jovahagy,
- gyakorolja az egyetértési jogat az éves ellendrzési terv modositasakor,



- javasolja a soron kiviili ellenérzést,

- asziikséges intézkedések végrehajtasaért felelos személyek és a vonatkoz6 hataridok
megjelolésével az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott § munkanapon beliil
intézkedési tervet készit,

- felelds az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak nyomon kovetéséért

- felelds az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért. Az éves jelentést megkiildi a
polgarmesternek, illetve tajékoztatja a képviselOtestiiletet legkésdbb a targyévet kdvetd év
marcius 15-ig,

- az éves ellendrzési jelentésben a belso ellendrzés altal tett megéllapitdsokat és javaslatokat
hasznositja.

A belso ellenor hataskore:

A belso ellendr hataskore kiterjed az alabbiakra:
- korlatlan hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartdsdhoz, vagyontargyahoz
- akoltségvetési szerv vezetdjéhez barmikor kdzvetleniil is fordulhat,
- az ellendrzési célok elérése érdekében
e meghatarozza az ellenérzések
= gyakorisagat,
= targyat
= ¢s kiterjedését, valamint
e kivalasztja az alkalmazott ellendrzési modszereket
- az ellendrzések végrehajtasdhoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely dolgozojatol
informaciot kérni, illetve specidlis szakértelmet igényld esetekben az ellendrzési tevékenység
lefolytatasdhoz mas szervezeti egységtdl vagy szervezettdl szakértd segitségét venni.

A belso ellendr hataskore az alabbiakra nem terjed ki:
- akoltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében valo részvétel,
- pénziigyi tranzakciok kedvezményezése vagy jovahagyasa a belsd ellendrzési egységre
vonatkozodkon kiviil,
- aszervezet barmely, nem a bels0 ellendrzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak megbizast kapnak arra, hogy részt
vegyenek az ellendrzésben, vagy mas egyéb modon segitsék a belso ellendrt.

Belsé ellenorzési tevékenységre vonatkozo standardok

- A belso ellendr tevékenységet a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kozétett modszertani itmutatok, valamint a belsdé
ellendrzési vezetd altal kidolgozott €s a korjegyzo altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyv szerint végzi.

4.) A jegyz0 helyettes fobb feladatai a hivatal mitkddésével kapcsolatban:

- kozremiikodik a helyi testiileti dontések szakmai el6készitésében és végrehajtasaban

- gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartasarol, egységes szerkezetbe
foglalasarol

- koteles részt venni a képviseldtestiilet tilésén, a képviselok, a bizottsagok, a polgdrmester és a
jegyz6 munkajat eldsegitenti,

- fentieken tul konkrét feladatait a jegyz0 altal kiadott munkakori leiras tartalmazza,

- gyakorolja a polgarmester €s a jegyz0 altal meghatarozott korben a kiadméanyozasi jogot,

- felelds a csoportok kozotti folyamatos tajekoztatasért, a kozos dnkormanyzati hivatal munkajat
elésegitd, az egylittmiikddést biztositd kapcsolattartasért.



A hivatal feladatkorébe tartozik a képviselOtestiilet, a polgarmester, a jegyz0 feladatkorébe utalt
allamigazgatasi, hat6sagi feladatok eldkészitése és végrehajtasa az alabbi targykori felosztas szerint:

Ugykezel6:

- ellatja a képviselotestiilet, a polgarmester és a jegyzé munkédjaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat,

- a testiileti Uilésre elokésziti, egyezteti az eldterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak
az eloirt hataridoben torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviseldtestiilet iiléseinek megszervezésérol, az iilés jegyzokonyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzokonyv €s a hatarozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérol, hatdrozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, ligyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszeriiségét,

Igazgatasi iigyintézok:
- anyakoOnyvi igazgatds, csaladi tinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,
- allampolgarsagi tigyek,
- hagyatéki ligyintézés,
- népesség-cimnyilvantartas,
- katasztréfavédelmi igazgatas,
- mezodgazdasagi,
- allategészségligyi, ndvényvédelmi,
- Ptk-bol eredo feladatok
- gyermekvédelmi igazgatas,
- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok,
- szocidlis alapszolgaltatasok
- hat6sagi bizonyitvanyok kiadésa,
- ado és értékbizonyitvany kiadésa
- talalt targyakkal kapcsolatos eljarés,
- az dnkormanyzat egészségiigyi, miivelddési feladatai korében az adminisztracios feltételek
biztositasa, a dontések elokészitése és végrehajtasa,
- koztertiilet ellendrzés, hasznalati engedélyek,
- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,
- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,
- idegenforgalmi igazgatas,
- kozséggazdalkodasi feladatok,
- beruhazasok eldkészitése, bonyolitasa,
- telepiilésrendezési feladatok
- kozremiikddik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitdsdban,
- ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat
- telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok,
- palyazatok el6készitése, elszamolasa
- biztositja az ESZOK Bizottsag dontéseinek eldkészitését, dontéseinek végrehajtasat
- OEP-pel kapcsolatos ligyintézés
- kbzfoglalkoztatas szervezése
- statisztikai jelentések

Adougyl —6s penzugyl ligyintézok:
kozpontl ¢s helyi adokkal kapcsolatos feladatok,

- végzi az adok modjara behajtando koztartozasok behajtasat

- elkésziti az Gnkormanyzatok, €s intézményei koltségvetési tervezetét, tovabba a végrehajtasarol
sz0lo beszamolot,

- folyamatosan ¢s teljes korlien vezeti a mérlegadatokat alatamaszt6 analitikus pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat

- ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,



- az dnkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik az intézmények
pénzellatasarol,

- kezeli az 6nkorményzat hazi pénztarat

- elkésziti az dllamhdaztartas igényeinek megfeleldéen a havi,negyedéves féléves, haromnegyedéves
¢s éves adtaszolgaltatasokat,

- ellendrzi az 6nkormanyzat intézmények gazdalkodasanak,pénziigyi tevékenységének
hatékonysagat ¢és szabalyszeriiségét,

- nyilvantartja az onkormanyzatok tulajdonaban 1évo vagyont,

- Dbiztositja a Pénziigyi-€s telepiilésfejlesztési Bizottsag dontéseinek elokészitését, dontéseinek
végrehajtasat.

- ellatja a munkaiigyi €s bérelszamolasi feladatokat

- ellatja a kozmiifejlesztési hozzajarulas igénylésével kapcsolatos teenddket

- ellatja a szocialis, gyermekvédelmi torvény hatalya ald tartozé ellatasok igénylésével, utalasaval
kapcsolatos teenddket

- ellatja a kdzbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

- NEA-val kapcsolatos tligyintézés

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok, €s elszamolasai, munka-és pénziigyi feladatai

- statisztikai jelentések

- NAV fel¢é bevallasok elkészitése

- kereskedelemmel, vendéglatassal kapcsolatos feladatok

- ingatlanvagyon-kataszternyilvantartas

3.) Jaszivanyi kirendeltség:

- ellatja a képviselotestiilet, a polgarmester €s a jegyzé munkéjaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat,

- a testiileti Uilésre elokésziti, egyezteti az eldterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak
az eloirt hatar idében torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselGtestiilet iiléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyzokonyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzokonyv €s a hatarozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérdl, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, iigyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszerliségét,

- anyakonyvi igazgatas, csaladi tinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,

- hagyateki tigyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocidlis ellatasok, €s igénylése

- gyermekvédelmi torvény hatalya alé tartozo ellatasok és igénylése

- ado ¢és értékbizonyitvany kiadasa

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,

-az Onkormanyzat egészségiigyi, miivelddési feladatai korében az adminisztracios feltételek
biztositasa, a dontések elokészitése és végrehajtasa,

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

- kezeli az 6nkorményzat hazi pénztarat

- NEA-val kapcsolatos tligyintézés

- statisztikai jelentések
Koézremiikodik

- allategészsegligyl, ndvényveédelmi,

- Ptk-bol ered¢ feladatok

- gyermekvédelmi igazgatas,

- dllampolgarsagi iigyek,

- mezOdgazdasagi,

- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,

- koztertiilet ellendrzés, hasznalati engedélyek,

- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,

- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,

- idegenforgalmi igazgatas,



- kozséggazdalkodasi feladatok,

- beruhazésok eldkészitése, bonyolitasa,

- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas aktualizalasaban
- valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,

- palyazatok el6készitése, elszamolasa

V.
Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok
A munkaltatéi jogok gyakorlasa
A hivatal koztisztvisel6i, munkavallaléi tekintetében a munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja az
érintett polgarmester egyetértési joga mellett.

A kiadmanyozasi jog
A kiadmanyozasi jogkor gyakorladsanak az atruhazésa a hataskorrel rendelkezd szerven
beliili munkamegosztast jelenti. Jogosultsagot ad a dontésre, az intézkedésre, illetdleg az
irasba foglalt dontések sajat keziileg torténo alairasara.
A kiadmanyozasi jogot a polgarmester és a jegyz0 gyakorolja a hataskoriikbe tartozé
tigyekben belsd utasitdsban, melyet a hivatal igyrendjével egyiittesen kell kezelni.

A helyettesités rendje:
1.) A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallal kapcsolatos iigyintézésben a jegyzo,
onkormanyzati iigyekben az alpolgarmester helyettesiti.

2.) A jegyz6t tavolléte esetén az altala meghatalmazott koztisztviseld helyettesiti, gyakorolja
kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkorét.

3.) Az egyes hivatali dolgozdk helyettesitési rendjét a munkaltatoi jogkor gyakorloja
hatarozza meg a munkakori leirdsban meghatarozottak szerint.

4.) A dolgozot megilletd éves szabadsag mértékét évente meg kell hatarozni, €s errdl
nyilvantartést kell vezetni, szabadsagolasi tervet kell késziteni.

5.) A hivatal iigyintézdinek jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a munkakezdés és
befejezés idOpontjat kell rogziteni. A jelenléti iv vezetéséért a szabadsag-nyilvantartéast kezeld
iigyintézo a felelos.
6.) A szabadsagot igénybevételét megel6z6en (min. 5 nappal megeldzden), betegség miatti tavollétet
a betegallomanyba vételt kovetden haladéktalanul jelenteni kell a jegyzonek és az ligyintézOnek.

Ertekezletek, megbeszélések rendje:
1.) A hivatal évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A munkaértekezletet a jegyz6
hivja Gssze és vezeti le.

Munkakori rend, munkakori leiras:
A koztisztviselok feladataikat személyre szabott munkakori leirds alapjan kotelesek végezni. A
munkakori leirdsok konkrétan megfogalmazott végrehajthatd ¢és megkdvetelhetd feladatokat
tartalmazhatnak.
A munkakori leiras tudomasul vételét a munkakort betdltd személy alairasaval igazolja.
A munkaltat6 a koztisztviseld kinevezésével egyidejiileg koteles atadni a munkakdri leirast.

Ugyiratkezelés

I.) A székhely és telephely telepiilésein az ligyiratkezelés kiilon-kiilon torténik, rendjét kiilon
Egyedi Ugyiratkezelési Szabalyzat rogziti.
Az dnkorményzatok és hivatal részére érkezd postai kiildeményeket az iktatast végzd osztja
sz¢t cimzettek szerint.



A postabontést a polgarmester végzi, a jegyz0 / vagy megbizottja/pedig szignalja.

2.) Azigyintézok a szignalt és iktatott igyiratokat a munkanaplon keresztiil kapjak meg.
Kotelesek az ligyintézOk a munkanaplot naprakész allapotban tartani, havonta lezarni és azt a
jegyzének bemutatni.

3.) Azigyintéz6 az ligyet az ligyintézési hataridon beliil koteles elintézni, és ezt kovetden az
ligyiratot irattdrba helyezni.

4.) Irattarbol iratot kivenni, iratba betekinteni csak az iktatast végz6 dolgozo6 engedélyével és
jelenlétében lehet.

5) A hataridds iratok tarolasara hataridds szekrényt kell biztositani.

A hivatal munka és iigyfélfogadasi rendje
A Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatalt [étrehozé megallapoddas és a Hivatal
koztisztviseldinek kdzszolgalati szabalyzata szabalyozza.

Képviselet
1.)Az dnkorményzatot a polgdrmester képviseli. Meghatalmazéssal a hivatal dolgozdjat is
megbizhatja az onkorményzat képviseletével.

2.)Birosag eldtt az dnkormanyzatot jogtanacsosa képviseli.
3.)A hivatalt a polgdrmester, a jegyz0, vagy meghatalmazéasukkal a hivatal dolgozoja
képviseli.

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakorok

A 2007. évi CLIL torvényben foglaltak alapjan a Hivatalban 1évé munkakorok koziil a kovetkezok a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok talalhatoak:

Munkakor Vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség gyakorisaga
Jegyz6 2 ¢v
Pénziigyi ligyintézd 2¢év
Fejlesztések, beruhdzasok évente

elokészitését, kozbeszerzést
végz0 eléado

Adoigazgatasi ligyintézo 2 ¢v
Szocialis ligyintézd 2¢év
anyakonyvvezeto 2 ¢v

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének a kotelezett:

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas 1étrejotte, munka
vagy feladatkor betdltése érdekében azt megelézéen

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztds, munka vagy
feladatkor megsziinését kovetd 30 napon beliil

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztds, munka vagy
feladatkor fennallasa alatt az els6 vagyonnyilatkozatot kovetéen, ha torvény eltéréen nem
rendelkezik az fenti tablazatban foglaltaknak megfelelden koteles eleget tenni.



Gazdasagi szervezet
Az Onkorményzati hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A hivatal kiilon gazdasagi
szervezet nélkiil jeloli ki a képviselStestiilet az Avr. 10. § (3) bekezdésben foglaltak alapjan az Aht
27.§ (1)-(2) és az Avr 10. § (3a) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara.

Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas rendje:

1.) A kozségi Onkormanyzatok nevében irasbeli kotelezettség vallalasra, szerzddéskotésre a
polgarmesterek jogosultak. Ezen jogat erre vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint a
jegyzore ruhazhatja. A kozos dnkormanyzati hivatal- mint 6nalléan miik6do és gazdalkodo
koltségvetési szerv- esetében kotelezettségvallalasra a jegyzé jogosult. A szerzodések,
megallapodasok elOkészitésébe be kell vonni a jegyzOt vagy a jogtanacsost a jogszerliség, a
targy szerint érintett csoportot a szakszeriiség céljabol.

2.) A jegyz0 - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult utalvanyozni.
Tavollétében utalvanyozasi joggal helyettese rendelkezik.
A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés €s utalvanyozas részletes szabdlyait a kiilon
szabalyzatok tartalmazzak.

3.) Cégszerli alairasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben
szereplé modon alairni.

Bélyegzo nyilvantartas, a bélyegzok hasznalata

1.) A hivatal altal hasznalt bélyegzokrdl a pénziigy nyilvantartast vezet.

A nyilvantart6 a hasznalatra kiadott bélyegzok meglétét évenként ellendrizni koteles.

2.) A bélyegzot kezel6 /hasznald/ anyagi, fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd
jogszerl hasznalataért. Ha a dolgoz6 a rabizott bélyegzot elveszti, errdl az jegyzo helyettesnek
irasban koteles jelentést tenni. A jegyz0 helyettes koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozd
felelésségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedést megtenni.

3.) Az clhasznalodott, megrongalddott, vagy feleslegessé valt bélyegzot a nyilvantartast vezetonek
vissza kell adni, és gondoskodni kell a megsemmisitésérol. A jegyzékonyvet
nyilvantartas mellékleteként meg kell 6rizni.

4.)Ha a bélyegzot kezel6 dolgozé munkaviszonya szlinik meg, a bélyegzd visszaadasat az
atvevo nyilatkozaton igazolni kell.

Kikiildetés, a gépkocsi hasznalat rendje

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot az ligyintézok tekintetében a jegyzd gyakorolja.
Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak engedélyezésére a
jegyz6 jogosult.

VI.
Zaro rendelkezések
1.) Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben értelemszertien a hatalyos jogszabalyokban
rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.) Az SZMSZ 1.szamt mellékletét képezi a kiadmanyozasi jogrol szolo jegyz6i utasitas.

3.) Az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi a Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja



4.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2017. jalius 1. napjan 1ép hatalyba.

Tari Andrés
polgarmester

Markus Erika
Jjegyzd

2. 5z. melléklet

Jészszentandrési K6z6s Onkorményzati Hivatal

SZERVEZETI ABRA

Jaszszentandras
Kdzség Polgarmestere

Belso ellenor

Jegyzo

Jaszszentandras
székhely teleptilés
tigyintézoi

Jaszivany Kozség
Polgarmestere

J&szivanyi
Kirendeltség
tgyintézdje

4./ napirendi pont: Kézmiivelddési érdekeltségnoveld tamogatasra kiirt palyazathoz 6nerd

biztositasara

Tari Andras: Markus Erikat szeretném 0jbdl felkérni, hogy tajékoztasson minket a palyazattal

kapcsolatban.

Markus Erika: A kozmiivelodési érdekeltségnoveld tamogatasra kiirt palyazathoz 6nerd
biztositasara van sziikség. A hatarozati javaslatban szerepld 40.000.- Ft biztositasat javasoljuk. Errdl
kell nekiink itt most hatarozatot hoznunk, hogy be tudjuk nyujtani a palyazatot.



Tari Andras: Vélemény, illetve kérdés van-e valakinek? Nincs. Arra kérek mindenkit, hogy akkor
szavazzunk.

Megillapitom, hogy 5 ,,igen” szavazattal, egyhangian el lett fogadva az 6ner6 biztositasara tett
javaslat €s az alabbi hatarozatot hozzuk:

Jaszivany Kozség Onkorminyzata Képviselotestiiletének
96/2017. (V1.20.) hatarozata
Kozmiivel6dési érdekeltségnivelé tamogatasra kiirt palyazathoz 6nerd biztositasara

1./ Jaszivany Kozség Onkorményzatinak Képviselétestiilete a Magyarorszag 2017. évi kozponti
koltségvetésérdl szol6 2016. évi XC. térvény 3. melléklet 11.4.a) pontja alapjan benytjtott timogatasi
igénylés alapjaul szolgél6 sajat forras biztositdsara az aldbbi szerint hatéroz:

Tamogatasi igény: 319.690.- Ft
Sajat eré dsszege: 40.000.- Ft
Osszesen: 359.690.- Ft

Jaszivany Kozség Onkorményzata 2017. évi koltségevetésében a palydzathoz sziikséges Oner6t
40.000.- Ft-ot, azaz negyvenezer forintot biztositja.

2./ Jaszivany Kozség Onkorményzatanak Képvisel6testiilete felhatalmazza Tari Andras polgarmestert
a nyertes palyazat esetén a Tamogatasi Szerz0dés alairasara.

Hatéarozatrol:

1./ Tari Andrés polgédrmester
2./ Markus Erika jegyz6
-értesiil

T6bb napirendi pont nem volt, egyéb kérdés hozzaszolas nem hangzott el. A polgdrmester az Gilést
16:37 6rakor bezérta.

Tari Andrés Mirkus Erika
polgarmester jegyz6



