Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzojétol

BESZAMOLO
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselétestiileteinek
a kozos hivatal munkajarol

Tisztelt Képvisel6testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz6l6 2011 évi CLXXXIX térvény. 81.§ (3) f.) pontja
alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6testiiletnek a hivatal munkajarol.

A helyi 6nkorményzat képviselo-testillete az Onkormanyzat mikodésével, valamint a
polgiarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellataséra polgarmesteri hivatalt vagy
k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

A hivatal dnkorményzati és 4llamigazgatasi feladatokat lat el felsébb szintli jogszabélyok, az
onkormanyzat rendeletei, a hivatal SZMSZ-e, tigyrendje és belsé szabélyzatai alapjan.

Személyi feltételek:

A Hivatal 1étszama: 1 6 jegyz6, 10 f6 ligyintézo.

Jaszivany Onkormanyzatanal 1 f6 ligyintéz6, Jaszszentandrason 8 f6 ligyintézd és egy
tigykezel6 latja el a munkat.

A munkateriiletek jelentds részét a jaszszentandrasi hivatal latja el. A helyettesités megoldésa
problémdkat okoz mindkét telepiilésen mar ezzel a létszammal. Mindenki Gigy és annyit
igyekszik szabadsagra menni, hogy a munkajat el tudja latni.

Az egyes munkakorok ellatisara valamennyien megfelelnek a képesitési kovetelményeknek.
Kozigazgatasi alap, illetve szakvizsgdval rendelkeznek, illetve az j ligyintézOk alapvizsgéja

Jovlre tervezett. A jogszabalyban meghatarozott évi képzési kotelezettség terv szerint
folyamatban van.

Targyi feltételek:

A hivatal épiiletében mindkét telepiilésen megfeleléek a koriilmények az {igyintézék
clhelyezéséhez, az tgyfelek fogaddsdhoz. Az energetikai beruhazdssal mindkét épiilet
akadalymentesitése, akaddlymentes WC kialakitasa elkésziilt. A szamitastechnikai eszk6zok
folyamatos bovitését, cseréjét anyagi lehetGségeink szerint végezziik. A feladatokhoz
sziikséges programokkal rendelkeziink. Az ASP rendszerhez, palyazat keretében uj gépeket
vasaroltunk. ‘

Rendelkeziink internet kapcsolattal, mely elvaras a korszerii kozigazgatds megteremtéséhez, a
munkénkhoz sziikséges adatokhoz, programokhoz elektronikus Gton jutunk hozza.

A kotelezOen hasznalando elektronikus forméaban letSltendd programok kezelése sok esetben
nagyon megneheziti munkankat, de hataridét mulasztani nem lehet.

Uj feladat az informaciobiztonsaggal kapcsolatos feladatok megolddsa mellett a GDPR
rendelet bevezetését kovetden az adatvédelmi eldirasoknak megfelelés, és az adatvédelmi
biztos alkalmazasa.

2018. januartol atalltunk az ASP rendszer hasznélatira, a migraciot kovetéen az ASP
rendszerben folyik a munka a kovetkezd szakrendszerekben: ado, iratkezelés, hagyaték,
vagyonnyilvantartas, pénzligy. Az lgyintézk elvégezték a Kincstar altal megtartott
oktatdsokat. Az atallasbol adoddan még mindig vannak nehézségek. Ezt még neheziti az
elektronikus tigyintézéshez kapcsolddd jogszabalyok betartdsa is. A hivatali szervek ez évtél



mdr csak elektronikusan (hivatali kapu) tarthatnak kapcsolatot egymassal. A vallalkozok és a
gazdasagi szervezetek ez évben mar csak elektronikusan (ligyfélkapu, cégkapu) tarthatnak
kapcsolatot a hivatallal tigyeik intézésében.

Az 6nkormdanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok:

Mindkét képviselStestiiletnél az éves munkaterv szerint készitjiik eld a testiileti iilések
anyagat, mely gyakran kiegésziil soron kiviil tartand¢ iilésekkel is. A jegyz6konyv vezetését
¢s elkészitését a két 6nkormanyzatndl kiildn-kiilon ligyintézd latja el. A jegyzokonyv és
rendelet tovabbitas folyamata megvaltozott, az NJT feliiletén keriil feltltésre elektronikus
formaban a jegyzokonyv és Gsszes melléklete. Ezen kiviil fel kell tolteni a bizottsagi és
tarsulasi jegyzOkonyveket is. A Kormanyhivatal tdrvényességi ellenérzési jogkdrében
rendeleteinknél jelzi amennyiben jogszabélysértést tapasztal, elésegitve az onkormanyzat
megfeleld, jogszabalyszerii jogalkotasat.

Onkormanyzati-és dllamigazgatasi hatosagi feladatok:

Igazgatasi feladatok

A munkat Jaszszentandrason két fo tigyintéz6 (igazgatasi csoport), Jaszivanyon az egy
ligyintéz6 latja el, melyhez Szentandras nyijt szakmai segitséget.

Fontos feladata az Ugyintéz6knek a szocialis, népjoléti feladatok, az Onkorményzat
Egeszségiigyi, Szocialis Oktatasi és Kulturalis Bizottsaga és a polgarmester dontéseinek
elokészitése, végrehajtasa: az ligyek eldkészitése-igen iddigényes a kérelmekhez becsatolandd
mellékletek vizsgalata, a hianypotlas kérése-, kornyezettanulméany végzése, a dontések
végrehajtasa, hatdrozatok, jegyzokonyv elkészitése, a feliilvizsgalatok elvégzése. Ez a teriilet
figyelmes és humanus munkat igényel.

Mint ismeretes, az elmtlt idészakban tobb tamogatasi format megsziintetett a szocidlis
torvény, megszint a lakasfenntartdsi tamogatas, rendkiviili gyermekvédelmi tamogats,
méltanyossagi kdzgyogyellatas atkeriilt a jarashoz fht, rendszeres szocialis segély. Helyette a
torvény az Onkorméanyzatoknak teleplilési tdmogatds nyujtsira ad lehetdséget, melyre
megalkottuk rendeletiinket.

Jaszszentandrason a hazigondozassal ¢s étkeztetéssel kapcsolatos egyes adminisztrativ
feladatokat is a csoport 1at el. A kozponti elektronikus nyilvantartdsban a szolgaltatast
igénybevevokrél (KENYSZI) naponta kell adatot szolgaltatni, mely az alapja a normativ
tamogatas igénylésének. Ezt a feladatot a gondozéndk végzik. 2016 évtél kiegésziilt az
Onkormanyzat feladata a hatrinyos helyzeti gyermekek sziinidei étkeztetésével dvodaban,
iskolaban. Ehhez minden sziinet el6tt tajékoztatést kell nyujtani, fel kell mérni az igénylok
korét, a normativa elszamolasat a pénziigy végzi.

A csaladsegités, és gyermekjoléti feladatokat mar szakfeladaton, 6nélléan latja el az
onkormanyzat és biztositjuk Jaszivany részére is. A csaladsegité igyekszik munkakoréhez
kapcsoloddan sok onkormanyzati feladatban segiteni. A szocilis torvény, a gyermekvédelmi
torvény €s az Onkormdnyzatok helyi rendeleteiben szabélyozott leggyakoribb ellatasok:
telepiilési tamogatas (rendszeres és rendkiviili telepiilési tamogatds, gyogyszerkoltségek
viseléséhez €s a temetési koltségek viseléséhez nyujtott timogatasok), els6 lakashoz jutok
tamogatdsa, kdztemetés, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag, Bursa
Hungarica, karitativ szervezettdl kapott élelmiszersegély szétosztasa, tanévkezdési tamogatas,
mikuldscsomag, kardcsonyi vésarldsi utalvannyal kapcsolatos feladatok. A tdmogatésokhoz
kapcsolodik a szocidlis célu tiizeldanyag palyazathoz kapesolodé feladatok. A tamogatast
onkormanyzati rendelet alapjan, egyedi tamogatdsi kérelmek alapjan hozott hatarozatot
kovetben kertil kiszallitasra a raszorultak részére.

Az ellatando feladatok egy része nem egész évben oszlik meg, hanem bizonyos idészakokban
jelent fokozott munkat. A teriilet hangsulyossagat, a gazdasagi vélsag fokozta.




Aranylag 1j feladat, hogy elektronikus rendszerben (Pénzbeli és természetbeni tamogatasok
rendszere: PTR) minden szociélis iigyben minden kérelmezé és a vele kozds haztartasban
€16k szemelyi adatait €s a timogatas ny\jtasanak adatait rogziteni kell a kérelemtd] a jogerére
emelkedésen at a feliilvizsgalatot és megsziintetést is.

A csoporthoz tartozik még a magyar allampolgarsdg megszerzésére iranyuld eljarasban az
eskiitételben valo kozremikodés.

Az elmult években hatvanyozottan fontos terilet az 6nkorményzati palyazatokkal,
beruhazasokkal —kapesolatos —tevékenység /egészen a haszndlatbavételi engedély
megszerzéséig, melyet sok esetben jelentdsen megnehezitenek a kézbeszerzési torvénybél
adodo feladatok, melynek szabalyozéasa folyamatosan valtozik.

A pélyazatok el6készitésénél nem kisebb feladat az elszamolés, mely rendkiviil szerteagazo,
aprolékos munka. Ehhez kapcsolodik, hogy még a palyazat kiiroja ellenérzi a helyszinen is a
megvallsitast €s a mar tobbszor bekiildstt elszamolast. Az EU-s palyazatok pénziigyi
tablazatai sokkal bonyolultabbak mar, mint az eddigi hazai palyazatoké. Sok palyazatunk van
folyamatban, melynek végrehajtasa és elszamolasa nagyon bonyolult feladat.

A hatosagi munkan beliil a legfontosabb feladatok a beliigyi 4gazatndl az anyakonyvi
feladatok, a hagyatéki ligyek intézése, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, lakcimnyilvantartés,
a népesség nyilvantartas, cimnyilvantartas, birtokvédelmi igazgatas. S bar a birtokhaboritasi
ligyek szama nem magas, de ezekre az egyedi ligyekre még tobb idét kell forditani.

Ardnylag v feladat az Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer alkalmazdsa. Az anyakényvek
azonositojat szamitogépre kellett felvezetni, ezen tSrténik az anyakényvi események
rogzitése, kivonatok kiallitdsa, kiaddsa, a lakcim valtozasok rogzitése, cimnyilvantartas
vezetése €s ezt a rendszert kell hasznalni a valasztasnal is. 2014. julius 1-tél bevezetésre
keriilt az elektronikus anyakdnyv, a papiralapu anyakdnyvezés teljesen megsziint. A rendszer
hasznalata bonyolult, az anyakényvezés ideje tobbszorosére novekedett. Egy esemény
(sziiletés, haldl, hdzassag) megtorténtekor az adott eseményhez kapcsolodd eseményeket is
rogziteni kell. Jelenleg csak Jaszszentandrason tudjuk a feladatot ellatni, tervezzik a
jaszivanyi kollégand anyakdnyvi képzését,

2010. januartol csatlakoztunk a foldhivatal TAKARNET rendszeréhez. Mindkét telepiilés
tulajdoni lapjait Jaszszentandrason kérjiik le.

Tovabbi agazatok a gyamiigyi igazgatas, épitésiigyi, kozutkezeldi, kdzlekedési, koznevelési,
foldmiivelésiigyi igazgatds /novényvédelmi igazgatasi: belteriileten kozérdekii védekezés,
méhészeti nyilvantartas, allategészségligyi, allatvédelmi feladatok, vadkar stb. Bar van néhany
esetben megosztott hataskér is pl. az 4llatvédelemnél, de hidba jarhat el a NEBIH, a Jarasi
Hivatal is, allattartassal kapcsolatban jellemzéen a jegyzohoz érkeznek be az tigyek. Ujként
jelentkezd feladatunk a telepiilésképi eljaras, rendezési terv késziilésének koordinalasa.
Epitéshatésagi jogkorrel ugyan mar nem rendelkeziink, Jaszapati Polgarmesteri Hivatala az
illetékes, de sok esetben fordulnak hozzank ilyen jellegti kérdésekkel, igy e teriilet bizonyos
szintli ismerete is sziikséges. Telekhatar rendezési ligyekben szakhatosagként jarunk el.

Ide tartozik a kotelezo tlidosziirés megszervezése, az értesiték, majd a felszolitasok kikiildése,
a népegészségligyi intézet felé jelentése.

Ide tartozé feladat a haszonbérleti, adés-vételi szerz6dések elektronikus uton torténd
kozzététele.

A valasztasok szama is novekedik, a csatlakozas miatt mér az Eurdpai Parlamenti vélasztasok
szervezése is e korbe tartozik / névjegyzék vezetése, igazolasok kiaddsa mar elektronikus
formaban, hirdetmények, SZSZB, HVB el6készitése, szavazokorsk kialakitasa, szervezés, a
hdrom valasztasi rendszer folyamatos figyelése, adatszolgaltatisok, pénziigyi elszamolas
ellatsa stb./ a valasztasi iroda feladatait Jaszivany tekintetében is Jaszszentandras latja el.



Fontos feladat katasztrofavédelmi feladatokkal kapcsolatos teendék /mozgdsitasi terv,
katasztrofavédelmi tervek/. Ezen a teriileten is mindig van valami teriilet, ahol tervet kell
atdolgozni, vagy jelentést kell adni. Az \j katasztrofavédelmi térvény hatdlyba lépése ota
kozbiztonsagi referenst kellett kinevezni, aki képzésen vett részt mindkét telepiilésen.
Rengeteg a katasztrofavédelmi hataskorbél adodé feladat ellatasanak a novekedése, mindig
van valami adatszolgéltatdsi, tervkészitési stb. aktualis feladat. Jaszivanyon az iigyintézd
elvégezte a katasztrofavédelmi referensi képzést az idén, és jelenleg a jaszszentandrasi
kollégand tart6s tippénze miatt a feladatot a Jaszszentandrason is & latja el.

A statisztikai €s egyéb felmérésekhez sziikséges adatszolgaltatds szintén minden tigyintézé
folyamatos feladata.

Ide tartozik a telephely engedélyezéssel kapcsolatos eljaras, valamint a zaj-és rezgésvédelmi
els6 foku hataskor. Visszakeriilt az ebnyilvantartas is, melyhez a jelenlegi allapotot tiikroz6
nyilvantartast nem kaptuk meg, 0j hatalyos nyilvantartast kellett 1étrehoznunk.

Szintén vj feladat az egységes cimregiszter kialakitasahoz eloirt feladatok végrehajtasa.

Az dnkormanyzati feladatok megnovekedett telepiilésfejlesztési céljaival parhuzamosan a
csoport feladataiban is egyre jelentdsebb részt kap ezen feladatok elékészitése.

Az iigyviteli feladatok:

Jaszivanyon az {igyintéz0, Szentandrason 1 f6 iigykezeld latja el. A feladat jelentds részét
képezi az iratkezelés, iktatds, melyhez szamitogépes program all rendelkezésre, az ehhez
kapcsolodo statisztika elkészitése, a jegyzOkonyvek készitése. Tovabbi feladata még a
képviseldtestillet {iléseirdl, kdzmeghallgatasrol jegyzOkényvek készitése. A szinte havi
rendszerességi testiileti tilésen kiviil minden évben jelentds szdmu soron kiviili iilés tartisara
is sor keriil. Ezen kivil, a testiileti anyagok el6készitése, nyilvantartasok vezetése,
Jaszszentandrason a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag jegyzokonyveinek elkészitése
is kiemelendd fontossdgii munkakorébol. Az Ovodafenntartd tarsuldsunk tarsulasi tandcsi
tléseir6l is kell jegyzOkonyvet vezetni, Korméanyhivatal felé kiildeni. A nemzeti
jogszabalytarba az egységes szerkezetli és a modositd rendeleteink elektronikus felvitele és
kozzététele. A Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartds feliiletre elektronikus
formaban minden testiileti, bizottsagi, tarsuldsi jegyzokoényv anyagat pdf formatumban
napirendi pontonként fel kell tolteni. A feltoltési feladatokat Jészszentandrason latjuk el
Jaszivany részére is.

Pénziigyi igazgatas:

A pénziigyi csoport 6 f&vel végzi munkéjat. A pénziigy két teriiletet fog at, egyik az
adohatosag, mely a térvényben és a helyi rendeletekben meghatarozott adotételek kivetésérol,
behajtasarél gondoskodik, masik teriilet a koltségvetéssel és a gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok ellatasa. A csoport latja el Jaszivany 6nkorményzat adozasi, pénziigyi feladatainak
jelent6s részét is. A tamogatas igénylés és a hazi pénztar kezeléséhez kapcsolodé feladatok,
tamogatasok kifizetése a jaszivanyi ligyintéz6 feladata. Az utalds Jaszszentandrasrol torténik.

Két {0 latja el az addval, /gépjarmi, ipartizési, maganszemélyek kommunalis, vendégéjszakak
utani valamint az épitmény utani idegenforgalmi adénem kozponti megsziintetése utan
bevezetett épitményado, talajterhelési dfj / addobehajtassal kapcsolatos feladatokat. Az un.
idegentartozasok behajtdsa atkeriilt a NAV-hoz. Minden adénemet az ASP programban
konyvelnek. A végrehajtast jelentdsen neheziti a kilfoldi allampolgarsag tulajdonosok
negativ hozzaallasa, elérhetetlensége. Kozponti nyilvantartds alapjan mikodik a gépjarmi
nyilvantartds, az okméanyirodan keresztiil. Adoztatasa mar régen nem bevallas, hanem a BM
nyilvantartas alapjan valosul meg. Nem egyszeri terlilet ez, hiszen adét fizetni senki sem
szeret, a bevallasi hatarid6t sokan nem tartjdk be, nagyon sok esetben elmarad az adéel8leg
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fizet€s az iparlizési adonal, a t6bbi adonemnél pedig a hataridére torténd befizetés.
Visszakeriilt az ad6-és érték bizonyitvany kiallitdsaval kapesolatos feladat. Az adminisztrativ
terhek ezen a teriileten is novekedtek, novekedett az adatszolgiltatds a gépjarmii
megosztasbol adodoan valamint az adézaras mennyisége.

Az ASP-re torténd attérés miatt megndvekedtek az addnyilvantartassal kapesolatos feladatok.
Az adozok személyi adatai hidnyosak, ezért egyenként mas nyilvéantartassal 6sszevetve kell
felvinni az ad6zok adatait. Es a rendszer atallas mellett még neheziti a feladatot, hogy teljesen
Uj jogszabalyok valtotték fel a régieket 2018. januar 1-t61.

Jelentds teriilet még a kereskedelmi igazgatasi feladatokon belill az iizletek miikodési
engedélyével, a bejelentés koteles tevékenységgel kapcsolatos {igyintézés, valamint a
szallashely szolgaltatas engedélyezése

Aranylag 0j a zenés rendezvények engedélyezésével kapesolatos eljaras. A kormanyrendelet
300 f6 befogad6 képességii helyek esetén, és 1000 f6t meghaladd szabadtéri rendezvény
eseten irja el6, mely esetekben az illetékes szakhatosagok bevonasa és hozzajarulasa alapozza
meg az engedélyt.

Mindkét 6nkormanyzatnél jelentkeznek még szemétszéllitassal, lakas helyiséggazdalkodassal,
desztillald berendezés bejelentésével, amely hataskor kibovillt a maginfozés szabalyai
betartdsdnak ellendrzésével, Jszszentandrason az Onkormaényzati alapitvannyal és a
tanyagondnoki autok menetlevél nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok is.

A pénziigy teriiletén az (j allamhaztartdsi torvény, és 0j végrehajtasi rendelete, az
allamhéztartds szamvitelér6l szolo kormanyrendelet médositasa miatt szinte mindent feliil
kellett vizsgdlni, és valtoztatni. E véltozasok szerint késziilt és keriilt elfogadasra a
koltségvetés, az alapitd okiratok modositasa. Az Osszes pénziigyi szabalyzatot is at kell
dolgozni, mely folyamatos. A jogszabalyok folyamatosan moédosulnak. 2014 6ta teljesen
megvaltozott a szamvitel, az ASP koényvelési programot hasznaljuk. A konyvelés a kettds
konyvvitelrdl sokszorosra nétt.

A pénziigyi csoport latja el az Onkormdnyzat Osszes intézményének konyvelését,
szamlakezelését, anyagrendeléseit, vasarlasokat, az Osszes kifizetést, személyi kiadasok
szamfejtését, munkaiigyi iratok készitését, Jaszivany feladatainak jelentds részét.

Par éve bevezetésre keriilt a FEUVE rendszer, mely az ellendrzési nyomvonal kiépitésébél, a
kockézatkezelési szabdlyzat, a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjébol all. Az
cllenérzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozO egyes tevékenységeket- tervezés,
eléiranyzat felhasznalds, vagyongazdalkodas, ingatlan vagyonkataszter felmérési rendszer
beruhdzas, feljitas, munkaer6-gazdalkodas, készpénzkezelés, beszamolé készités- a
tevékenységek jogi alapjat - jogszabalyok, szabalyzatok, munkakori lefrdsok- felelését,
ellenérzését, nyomon kovetését, a kapesolodd dokumentumokat Sleli fel.

A koltségvetés teljes rendszere megvaltozott, feladatfinanszirozési rendszer alapjan kapunk a
feladatellatasra normativakat.

A beszamolé nyomtatvany {rlapjai évrél-évre tobb, mar meghaladja a 100 lapot. A
koltségvetés és beszamold nyomtatvanyokat az internetrdl kell letdlteni, ami a Kitoltési
Gtmutatoval egyiitt 300-300 oldal kéltségvetést és beszamol6t kiilon kell elkésziteni a két
Onkormanyzat, a hivatal, az 6voda tekintetében, sét, miutdn az 6vodai nevelési tarsulasunkat -
jogi személyiségiivé kellett atalakitani, igy a tdrsuldsnak is kell kiilon koltségvetés és
beszamolo.

A beszamol6 rendszer folyamatosan valtozik, minden évben tbbet és részletesebbet kérnek
toliink, mely rengeteg id6t és energidt kdvetel.



2013. julius 6ta havonta kell adatot szolgaltatnunk a Kincstar felé a koltségvetés teljesitésérol,
mind az 6t koltségvetés tekintetében! Hataridére nem teljesitett adatszolgaltatist a MAK
biinteti. A soron kiviili, azonnali, koltségvetéssel §sszefliggt adatszolgaltatas is gyakori.

Ide tartoznak a munkatigyi feladatok ellatasa, hiszen a munkaiigyi feladatokat a hivatal végzi.
Valamint ide tartozik a kozfoglalkoztatasi rendszerben foglalkoztatottakkal kapcsolatos tigyek
a munkaiigyi k6zponthoz torténd palyazat benyujtdsatdl, a munkaszerzédés kotéstol, a
szabadsag nyilvantartdson keresztiil a Munkaiigyi Kozponttal t6rténd teljes elszdmolasig. A
START program keretében végzett tevékenység kiemelkedoen jelentds és sok munkaval jar6
feladat. A kozfoglalkoztatishoz teljesen kiilon 4ll6 hézipénztart kellett bevezetni.(!)
Kiemelend6 még a leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa.

Az egészsegiigyl finanszirozas teriiletén a jelentds jogszabélyi véltozasokat is sziikséges
folyamatosan nyomon kovetni, hiszen az ellatdsok —haziorvosi, iigyeleti, iskola egészségiigyi
ellatds mind mtikddési engedélykdoteles, az ellatashoz sziikséges minimumfeltételek meglétét
a Népegészségtigyi Osztaly folyamatosan ellen6rzi.

A kozszolgalati nyilvantartassal / a koztisztvisel6kr6l egy részletes nyilvantartast kell vezetni,
melynek valtozasait tovabbitani kell / kapcsolatos jogszabalyok is tobb esetben valtoztak. A
Kincstar utmutatdsa szerint Gj intézményi kozponti illetmény szamfejtési rendszert
miikddtetiink (KIRA), a pénztar is szamitogépes rendszerrel milkodik. A Kincstar felé a
kiilonbozé  kotelezd jelentések, a tamogatasok igénylése, a kifizetések hataridében,
megfelelden torténnek.

Megneheziti a munkat, hogy 34 bankszdmla van, s6t, t5bb esetben a beruhazast elkiilonitett
szamlan kell kezelni. 2003 évt6l az adohatosag 12 bankszamljat kiilon konyveli az
adocsoport €s kiilon a pénziigyi konyvelési rendszer. Az EU palyazatokhoz kiilon alszamlat
kellett nyitni. Jelenleg pedig e szamlakat mind meg kell sziintetni, ugyanis 6j intézkedés, hogy
az EU palyazati pénzeket a Kincstarnal nyitott szamlan kell kezelni, és 2018. oktéber 1-ig ide
kellett atutalni. Kiilén analitikat kell vezetni palyazatonként hozza.

A csoportban szintén rendszeres feladat a statisztikai adatszolgaltatas.

A csoport részletesen adatot szolgaltat és elszdmol a Korményhivatal, a Trv. Zrt., az
Energetikai- és Kozmiiszabalyozasi Hivatal felé,

Szintén a csoporton beliili folyamatos feladat az adatvédelmi t6rvénybsl adodéd
adatszolgaltatds végrehajtasa, valamint a k6zség honlapjanak folyamatos kezelése, feltsltése,
melyet mindkét telepiilésen dnkormanyzati dolgozé lat el mas munkakorei mellett. A honlap
vezetésére, €s az informatikai feladatok ellatasara kiilon alkalmazott felvételét nem tudom
megoldani.

Folyamatosan fontos tevékenységiink a folyton valtozé és névekvd joganyag megismerése. Ez
a napi munkaidén tali feladat marad sok esetben. A hivatal feladat-és hataskérébe tobb ezer
feladat tartozik. Ezek egy része gyakrabban, mas része ritkdbban fordul eld, mindig

talalkozunk olyan tiggyel, ami még nem fordult el6, igy mindennek teljes kortien, naprakészen
megfelelni képtelenség.

Az ligyintézés hatékonysaga, szinvonaldnak emelése minden {igyintéz6 fontos feladata.
Halatlan feladat ez, hiszen jogszabalyok alapjan kell végezni munkénkat, s ezt az tigyfelek
nem minden esetben fogadjak el. Igyeksziink pedig arra térekedni, hogy mindenki szamara
megtalaljuk a megoldast, de ellenérdekidi tigyekben nem lehet mindenkinek igaza. Annak
érdekében, hogy minél szélesebb korben tudjuk az iigyfeleket kiszolgalni, olyan kérdésekben
is igyeksziink segitséget adni, ami nem tartozik feladatkoriinkbe. /pl. kincstéri ellatasok,
kiilonbdz6 nyugdijak igénylése, id6sotthoni elhelyezés, lakasvasarldsi, jogi, pénziigyi, nem
onkormanyzati adozasi kérdések, informacionyujtas, sot, sokszor egyszeriien az idds emberek
meghallgatasa/. A széleskori kiszolgals érdekében siirgds, fontos esetben az tigyfélfogadasi



idén tal is fogadjuk az tgyfeleket, pedig ez a tovabbi hatékony munkavégzést, s6t
litemezésének lehetdségét is akadalyozza.

Az dnkormanyzat rendezvényeinek (falunap, szarvasgomba taldlkozo, Szentandras talalkozd,
testvérteleptilések fogadasa stb.) eldkészitésében, megszervezésében, lebonyolitisaban,
utomunkalataiban a hivatal munkatérsai munkakoriikon feliil és szabadidejiikben is részt
vettek.

Mindezt a munkat, a két hivatal kilon-kiilsn és egyiittes munkajat kell a jegyzének
Osszefogni, a folyamatosan jelentkezé Uj-és 10j problémékat megbeszélni. Jaszivanyon
keddenként vagyok személyesen, ezen kiviil sziikség szerint telefonon, email-ben tartjuk a
kapcsolatot. Igyekszem megfeleld kapcsolatot tartani, segiteni az intézményiink, illetve most
mar szakfeladaton mikodd egységeink munkajat. Hozzam tartozik a belsd ellenbrzés
megoldasa, a koztisztvisel6i, képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos teenddk, a
birtokhdboritasi tigyek egy része, a munkaltatoi feladatok ellatsa, teljesitményértékelés,
(amelynek rendszere teljesen megvaltozott, elektronikus formaban kell vezetni és tobbszor
érickelni) a kiilonb6z6 hivatali szabalyzatok folyamatos karbantartisa, a valasztisok
elokészitése a valasztasi iroda tagjaival egyiitt, részt veszek az onkormanyzat palyazatainak
kozbeszerzési feladataiban, elokészitésében és elszamolasaban.

Hozzam tartozik az Onkormanyzat rendeleteinek, sok egyéb anyaganak el6készitése, a
végrehajtasa mar minden igyintéz6t érint. A foldforgalmi torvény hatalybalépése is adott sok
értelmezési €s konkrét 1 feladatot, rengeteg adminisztraciés anyaganak el6készitésében az
ligykezelé segit nekem. Uj feladat a Jaszszentandrasi Szocialis Szovetkezet munkajanak
segitése, eleinte a megalakuldssal, most mar a miikddéssel kapesolatban sorra jelentkezd
gondok megoldasaban segitségnyujtas.

A ko6zds hivatallal jaré feladatok ellatdsa minden tligyintézd részére tSbbletmunkat
eredményez. Jaszivanyon az egy szal ligyintéz6 sokszor kevésnek mindsiil, csak ugy tudjuk a
feladatot megoldani, hogy az onkormanyzati mikddéssel kapcesolatos feladatokra még egy
személyt alkalmaz az dnkormanyzat. Jaszszentandrason sem egyszerl a jelenlegi 1étszammal
ellatni a feladatot. Ugyan elkeriilt az iskola konyvelése, maradt és boviilt az évoda
konyvelése, illetve a tarsulasi eléirdsok miatt az egy intézmény két koltségvetéssel,
jelentésekkel, stb.

A hivatal munkajat ellenérzi kiilonb6z6 témavizsgalatok keretében az ASZ, Kormanyhivatal,
a MAK, a bels§ ellenér, aki az onkormanyzat éves ellendrzési tervében foglaltak szerint, az
abban megjeldlt teriileteket vizsgilja. A Beliigyminisztérium és a Munkaiigyi kozpont
folyamatosan ellenérzi a koézfoglalkoztatasi programot és a szocialis szovetkezetet. A
Kormanyhivatal idén kozszolgalati ellendrzést tartott, és ASZ vizsgalatunk is volt a 2016.
évben, melynek utoellendrzését ez évben fogjdk lefolytatni. A vizsgalat keretében az
Onkormanyzat belsd kontrollrendszere kialakitdsanak és mikodtetésének ellendrzése és az
Onkormanyzat egyes befektetési tevékenységének ellendrzése volt a vizsgilat targya.
K$zremiikodtiink az Andrastermal kft ellenérzésében is. MAK ellendrzésiink is minden évben
van.

Kérem a Tisztelt Képviseltestiileteket, hogy beszamolomat megvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.

Jaszszentandras, 2019.o0ktober 25. m (L

Markus Erika
jegyz6



