Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képviselotestiiletének
12/2013. (X1.19.) 6nkormanyzati rendelete a
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatarol

Jaszivany Kozség Onkormdanyzatinak Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 2011.évi CLXXXIX. térvény 143.§ (4) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol sz6lé 2011.évi CLXXXIX torvény 53.§ (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az onkormanyzat neve, székhelye
1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
JASZIVANY KOZSEGI ONKORMANYZAT
Székhelye: 5135 Jaszivany F6 Ut 4.

(2) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:
Jaszivany Kozség Onkorményzatanak KépviselO-testiilete

2. § A kdzségi Onkormanyzat, a polgarmester és a kozds onkorményzati hivatal hivatalos kor
alakt bélyegzdjén a Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kdvetkezd felirat olvashato:
a./ Kozségi Onkormanyzat Jaszivany

b./ Jaszivany Kozség Polgarmestere

c./ Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jaszivanyi Kirendeltsége

A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei:

3. § (1) Onkormanyzati dontést a helyi dnkormanyzat:
a.) képviselotestiilete, annak felhatalmazésara:
aa.) a polgarmester,
ab) tarsulasa

ac.) jegyzo
b.) a helyi népszavazas hozhat.

(2)® A képviseld-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat a rendelet 3. sz. melléklete
tartalmazza.




A képviselotestiilet feladat és hataskore

4. § (1) Az Onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat és hataskorok a
képviselotestiiletet illetik meg.

(2) Az onkorményzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelezo és az altala dnként vallalt
feladat és hataskoroket.

Az oOnkormanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd feladatok korében
elsdsorban Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX torvény
(tovabbiakban: Métv.) 13. § (1) bekezdésében felsorolt feladatokat latja el.

1. fejezet
A képviselotestiilet miikodése
5. § (1) A képvisel6testiilet tagjainak szama: 5 f6.

(2) A Képviseldtestiilet évi legalabb 6 alkalommal - kéthavonta - iilést tart, julius havi
szlinettel.

(3)12% Az iilést 6ssze kell hivni:

a) a képviseldk egynegyedének inditvanyara

b) az dnkormanyzat bizottsaganak inditvanyara

¢) Kormanyhivatal vezetdjének erre iranyul6 inditvanyara.

(4) Az inditvanyt a polgarmesterhez kell benytjtani a napirendi javaslat megjeldlésével. A
polgarmester a kezdeményezés benyujtasatél szamitott 15 napon beliill koteles a
képviselOtestiilet tilését dsszehivni.

Az iilés 0sszehivasa

6. § (1) A képviseldtestiilet iilését a polgarmester hivja Gssze.

(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az {ilést az alpolgdrmester, akadalyoztatasa esetén
a korelnok hivja 0ssze és vezeti.

(3) A képviselok az iilés eldtt 5 nappal korabban kapjak meg az iilés meghivojat az irdsos
eldterjesztéseket.

(4) Ezek egy példanyat a kozségi konyvtar részére is meg kell kiildeni a zart iilés anyaganak
kivételével, annak érdekében, hogy az érdeklddd allampolgarok megtekinthessék azt.

(5) A meghivot a polgarmester irja ala.

(6) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, a kezdés idOpontjat, a javasolt napirendeket és azok
eldterjesztoit.

(7) A képviselbtestiilet tilésére meg kell hivni:
a. az orszaggyllési képviseldt
b. az 6nkormanyzat jegyz6jét



Oonkormanyzati intézmények vezetdit
onkormanyzat altal alapitott Kft. ligyvezetdjét
napirendi javaslatok el6terjesztdit

korzeti megbizott rendort

Jaszapati RendOrdrs Orsparancsnokat

akit a polgarmester megjelol.
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(8) A polgarmester rendkiviili testiileti tilés Osszehivasa esetén siirgés, halasztast nem tiird
esetben az iilés eldtt egy nappal is kikiildheti a meghivot.
Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd

A nyilvanossag biztositasa
7. § (1) A képviseldtestiilet iilése NYILVANOS.

(2) Az iilés helyérdl, idejérél, napirendjérdl a meghivot, valamint a napirendek anyagat meg
lehet tekinteni a Kozségi Konyvtarban. A meghivé kifiiggesztendd a Kozos Onkorményzati
Hivatal hirdetdjén.

(3) A megjelent allampolgarok a résziikre kijeldlt helyeket foglalhatjak el.
Az iilés vezetése

8. § (1) A megjelent allampolgaroknak az egyes napirendeknél hozzaszolasi jogot lehet
biztositani, melynek idétartama max. 5 perc. A hozzaszo6las jogat a polgdrmester engedélyezi.

(2) A képviselOtestiilet iilésén tanacskozasi joggal rendelkezik:
a) az orszaggylilési képviseld

b) Megyei Kormanyhivatal képviseldje

c) ajegyzd

d) az dnkormanyzati intézmények - Kft. vezetdi

(3) A képviseldtestiilet:

a) ZART iilést tart Onkormanyzati hatésagi, osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési
ligy targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabdsa valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor

b) ZART iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas
addsa, annak. visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, ¢s allasfoglalast igénylé személyi
ligy targyalasakor

¢) ZART iilést rendelhet el:

a képviseldtestiilet vagyonaval valoé rendelkezés esetén, tovabba

az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas az dnkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.

(4) Zart ilésen a képvisel6testiilet tagjai, a nem képviselGtestiilet tagjai koziil valasztott
alpolgérmester, a jegyz06, tovabba meghivdsa esetén a koOzOs Onkormanyzati hivatal
ligyintézdje, az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja mely esetben kotelezd az
érintett meghivasa.



(5) Zart iilés megtartasat az elGterjesztd, a polgarmester, barmely képviseld és a jegyzo
inditvanyozhatja.

(6) Zart iilés megtartasardl a képviselOtestiilet a (3) bekezdésének c¢) pontjdban meghatarozott
esetben egyedileg hataroz.

(7) Zart iilésrdl késziilt jegyzokonyvbe csak a képviseldk, a targyban kozvetleniil érdekelt
meghivott, vagy hivatalos megbizottja, a polgarmester valamint a jegyz0 tekinthetnek be.

A képviselotestiilet gazdasagi programja

9. § (1) A polgarmester a képvisel6testiilet megbizasanak id6tartamara fejlesztési tervet
készit, mely meghatdrozza a telepiilési onkormanyzat hosszu tavu fejlesztési elképzeléseit.

(2) A polgarmester altal készitett és elSterjesztett programot a képviselStestiilet hagyja jova.

(3) A gazdasagi program idéaranyos végrehajtasarol a polgarmester kétévente tajékoztatast ad
a képviseldtestiiletnek.

A munkaterv

10.§ (1) A képviselotestiilet a ciklusprogramon alapul6 éves munkatervet készit. A munkaterv
tervezet el0készitése a jegyzd feladata minden év utolsé testiileti iilésére.

(2) A munkaterv tervezethez javaslatot kell kérni:
a) telepiilési képviseloktol

b) 6nkormanyzati intézmények vezetditdl

¢) tarsadalmi szervek vezetditol.

(3) A munkaterv tartalmazza:

. a testiileti iilések tervezett id6pontjat,

. napirendjét

. a napirendi pontok eléadoit

. a jelentés elkészitésének hataridejét

. meghatarozza azokat a napirendeket, melyek el6készitésénél kozmeghallgatast kell tartani,
. a napirend el6készitésében résztvevo szerveket, személyeket.
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(4) A figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol a javaslattevit az elbterjesztésben tajékoztatni
kell indoklassal egyiitt.

(5) A munkatervet meg kell kiildeni:
a. atelepiilési képviseloknek,
b. munkatervben érintett eléadoknak,
c. ahelyi sajtonak
d. kozségi konyvtarnak.



Eloterjesztések

11. § (1) A Képviseldtestiilet a napirendeket: hatarozat, rendelettervezet, jelentés, beszamolo,
tajékoztato, bejelentés /tovabbiakban: eldterjesztés/ alapjan targyalja.

(2) Az elbterjesztés benyujtasara jogosult a telepiilési képviseld, a polgarmester, a jegyzo,
illetve a munkatervben eldadoként megjelolt személy.

(3) A nagyobb jelent6ségli témakban az eclbterjesztést irasban kell megtenni. Ezek a
kovetkezok:
1. agazdasagi program
2. amunkaprogram
3. képviseld-testiilet szervezetének kialakitasa, miikodésének meghatarozasa
4. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése
5. helyi népszavazas kiirasa
6. onkormanyzati rendeletalkotas
7. az onkormanyzat éves pénziigyi terve és arrdl szolo beszamold
8. hitelfelvétel, egyéb addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalas
9. tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas hozzajuk, tarsulasbol valo kilépés
10. az 6nkormanyzat és intézményei sajat tevékenységérol sz6lo atfogod beszamoloja.

(4) Az eléterjesztéseket csak az ligyben érdekeltekkel tortént elézetes egyeztetés utan lehet a
testiilet elé terjeszteni.

(5) Egyszertiibb tigyekben, témakban - ha az eldterjesztés motivumai a képviseldtestiilet tagjai
altal kozismertek - elégséges csak a hatarozati javaslatot irdsban elkésziteni.

(6) Az eldterjesztéseket a képviseldk az iilés meghivdjaval egyiitt kapjak meg.

(7) A polgarmester esetenként engedélyt adhat a (5) — (6) bekezdésben irt kdvetelményektdl
valo eltérésre.

A képviselotestiilet tanacskozasi rendje

A képviselGtestiilet tilését a polgarmester vezeti.

az iilés megnyitasakor a polgarmester szamszerlien megallapitja a hatarozatképességet

hatarozatképtelenség esetén a polgarmester az iilést 8 napon belill Gjra Osszehivja

el6terjeszti a siirgdsségi inditvanyt

4. a polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, ha sziikséges bejelenti a zart iilés
tartasat

5. a képviseldk inditvanyozhatjdk egyéb napirend felvételét is ennek elfogadasardl
kérelemre a testiilet vita nélkiil hataroz

6. az arra jogosultak interpellalhatnak, kérdést tehetnek fel

7. apolgarmester tajékoztatast ad az el6z6 iilést kovetden tett fontosabb intézkedésekrdl,
tovabba a felel6sok beszdmolnak a lejart hatarideji hatdrozatok végrehajtasarol

8. a polgarmester minden egyes eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, a tajékoztatd
napirendek felett nem kell vitat nyitni. napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja
¢s Osszefoglalja a vitat

9. az el6terjesztd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet
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10. az eldadohoz a képviseldk, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
melyekre a vita el6tt valaszt kell adni

11. az eldterjesztd a javaslatot, illetve a képviselé a mddositd javaslatot a vita lezarasaig
megvaltoztathatja a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

12.a téma napirendrdl torténd levételérdl a képviseltestiilet vita nélkiil egyszerii
tobbséggel dont.

13. a vita soran a polgarmester hatdrozza meg a hozzéaszolasok sorrend;jét

14.a hozzaszolasok iddtartama maximum 5 perc ettdl eltéréen a hozzaszolas
idétartaméanak megvaltoztatasara a vita lezardsara a képvisel6testiilet barmely tagja
javaslatot tehet, a javaslatrol a képviseldtestiilet vita nélkiil hataroz.

15.a képviseld kérheti hozzaszoélasanak szoszerinti jegyzokonyvi rogzitését, vagy
kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasanak jegyzOkonyvhoz valod csatolasat.

16. a vita lezarasa utan a napirend eléadoja valaszolhat a hozzaszolasokra

17. a napirend targyaldsa sordn a polgarmester barmely képviseld javaslatara targyalési
szlinetet rendelhet el, melynek idétartamat meghatarozza

18. lehetéséget kell adni “a személyes megjegyzés” intézményének gyakorlasara is
annak, aki a vitaban az ellene sz010, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani,
vagy a hozzaszolasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket eloszlatni - ha a vitdban
erre nem volt mar lehetdsége

19. a polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzo véleményekre kitér
¢és Osszefoglalja a vita 1ényegét.

20. a szavazas eldtt a jegyzOnek szot kell adni, ha 6 barmely javaslat térvényességét
illetéen észrevételt kivan tenni

21.a polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazéasra ugy, hogy eldbb a vitdban elhangzott
modositd és kiegészitd javaslatokrol - az elhangzas sorrendjében - majd a
modositasokkal és kiegészitésekkel egybeszerkesztett javaslatrol dontson a testiilet.

22. A polgarmester megallapitja a szavazas eredményét és kihirdeti a dontést.

Tanacskozas rendjének fenntartasa

13. § (1)A képviselotestiileti iilésen a tandcskozas rendjének fenntartdsa a polgdrmester
feladata:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, akinek a tanacskozashoz nem illo, masokat sérté a
fogalmazasa, vagy eltér a targyalt tématol, vagy tallépi a megadott idétartamot

b) kétszeri eredménytelen felszolitas utan a felszolalotol megvonhatja a szot. Akitdl a szot
megvontédk, az ugyanabban az ligyben nem szoélalhat fel ujra.

c) rendre utasithatja azt, aki a képviselGtestiilethez méltatlan magatartést tanusit,

d) figyelmezteti azt az iilésen jelenlévo allampolgart, aki a tandcskozas rendjét magatartasaval
zavarja, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara is kotelezheti

(2) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedése ellen felszolalni, azt
visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.

Dontéshozatali eljaras

14. § (1) A képviselGtestiilet hatarozatait altalaban egyszeri tobbséggel hozza. /jelenlévo
képviselok tobb mint felének “igen” szavazata/



(2) A dontéshozatalbol kizart képviselét hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
tekinteni.

(3) A hatarozathozatal mindsitett tobbséggel torténik a kovetkezé eldterjesztések esetében: /a
megvalasztott képviselok tobb mint felének ,,igen” szavazata/

a. rendeletalkotdshoz, modositashoz, hatalyon kiviil helyezéshez

b. a képviseldtestiilet szervezetének kialakitasahoz, miikodésének meghatarozasahoz, a
torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetéi megbizashoz,

C. az Onkormanyzati tarsulds Iétrehozasdhoz, megsziintetés¢hez, abbol torténd
kivalashoz, a tarsuldsi megallapodas modositdsdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez valo csatlakozashoz, abbol torténo kivalashoz

d. kilfoldi 6nkormanyzattal egyiittmiikodési megallapodas megkdtéséhez, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez vald csatlakozashoz, abbol térténd kivalashoz

e. intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez

f. Onkormanyzati képvisel6 kizarasahoz

g. Osszeférhetetlenség megallapitasahoz

h. méltatlansag megallapitasahoz

I. képvisel6i megbizatas megsziinésérdl valdo dontéshez

J. zart iilés elrendeléséhez / Moty 46.§ (2) bekezdés c.) pontja alapjan /

K. aképvisel6testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasahoz

I.  kereset benytjtasahoz a polgarmester ellen, tisztségének megsziintetése érdekében

m. a képviseldtestiilet hataskorének atruhazasahoz,

n. hitelfelvétel, kotvény kibocsatas, Onkormanyzati tulajdonban 1évé vagyon
értékesitésehez, megterheléséhez

0. helyi népszavazas kiirdsahoz

p. telepiilési rendezési terv elfogadasdhoz

g. munka és gazdasagi programjanak elfogaddsdhoz

r. titkos szavazas elrendeléséhez

S. névszerinti szavazas elrendelésé¢hez

A szavazas modja
15. § (1) A képvisel6testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza.
(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, vagy névszerinti szavazassal is torténhet.

(3) A képviseldtestiilet névszerinti szavazassal dont:
a. megbizatdsa el6tt a képviselOtestiilet feloszlasanak kimondasarol
b. helyi népszavazas kiirasarol
c. az donkormanyzati képvisel6k egynegyede inditvanyozza.

(4) Névszerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben, egyenként olvassa fel a

képviselok nevét, akik neviik felolvasasakor “igen”, “nem” és “tartozkodom” nyilatkozattal
szavazhatnak.

(5) A képviselotestiilet a torvény altal meghatarozott esetekben titkos szavazast rendelhet el,
tehat mindazon ligyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve tarthat.

(6) A titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet:



- a telepiilési képviselok egynegyede
- polgarmester

(7) A szavazas boritékban elhelyezett szavazolapon, szavazofiilke és urna igénybevételével
torténik.

(8) A titkos szavazasrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a szavazas helyét,
napjat a szavazatszed0 bizottsag tagjainak nevét &és tisztségét, a szavazas soran felmerilt
koriilményeket és a szavazas eredményét.

(9) Barmilyen modon torténik a hatarozathozatal a szavazas eredményét - iilésvezetési
jogositvanyai keretében - a polgarmester allapitja meg és ismerteti az onkorményzat dontését.

Kérdés, interpellacio

16. § (1)Az Onkormanyzati hatdskorbe tartozd szervezeti, miikodési, dontési eldkészitési
jellegti felvetés, vagy tudakozodas.

A kérdésre a képvisel6testiilet iilésén-a napirendek targyalasat kovetden- koteles valaszt adni
a megkérdezett.

(2) Onkormanyzati iigyben felvilagositast kérhet /interpellalhat / amelyre az iilésen, vagy
legkésObb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

A viélasz masolatat egyidejlileg minden képviselonek meg kell kiildeni. Elfogadasardl a
kovetkezd tilésen kell donteni.

(3) A kérdés, az interpellacio, illetve a valasz elmondasanak iddtartama maximum 3-5 perc
lehet.

(4) A képviselok kérdéseiket, interpellacioikat az {iilést megeldzden, illetve az iilésen a
napirendek megtargyalédsa el6tt irasban benyujthatjak, vagy szoban elmondhatjak.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasarol az interpellald nyilatkozik és kiilon dont errdl
a képviselotestiilet is. A kérdésre adott valasz elfogadasardl a képviselOtestiilet - vita nélkiil
hataroz.

(6) A képviseldtestiilet az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Az
interpellacio targyanak kivizsgalasaba be kell vonni - kérésére - az interpellalo képviselot. A
vizsgalattal megbizhatja a polgarmestert, valamint bizottsdgot, vagy eseti bizottsagot hozhat
1étre.

A képviselotestiilet dontései
17. § (1)Az onkormanyzati képvisel6testiilet rendeletet alkot, hatarozatot hoz.

(2) A rendeleteket és hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétél kezdddden, folyamatos
sorszammal €s évszammal kell ellatni.

a) arendelet jelolése:

A képviselOtestiilet rendeleteit a kihirdetés napjanak megjeldlésével is el kell latni, feltiintetni
a jogalkoto teljes megjeldlését az ,,0nkormdnyzati” és ,,rendelete” kifejezést és a rendelet
cimét



PI.:

Jaszivany Kozség Onkormanyzata képviseld-testiiletének
...../20.. /ho, nap/ 6nkormanyzati rendelete

/targya/

b) A hatéarozat jelolése:

A Képviseldtestiilet hatdrozatait a hatdrozathozatala napjanak feltiintetésével, a hatarozatot
hozé képviseldtestiilet megjelolésével, tovabba a hatarozat targyanak feltlintetésével el kell
latni.

Pl

Jaszivany Kozség Onkormanyzata képviseld-testiiletének

.../20.... /ho, nap/ hatarozata:

/targya/

(3) A Képvisel6testiilet rendeleteirdl és hatarozatair6l a jegyz6 nyilvantartast koteles vezetni.

(4) A képviselotestiilet hatosagi hatarozataira — kiilon jogszabalyban foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatési eljaras altalanos szabdlyait kell alkalmazni.

(5) ° A képviselStestiilet normativ hatarozatait az Onkormanyzat hirdetd tablajan kell
kozzétenni.

Onkormanyzati rendeletalkotas

18. § (1) A képviseldtestiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara onkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) Az onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a. apolgarmester, alpolgarmester
b. aképviseldk,
C. ajegyzl
d. erre iranyuld népi kezdeményezés

(3) A kezdeményezést, majd a tervezetet a polgarmesterhez kell benyujtani, aki a hivatal
bevonasaval azt a Képviseldtestiilet elé terjeszti.

(4) A Képviselotestiilet allast foglal az Onkormanyzati rendelet megalkotasanak
sziikségességérol, a rendelet-tervezet el6készitésérdl, fobb elveirdl, szakértd felkérésérol.
Meghatarozhatja az el0készités menetét, az egyeztetés a vitaférumok rendjét,
kozmeghallgatés tartasanak sziikségességét.

(5) A képviseldtestiilet e c€lbol kiilon bizottsagot hozhat 1étre.

(6) A szakmai elokészités a jegyz6 feladata.

(7) Az allampolgarok szélesebb korét érinté rendeletek tervezetét a testiileti iilés elott legalabb
15 napra célszeri kbzszemlére tenni. A kdzszemlére tett rendelet-tervezettel kapcsolatban az




érdekeltek irasban kifogast emelhetnek, javaslatot, észrevételt tehetnek; ezek targydban a
képviselotestiilet dont.

(8) A (4) — (7) pontban foglalt elékészités utan nytjthatd be a képviselOtestiileti {ilésre a
rendelet-tervezet a sziikséges indokolassal, a tervezetben nem szerepel6 javaslattal egyiitt.

(9) A rendelet szovegét a jegyz6 szerkeszti.
(10) A rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(11) A Kihirdetésrol a jegyz6 gondoskodik. A rendelet kihirdetése az onkormanyzat hirdetd
tablajan torténd  kifliggesztéssel, kozzététele az Onkormanyzat honlapjan torténd
megjelentetéssel torténik.

(12) Az 6nkormanyzati rendeleteket kétévenként feliil kell vizsgalni.

(13) Az oOnkormanyzati rendeletek végrehajtasarol a polgarmester tajékoztatast ad a
képviselotestiiletnek.

Jegyzokonyv

19. § (1) A képviseldtestiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a
testiileti 1ilés helyét, idopontjat, a megjelent dnkormanyzati képvisel6k nevét, a meghivottak
nevét, megjelenésiik tényét, a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat. Az
eldterjesztéseket, az egyes napirendi pontokhoz hozzész6l6k nevét, részvételiik jogcimét, a
hozzaszolasuk, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét, a szavazasra feltett dontési javaslat
pontos tartalmat, a dontéshozatalban résztvevok szamat, a dontésbdl kizart dnkormanyzati
képviselok nevét és a kizards indokat, a jegyzd jogszabalysértésre vonatkozd jelzését, a
szavazas szamszerl eredményét, a hozott dontéseket.

(2) 8 A testiileti iilésrdl 2 példanyban kell jegyzkonyvet késziteni ebbdl:

a./ az eredeti példanyt a jegyzo6 kezeli

b./ az eredeti példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil az e célra rendszeresitett elektronikus
uton a kormanyhivatalnak

c./ egy példanyat hozzaférhetévé kell tenni a képviseldk €s az érdeklddd allampolgarok
szdmara a Hivatalban.

(3) A jegyzokonyv eredeti példanyahoz kell csatolni az eredeti anyagokat de minden
jegyzOkonyvi példanyhoz csatolni kell a meghivot és mellékleteit, a rendeleteket, jelenléti
ivet, egyéb irdsos inditvanyokat.

(4) Zart tilésrdl kiilon jegyzokonyv késziil.

(5) A jegyzokonyv mellékletei: a meghivo, a jelenléti iv, az elbterjesztések, a rendelet
valamint hatarozat-tervezetek egy-egy példanya, egyéb irasos inditvanyok.

(6) A valasztopolgarok a képviseltestiilet dokumentumait - a zart iilés kivételével -
megtekinthetik a Hivatalban.
I11. fejezet



A telepiilési képviselo

20. § 24 (1) A képviselét az dnkormanyzati torvényben rogzitett jogok és kotelezettségek
illetik meg, illet6leg terhelik.

(2) A képviseld koteles a polgarmesternek irasban vagy szoban eldre bejelenteni, ha a
képviselOtestiilet vagy bizottsaga iilésén egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva
van, ¢s az elmulasztott testiileti, vagy bizottsagi iilést kovetd, vagy akadalyoztatdsanak
megsziinését kovetd 3 napon beliil mulasztasat igazolni.

(3) Az igazolas elfogadasardl a polgarmester dont.

(4) A kotelezettségét megszegd képviseld tiszteletdijat a képviseldtestiilet 25%-kal csokkenti
3 havi id6tartamra az alabbi kotelezettségszegés esetén:

a) az Onkormanyzati képviseld igazolatlanul nem vesz részt a képviselGtestiilet vagy a
bizottsdg munkéjaban,

b) az onkormanyzati képvisel6 a személyes érintettségre vonatkozo6 bejelentési kotelezettségét
elmulasztja.

(5) A képviseldtestiilet a személyes érintettség bejelentési kotelezettség mulasztisanak
tudomasara jutasat kovetd tilésén dontését feliilvizsgalja.

(6) Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés jra megallapitando.
Lakossagi forumok, kozmeghallgatas

21. § (1)A képviseldtestiilet kozmeghallgatast sziikség szerint, de évente legalabb egy esetben
tart.

A kozmeghallgatas helyerdl, idejerdl, az esetleges ismertetésre, targyalasra keriilo
targykorokrodl a lakossagot 8 nappal elébb, a meghivé az Onkormanyzati Hivatal, valamennyi
intézmény hirdetdtablajan torténd kifliggesztéssel értesiteni kell.

(2) A polgarmester a kdzség életét jelentdsen befolyasold, lakossag egészét, vagy szélesebb
rétegét, nagyobb csoportjat, kozosséget érintd kérdésekben a tdjékoztatas és a fontosabb
dontések el8készitésébe vald bevonas érdekében FORUM-ot tarthat:

a. gazdasagi egységek dolgozoinal,

b. intézményi dolgozok kdrében,

c. lakossag egy-egy meghatarozott rétegénél, csoportjanal,

d. tarsadalmi szervezetek, vagy azok vezetdi részére

(3) A forum helyérdl, idejérdl a Hivatal hirdetdtablajan kell tajékoztatast adni a forum eldtt 8
nappal.

(4) A képviselotestiilet a kiilonb6z6é forumok szervezésérdl, litemezésérdl, munkatervének
elfogadésakor dont.

(5) KOZMEGHALLGATAS -t kell szervezni, tartani a lakossag egészét, meghatarozott korét,
csoportjait érintd fontos testiileti dontések meghozatala el6tt legalabb 15 nappal, ha a
teleptilési képviseldk fele azt inditvanyozza.



Ezen a megjelentek korlatozott iddtartamban elmondhatjdk a képviselOtestiilet tagjai eldtt
allaspontjaikat az eloterjesztésekrol.

(6) A kozmeghallgatas témajat és gyakorisagat a képvisel6testiilet donti el.

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszerlien vonatkoznak a
képviselOtestiileti iilés jegyzOkonyvére iranyado szabalyok.

(8) A telepiilés lakossaga szamara Ilehetdség nyilik, hogy kérdéseit, javaslatait a
kozmeghallgatas el6tt is jelezhesse irdsban, vagy szoban a polgarmesternél.

V. fejezet

A képviselotestiilet szervei, jogallasuk, feladatai
A képviselotestiilet bizottsagai

22. § (1)* A képviseldtestiilet a kovetkezd dllandd bizottsagot hozza létre: Vagyonnyilatkozat
Vizsgalo6 Bizottsag.

(2) Meghatérozott 6nkormanyzati feladat ellatdsara a képviseldtestiilet ideiglenes bizottsagot
hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetleg az errdl
sz0106 jelentésnek a képviseldtestiilet altal torténd elfogadéasaig tart.

(3) A bizottsag létszama: 5 f6.

(4) A bizottsag lilését az elndk hivja dssze €s vezeti.

(5) A bizottsagi iilést Ossze kell hivni a képviselOtestiilet dontése alapjan, a polgadrmester
inditvanyara a bizottsagi tagok kétharmadanak inditvanyara.

(6) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke €s az elndkhelyettes irja ala.
(7)° Az &nkormanyzati képviseldk vagyonnyilatkozatanak vizsgalatat az Onkormanyzat
Vagyonnyilatkozat Vizsgalo Bizottsaga végzi, és gondoskodik azok nyilvantartasarol,
kezelésérol és Grzésérol.
(8)° Az onkormanyzati képviselék  Osszeférhetetlenségének és  méltatlansaganak
megallapitdsara irdanyuldé kezdeményezést az Onkorményzat Vagyonnyilatkozat Vizsgalo
Bizottsaga vizsgalja ki.

A polgarmester
23. § (1) A polgarmester tevékenységét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester illetményére az alpolgarmester tesz javaslatot.

(3) A polgarmester ellatja a jogszabalyban foglalt és az a képviseld-testiilet altal atruhazott
feladatait és hataskoreit.



(4) Amennyiben a képvisel6-testiilet —hatarozatképtelenség, vagy hatarozathozatal hidnya
miatt- két egymast koveté alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgarmester
— az at nem ruhazhat6 hatdskorok kivételével- dontést hozhat.

(5) A polgarmester a képviselO-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett a két {ilés kozott
felmeriild, halaszthatatlan képviseldtestiilet hataskorébe tartozé ligyekben dontést hozhat:

- a polgarmester altal képviselt onkormanyzati tarsuldsban tanacstagként az dnkormanyzatot
pénziigyileg nem terheld dontés.

(6) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén munkakorét az 0j polgarmesternek,
alpolgarmesternek, ezek hidnyaban a korelndknek adja at.

Az alpolgarmester
24.§ (1) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.

(2) A képviselo-testillet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy
alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester a polgadrmester irdnyitasaval latja el feladatait.

(3) A polgarmestert kozvetleniil megilletd jogositvanyokat, pl.: bizottsagi dontés
felfiiggesztése, testiileti ilés Osszehivasa az alpolgarmester csak a polgarmester tartds
akadalyoztatasa esetén /30 nap / helyettesitési jogkorében gyakorolhatja.

Az alpolgarmester nem Ilehet Onkorményzati hataskorok cimzettje, ilyet sem a
képviseldtestiilet sem a polgarmester nem ruhazhat ra.

A jegyzo

25. § (1) A jegyz6 ellatja a képviselbtestiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képvisel6k
miikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo
allamigazgatasi dontések elokészitését ¢€s végrehajtasat, tovabba ellatja azokat az
allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amit jogszabaly a jegyzének ad.

(2) A jegyz6 vagy megbizottja Jaszivany kozségben minden héten kedden 8.00-12.00 oraig
tigyfélfogadast tart.

(3)® A jegyzo6t akadalyoztatisa esetén a jegyzé altal a hivatal SZMSZ-ben kijeldlt megfeleld
képesitéssel rendelkezd jegyzO-helyettes helyettesiti. A jegyzdi tisztség betoltetlensége és
jegyzo6-helyettes hidnyaban, illetve tartdés akadalyoztatasuk esetén a jegyzOi feladatokat
helyettes jegyz0 latja el. A helyettes jegyz6t a megyei kormanyhivatal vezetdje nevezi ki.

A kozos onkormanyzati hivatal

26. § (1)" A képviselétestiilet az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy
jegyz6 feladat- €és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsdra Jaszszentandras kozség képviselotestiiletével kozos
Onkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi K6z6s Onkorményzati Hivatal

A hivatal székhelye: Jaszszentandras kozség



(2) A Kozds Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti felépitését, miikodésének részletes
szabalyait, feladat- és hataskorét a kozos Onkorményzati hivatalt alapitd egyiittmiikddési
megallapodas és a Hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

(3)! A kozteriilet feliigyelet a Kozos Onkormanyzati Hivatal keretein beliil miikodik.
A tarsulasok

27. § Az Onkormanyzat feladat- és hatdskor, valamint a polgadrmester és a jegyzo
allamigazgatas feladat- és hataskorének hatékonyabb, célszeribb ellatdsara az onkormanyzat
jogi személyiséggel rendelkez0 tarsuldasokban vesz részt.

Gazdalkodo szervezetek

28. § 151 A képviseldtestiilet altal alapitott és felette 100 % tulajdonosi jogot gyakorld
gazdasagi tarsasag:
Név: Jaszivany Fejlesztési Kft.

V. fejezet
Zaro rendelkezések
29. §[161(1) A Szervezeti- és Miikddési Szabélyzat 2013. december 1-én 1ép hatalyba.

(2)  Hatalyat veszti az Onkormanyzat Szervezeti- és Miikddési Szabalyzatarél széld
6/2007. (V.30.) Onkormanyzati rendelet

(3)? A Szabalyzat mellékletei:

1) Jaszszentandrasi K6zds Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-e

2) A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak kezelésének és
ellendrzésének szabalyairol

3) A képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorok felsorolasa

(4)? A szabalyzat fiiggelékei:

I) A telepiilési képviselok névsora, lakcime

2) A képviselotestiilet altal kotott megallapodasok, tarsulasok
3) Jaszivany Kozségi Onkormanyzat Szakfeladatai

Kelt: Jaszivany Onkorményzata Képvisel6testiiletének 2013. november 13-i.iilésén.

Tari Andras sk. Markus Erika sk.
Polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetésre kertilt 2013. XII ho 16  nap.
Markus Erika

jegyz6



1 Modositotta 14/2013.(XI1.16.) OR 1 § Hatélyos: 2014. januar 1.

2Moédositotta 14/2013.(XI1.16.) OR 2 § Hatalyos: 2014. januar 1.

$Beiktatta  14/2013.(X11.16.) OR 3 § Hatalyos: 2014. januar 1.

4 Modositotta 14/2013.(X11.16.) OR 4 § Hatalyos: 2014. januar 1.

> Moédositotta 14/2013.(XI1.16.) OR 5 § Hatalyos: 2014. januar 1.

®Modositotta 14/2013.(XI1.16.) OR 6 § Hatalyos: 2014. januar 1.

"Moédositotta 14/2013.(X11.16.) OR 7 § Hatalyos: 2014. januar 1.

8 Modositotta 13/2014.(X1.25.) OR 1 § Hatalyos: 2015. januar 1.

9Moédositotta 12/2015.(X1.10.) OR 1 § Hatalyos: 2015. november 11.

101, sz. mellékletet modositotta 10/2017.(VIL04. OR 1 § Hatalyos: 2017. jalius 05.

11 Beiktatta 9/2018.(X1.21). OR 1 § Hatalyos: 2018. november 22.

121, sz. mellékletet modositotta 9/2018.(X1.21.) OR 2 § Hatalyos: 2018. november 22.

13 Modositotta 13/2019.(XI1.04.) OR 1. § Hatalyos: 2019. december 05-t6l.

14 Modositotta 13/2019.(XI1.04.) OR 2. § Hatalyos: 2019. december 05-t61.

15 Modositotta 13/2019.(XI1.04.) OR 3. § Hatalyos: 2019. december 05-t1.

16 Médositotta 13/2019.(X11.04.) OR 4. § Hatalyos: 2019. december 05-t51.

171, sz. mellékletet modositotta 13/2019.(X11.04.) OR 5. § Hatalyos: 2019. december 05-t61.
18 2. sz. mellékletet modositotta 13/2019.(XI1.04.) OR 6. § Hatalyos: 2019. december 05-t6l.
19 3. 5z. mellékletet modositotta 13/2019.(X11.04.) OR 7. § Hatalyos: 2019. december 05-t6l.

Csatolmanyok

Megnevezés méret

1. sz. melléklet 2. sz. melléklete 80 KB
1.sz. mell. 42.3 KB
2. 5z. mell. 17.29 KB

3. sz. mell. 1457 KB


http://njt.hu/onkorm/attachments/adl_id/1671/9550/243206/1499866128_szervezeti_abra_wordben.doc
http://njt.hu/onkorm/attachments2/adl_id/1671/9550/387390/1575882618_szmsz%201.docx
http://njt.hu/onkorm/attachments2/adl_id/1671/9550/387390/1575882634_szmsz%202.docx
http://njt.hu/onkorm/attachments2/adl_id/1671/9550/387390/1575882645_szmsz%203.docx

1. szama melléklet

A JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

l.
Altalanos rendelkezések

Jaszszentandrés és Jaszivany Kozség Onkormanyzata Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan az oOnkormanyzat
mikodésére, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat-és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre vald eldkészitésével ¢€s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, a
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangoldsdban  kozremiikodésre kozos  Onkormanyzati  hivatalt hozott  1étre
Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

1.
A hivatal jogallasa

Iranyito szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete, Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.

Alapitoi jogokat gyakorld, iranyité szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete, 5136 Jaszszentandras, Rakoczi ut
94.

Jaszivany Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete, 5135 Jaszivany, F6 1t 4.

A hivatal a Képviseldtestiiletek felligyelete ald tartozo, a polgarmesterek iranyitasaval, a
jegyzd vezetésével milkodd, ondlléban miikodé és gazdalkodod koltségvetési szerv, jogi
személy.

A hivatal feladata a KépviselOtestiiletek, annak bizottsdgai, a polgarmesterek, valamint a
jegyz0 hataskorébe utalt és altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

A hivatal torvényességi feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal latja
el.

A hivatal illetékessége:

A hivatal altalanos kozigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete- amennyiben kiilon
jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik- Jaszivany és Jaszszentandras kozségek
kozigazgatasi teriilete.

A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal

A hivatal alapit6 okiratanak szama és kelte:

Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiiletének 127/2012. (X.25.) hatarozata
Jaszivany Kozség Onkormdanyzata Képviseldtestiiletének 121/2012. (X1.28.) hatarozata
Alapitas idépontja: 2013. januar 1.

Koltségvetés végrehajtasara szolgald szamlaszam: 11745114-15409814

Székhely: 5136 Jaszszentandras, Rékoczi ut 94.

Telephely/ 6nall6 kirendeltség: 5135 Jaszivany, Fo ut 4.



Az ellatott és a kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek:

011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 Orszaggytilési, Onkormanyzati ¢és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

Az onkormanyzat feladat-és hataskorébodl adodoan ellatott és a kormanyzati funkcio szerint
besorolt alaptevékenységek:

Kormanyzati Kormanyzati funkci6 megnevezése

funkcidé szdma

011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltaldnos
igazgatdsi tevékenysége

011220 Ado6-, vam és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartds és mikodtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

032020 Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid id6tartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram- T¢li kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok

045120 Ut, autopalya épitése

045140 Varosi és elovarosi kozuti személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac lizemeltetése

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitdsa

061020 Lakoépiilet épitése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek €s timogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertilet-kezelés

066020 Viaros-kozséggazdalkodas és egyéb szolgaltatdsok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tligyeleti ellatas

074031 Csalad és ndvédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése és fejlesztése

082044 Konyvtari szolgéltatasok

082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel6dés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések €s egyéb tAmogatidsok

107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csaldd és gyermekjoléti szolgéltatdsok

107080 EsélyegyenlOség elOsegitését célzo tevékenységek és programok




A hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
A hivatalhoz rendelt 6nalldoan mitk6do szervek:
- Gyermekvilag Ovoda

Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut. 106
Az 6nalléan miikodo koltségvetési szerveknél az intézményvezetd jogosult az onkormanyzat
altal a koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkoz tekintetében kotelezettséget vallalni,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat, valamint szakteriiletén képviseli az intézményt.
Az 6nalloan miik6do koltségvetési szerv €s a hivatal kozott 1étrejott megallapodas tartalmazza
a pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellatdé személyek munkakorének és feladatainak
meghatarozasat.
A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilon eldirasokat és feltételeket e
megallapodds, a hivatal {igyrendje, valamint a Képviseltestiilet adott évi koltségvetési
rendelete tartalmazza.

1.
A hivatal alapfeladatai

Alaptevékenységi korébe tartozik:

Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz6l6 2011 évi CLXXXIX térvény (Motv.) 84.§-a
alapjan az onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- €s
hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa:

- A Képviseldtestiilet 4ltal meghatarozott dnkormanyzati tigyek elokészitése,

- a képviseldtestiileti dontések végrehajtasa,

- a testiiletek /képviselOtestiilet és bizottsagai/ miikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa,

- a képviselOtestiilet és bizottsdgai, a polgarmester, a jegyzd részére meghatarozott
allamigazgatasi, hat6sagi iigyek el0készitése, végrehajtasa,

- katasztrofavédelmi feladatok,

- Onkormanyzati intézmények iranyitasa, feliigyelete,

- az Onkormédnyzat koltségvetésének elSkészitése, végrehajtasa, pénzeszkozeivel vald
hatékony és takarékos gazdalkodas, intézményeinek finanszirozasa,

- a képviselOtestiilet altal meghatarozott hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, alapitvany
létrehozas, kozérdekill kotelezettségvallalas bonyolitasa,

- akoltségvetésben meghatarozott beruhazasok eldkészitése, tervezése €s szervezése,

- az Onkormanyzati tulajdon tekintetében a tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasa a
képviselOtestiilet altal meghatarozott modon,

- az 6nkormanyzati vagyonnal vald hatékony gazdalkodas, - a képviselOtestiilet
dontésének megfelelden - adas-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbeadas,
vagyon megterhelés, vallalkozasba vald bevitel intézése,

- a celhoz nem kotott forrasok betétként torténd elhelyezésérdl, egyéb banki

szolgéltatasok igénybevételérdl valé gondoskodas,
az Onkormdanyzat szabalyszer(i gazdalkodasanak biztositasa.

V.
A Hivatal szervezeti felépitése, miikodési rendje

A hivatal engedélyezett 1étszama: 1 {6 jegyzd, 9 fO ligyintézo,1 6 tligykezeld, 1 {6



technikai alkalmazott

1.) A Hivatalt a polgarmester iranyitja, a jegyzo vezeti.
Szervezetén beliil alabbiak szerint tagozodik:

2)

3)

- Jaszszentandrasi onkormanyzati hivatal
- Jaszivanyi kirendeltség
Az allando kirendeltség ligyintézoi 1étszama: 1 16

A polgarmesterek feladatai a hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

- gyakoroljak a munkaltatoi jogot a jegyzo tekintetében

- iranyitjak a hivatalt

- a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban, a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatési €s hatosagi ligyek
végrehajtasaban,

- gyakorolja az érintett telepiilésen foglalkoztatott- az altala meghatarozott korben- a
kozos oOnkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéshez,
bérezéséhez, vezetdi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz az egyetértési jogkort.

- aszékhely telepiilés polgdrmestere gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzd
tekintetében

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgadrmester és az intézményvezetok
tekintetében

- aKépviseldtestiiletet képviseli,

- koordindlja az Onkormanyzat vallalkozéasait, beruhdzasait, illetve az ezzel
kapcsolatos hivatali munkat.

A jegyzo feladata a hivatal vezetésével kapcsolatban:

- az egységes hivatal felelos vezetdje

- javaslatot dolgoz ki a hivatal belsd szervezeti tagozddasara, létszdmanak,
munkarendjének, tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

- képviseli a hivatalt,

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, dontésre
elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozo6 allamigazgatasi ligyeket

- dont azokban a hatosagitigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

- dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatoésagi tigyekben;

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseldi ¢és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdoi jogokat az aljegyzé
tekintetében,

- gondoskodik az 6nkorméanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol

- tandcskozasi joggal részt vesz a képviseldtestiiletek és bizottsagaik iilésén, jelzi, ha
dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd

- évente beszamol a hivatal tevékenységérol

- iranyitja a hivatal hatosagi, kozigazgatisi gazdasagi ¢€s igyfélszolgalati
tevékenységét,

- biztositja a hivatal dolgozo6inak szakmai képzését,

- ellatja az orszaggytilési, EU, helyi képviselok valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

- koteles gondoskodni a belsé ellendrzés kialakitasarol

- a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.



4.) Belsé6 ellendrzés
- a Hivatal nem rendelkezik belsd ellendrzési egységgel, ezért kijeldli a szerv belsod
tevékenységének kiilsé eréforrdsok bevondsaval torténd megszervezéséért felelds
ellenOrzési vezetot;
- a felelés a belsd ellendr funkcionalis (feladatkdri és szervezeti) fiiggetlenségének
biztositasaért, és ezt a felelosséget masra nem ruhdzhatja at;
- eldkésziti és a belsd ellendr rendelkezésére bocsatja a koltségvetési szerv végrehajtasi,
pénziigyi lebonyolitasi ¢€s ellenOrzési folyamatainak leirasat tartalmazd ellendrzési
nyomvonalat;
- az ellenérzési munka megtervezéséhez a belsé ellendrzési vezetd kockéazatelemzés
alapjan
- éves ellendrzési tervet készit, amelyeket jovahagy,
- gyakorolja az egyetértési jogat az éves ellenérzési terv modositasakor,
- javasolja a soron kiviili ellendrzést,
- a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozé hataridok
megjelolésével az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil
intézkedési tervet készit,
- felelds az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak nyomon kovetéséért
- felelés az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért. Az éves jelentést megkiildi a
polgarmesternek, illetve tajékoztatja a képviseldtestiiletet legkésObb a targyévet kovetd év
marcius 15-ig,
- az éves ellendrzési jelentésben a belsd ellendrzés altal tett megallapitasokat és
javaslatokat hasznositja.

A belsd ellendr hataskore:
A belsé ellendr hataskore kiterjed az aldbbiakra:
- korlatlan hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasdhoz, vagyontargyahoz
- akoltségvetési szerv vezetdjehez barmikor kozvetleniil is fordulhat,
- az ellendrzési célok elérése érdekében
- meghatarozza az ellendrzések
- gyakorisagat,
- targyat
- ¢és kiterjedését, valamint
- kivalasztja az alkalmazott ellendrzési modszereket
- az ellendrzések végrehajtasahoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely dolgozojatol
informéciot kérni, illetve specidlis szakértelmet igényld esetekben az ellenérzési
tevékenység lefolytatdsdhoz mas szervezeti egységtdl vagy szervezettdl szakértd
segitségét venni.

A belsé ellendr hataskore az alabbiakra nem terjed ki:

- a koltségvetési szerv barmely végrehajtdsi vagy irdnyitasi tevékenységében valo
részvétel,

- pénziigyi tranzakciok kedvezményezése vagy jovahagyasa a belso ellendrzési egységre
vonatkozdkon kiviil,

- a szervezet barmely, nem a belsd ellendrzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének irdnyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak megbizéast kapnak arra,
hogy részt vegyenek az ellendrzésben, vagy mas egyéb modon segitsék a belso ellendrt.



Belso ellendrzési tevékenységre vonatkozo standardok

5)

6.

A belso ellendr tevékenységet a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kozétett modszertani Gtmutatok, valamint a belsd
ellendrzési vezetd altal kidolgozott €s a jegyzO altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikdnyv szerint végzi.

A jegyzo helyettes fobb feladatai a hivatal miikodésével kapcsolatban:
kozremiikodik a helyi testiileti dontések szakmai elokészitésében és végrehajtasaban
gondoskodik az Onkorményzati rendeletek folyamatos karbantartasardl, egységes
szerkezetbe foglalasarol
koteles részt venni a képviseldtestiilet iilésén, a képviselok, a bizottsagok, a
polgarmester €s a jegyz6 munkajat eldsegiteni,
fentieken tul konkrét feladatait a jegyz6 altal kiadott munkakori leiras tartalmazza,
gyakorolja a polgarmester és a jegyz6é altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi
jogot,
felel6s a csoportok kozotti folyamatos tajékoztatasért, a kozos onkormanyzati hivatal
munkajat eldsegito, az egyiittmiikodést biztositd kapcsolattartasért.

A hivatal feladatkorébe tartozik a képviseldtestiilet, a polgarmester, a jegyzo

feladatkorébe utalt allamigazgatési, hatosagi feladatok eldkészitése és végrehajtasa az alabbi
targykori felosztas szerint:

Ugykezel6:

- ellatja a képviseldtestiilet, a polgarmester és a jegyz0 munkdjaval kapcsolatos
adminisztracios feladatokat,

- a testiileti Ulésre elOkésziti, egyezteti az eldterjesztéseket, gondoskodik a testiileti
anyagoknak az eléirt hataridében torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képvisel6testiilet tiléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyzOkonyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzokonyv és a hatarozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérol, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatési, ligyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszerliségét,

Igazgatasi ligyintézok:

anyakonyvi igazgatas, csaladi iinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,
allampolgarsagi tigyek,

hagyateki ligyintézés,

népesség-cimnyilvantartas,

katasztrofavédelmi igazgatas,

mezdgazdasagi,

allategészségiigyi, novényvédelmi,

Ptk-bol eredo feladatok

gyermekvédelmi igazgatas,

pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok,

szocialis alapszolgéltatasok

hatdsagi bizonyitvanyok kiadésa,

ado és értékbizonyitvany kiadasa

talalt targyakkal kapcsolatos eljarés,

az Onkormanyzat egészségiigyi, muvelddési feladatai korében az adminisztracios

feltételek

biztositasa, a dontések elokészitése és végrehajtasa,



koztertilet ellenérzés, hasznalati engedélyek,

kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,

kornyezetvédelmi, természetvédelmi, kdztisztasagi igazgatas,
idegenforgalmi igazgatas,

kozséggazdalkodasi feladatok,

beruhdzasok elokészitése, bonyolitasa,

telepiilésrendezési feladatok

kozremiikodik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,
ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat
telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok,

palyazatok el0készitése, elszamolasa

biztositja az ESZOK Bizottsdg dontéseinek elokészitését, dontéseinek végrehajtasat
OEP-pel kapcsolatos iigyintézés

kozfoglalkoztatds szervezése

statisztikai jelentések

Adougyl —€s pénziigyi ligyintézok:

kozponti és helyi adokkal kapcsolatos feladatok,
végzi az adok mddjara behajtandd koztartozasok behajtasat
elkésziti az Onkormdnyzatok, ¢és intézményei koltségvetési tervezetét, tovabbd a
végrehajtasarol szol6 beszamolot,
folyamatosan ¢és teljes koriien vezeti a mérlegadatokat aldtdmaszto analitikus pénziigyi €s
szamviteli nyilvantartasokat
ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,
az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik az intézmények
pénzellatasarol,
kezeli az 6nkormanyzat hazi pénztarat
elkésziti az allamhaztartds igényeinek megfelelden a havi, negyedéves féléves,
haromnegyedéves €s éves adtaszolgaltatdsokat,
ellendrzi az Onkorményzat intézmények gazdalkoddsdnak, pénziigyi tevékenységének
hatékonysagat €s szabalyszerliségét,
nyilvantartja az dnkorményzatok tulajdondban 1évd vagyont,
biztositja a Pénziigyi-és telepiilésfejlesztési Bizottsdg dontéseinek eldkészitését,
dontéseinek végrehajtasat.
ellatja a munkatigyi és bérelszamolasi feladatokat
ellatja a kozmiifejlesztési hozzajarulas igénylésével kapcsolatos teenddket
ellatja a szocidlis, gyermekvédelmi torvény hatalya ala tartozé ellatasok igénylésével,
utalasaval kapcsolatos teenddket
ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

NEA-val kapcsolatos tligyintézés

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok, és elszamoldsai, munka-és pénziigyi
feladatai

statisztikai jelentések

NAV felé bevallasok elkészitése

kereskedelemmel, vendéglatassal kapcsolatos feladatok
ingatlanvagyon-kataszternyilvantartas

Kozteriilet-feliigyel6:
A hivatalban alkalmazott kozteriilet feliigyelé a jegyzé kozvetlen iranyitasa ala tartozo

koztisztviselo.



Feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)

ellatja a kozteriileti térfigyeld rendszer lizemeltetését és adatkezelését

a kozteriiletek jogszerli hasznalatanak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, ill. utkezeldi
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszertiségének ellendrzése;

a kozterlilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megsziintetése, ill. szankcionalasa;
kozremtikddés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;
kozremiikodés a kdzrend, a kdzbiztonsag védelmében;

kozremtikddés az onkormanyzati vagyon védelmében,;

kozremiikddés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében;
kozremiikddés allategészségiigyi €és eb rendészeti feladatok ellatasdban;

egylittmiikddik a renddrséggel, a polgari védelemmel, a hivatdsos Onkormanyzati
tlizoltésaggal (a rendvédelmi szervek), a polgarérség helyi szervezetével, valamint a
feladatai ellatdsdhoz segitséget nyu;td egyéb szervezettel.

Jaszivanyi kirendeltség:

- ellatja a képviseldtestiilet, a polgarmester és a jegyz6 munkdjaval kapcsolatos
adminisztracios feladatokat,

- a testlileti iilésre elokésziti, egyezteti az elbterjesztéseket, gondoskodik a testiileti
anyagoknak az eldirt hatar id6ben torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselotestiilet tiléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyzOkonyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzokonyv és a hatdrozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérol, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, ligyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszeriiségét,

- anyakonyvi igazgatas, csaladi tinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,

- hagyatéki ligyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztréfavédelmi igazgatés,

- pénzbeli, természetbeni szocidlis ellatasok, €s igénylése

- gyermekvédelmi torvény hatdlya ala tartozo ellatasok és igénylése

- ado ¢és értékbizonyitvany kiadasa

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,

- az Onkormanyzat egészségiligyi, milvelddési feladatai korében az adminisztracids
feltételek biztositasa, a dontések eldkészitése és végrehajtasa,

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

- kezeli az onkorményzat hazi pénztarat

- NEA-val kapcsolatos tligyintézés

- statisztikai jelentések

Kozremukodik

- allategészségiigyi, ndvényvédelmi,

- Ptk-bol ered6 feladatok

- gyermekvédelmi igazgatas,

- allampolgarsagi tigyek,

- mezOgazdasagi,

- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,

- koztertilet ellendrzés, hasznalati engedélyek,

- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,

- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,
- idegenforgalmi igazgatas,



- kdzséggazdalkodasi feladatok,

- beruhazasok elokészitése, bonyolitasa,

- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas aktualizalasaban
- valasztasok elokészitésében, lebonyolitdsaban,

- palyazatok elokészitése, elszamolasa

V.
Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

A munkaltatoi jogok gyakorlasa
A hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloéi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja az érintett polgarmester egyetértési joga mellett.

A kiadmanyozasi jog

A kiadményozasi jogkor gyakorlasanak az atruhdzasa a hataskorrel rendelkezd szerven beliili
munkamegosztast jelenti. Jogosultsdgot ad a dontésre, az intézkedésre, illetleg az irasba
foglalt dontések sajat keziileg torténd alairasara.

A kiadmanyozasi jogot a polgarmester és a jegyzO gyakorolja a hataskoriikbe tartozo
tigyekben belsd utasitasban, melyet a hivatal ligyrendjével egyiittesen kell kezelni.

A helyettesités rendje:

1) A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallal kapcsolatos ligyintézésben a jegyzo,
onkormanyzati ligyekben az alpolgarmester helyettesiti.

2.) A jegyzoét tavolléte esetén az altala meghatalmazott koztisztviseld, a jegyzd helyettes, -
akadalyoztatdsa esetén a jaszivanyi kirendeltség iligyintézdje- helyettesiti, gyakorolja
kiadmanyozasi €s utalvanyozasi jogkorét.

3.) Az egyes hivatali dolgozok helyettesitési rendjét a munkaltatéi jogkor gyakorloja
hatarozza meg a munkakori leirasban meghatarozottak szerint.

4.) A dolgozdt megilletd éves szabadsag mértékét évente meg kell hatarozni, és errdl
nyilvantartast kell vezetni, szabadsagolasi tervet kell késziteni.

5.) A hivatal iigyintézdinek jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a munkakezdés és befejezés
idopontjat kell rogziteni. A jelenléti iv vezetéséért a szabadsag-nyilvantartast kezeld
ligyintézo a felelds.

6.)A szabadsagot igénybevételét megeldzden (min. 5 nappal megelézen), betegség miatti
tavollétet a betegallomanyba vételt kovetden haladéktalanul jelenteni kell a jegyzonek és az
tigyintézének.

Ertekezletek, megbeszélések rendje:
A hivatal évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A munkaértekezletet a
jegyz0 hivja dssze és vezeti le.

Munkakori rend, munkakori leiras:

A koztisztviselok feladataikat személyre szabott munkakdri leiras alapjan kotelesek végezni.
A munkakori leirdsok konkrétan megfogalmazott végrehajthatd ¢és megkdvetelhetd
feladatokat tartalmazhatnak.

A munkakoéri leiras tudomadsul vételét a munkakdort betoltd személy alairasaval igazolja.

A munkaltaté a koztisztviseld kinevezésével egyidejiileg koteles atadni a munkakori leirdst.



Ugyiratkezelés
Az iratkezelés szervezeti rendje
A hivatal az iratkezelést a hivatal szervezeti tagozodasanak valamint az iratforgalomnak
megfelelden osztott (kozpontositott €s vegyes rendszer egyiittes alkalmazasa) iratkezelési
szervezettel latja el.

Az iratkezelést rendje, feladat-és hatdskorok:
Iratkezelést 1at el a Jaszszentandrasi székhely €s a Jaszivanyi kirendeltség.

Az iigykezel0 és a Jaszivanyi ligyintéz6 feladatkorében ellatja:
- beérkez6 iratok atvétele, iktatando iratok érkeztetése, iktatasa
- tdmeges kimend iratok iktatdsa
- iratok postazasa,
- iratok irattarazasa

A hivatal tigyintéz6i feladatkoriikben latjak el:
az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott nem iktatando iratok érkeztetését
a kimend iratok iktatdsat
az uigyintézési feladatok,
iratok postazasra el0készitése
iratok lezarésa
iratok atmeneti, majd kdzponti irattdrba helyezése
Az egységes ¢és szabalyszerl ligyiratkezelési gyakorlatot a jegyzd iranyitja.

Az iratkezelés részletes szabdlyait a Jaszszentandrasi Kozos Onkorményzati Hivatal
Iratkezelési szabalyzata tartalmazza.

A hivatal munka és uigyfélfogadasi rendje

A Jaszszentandrasi Kozos Onkormdnyzati Hivatalt létrehozd megéllapodas és a Hivatal
koztisztviseldinek kdzszolgalati szabalyzata szabalyozza.

Képviselet

1.) Az onkormanyzatot a polgarmester képviseli. Meghatalmazassal a hivatal dolgozojat is
megbizhatja az dnkormanyzat képviseletével.

2.) Birosag el6tt az onkormanyzatot jogtanacsosa képviseli.

3.) A hivatalt a polgarmester, a jegyz6, vagy meghatalmazasukkal a hivatal dolgozodja
képviseli.

Vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok
A 2007. évi CLII. torvényben foglaltak alapjan a Hivatalban 1évé munkakorok koziil a
kovetkezOk a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok talalhatoak:

Munkakor Vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség gyakorisaga
Jegyzd 2 ¢v
Pénziigyi ligyintézo 2 ¢év
Fejlesztések, beruhazasok évente
elokészitését, kozbeszerzést
végz0 eléadd




Addigazgatési ligyintézd 2 ¢év
Szocialis ligyintézo 2 ¢év
anyakonyvvezetd 2 év
kozteriilet feliigyeld 2 ¢év

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének a kotelezett:

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas 1étrejotte,
munka vagy feladatkor betoltése érdekében azt megeldzden

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas, munka
vagy feladatkor megsziinését kovetd 30 napon beliil

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka
vagy feladatkor fennalldsa alatt az elsé vagyonnyilatkozatot kdvetden, ha térvény
eltéréen nem rendelkezik az fenti tdblazatban foglaltaknak megfelelden koteles eleget
tenni.

Gazdasagi szervezet

Az Onkormanyzati hivatal gazdasigi szervezettel nem rendelkezik az Aht 10.§ 4a)a)
pontjaban, Avr 9.§ (4) bek. foglaltak alapjan az Aht 6/C. § -ban és az Avr 9.§ (1)
bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara.

Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas rendje:

1.) A kozségi onkormanyzatok nevében irasbeli kotelezettség vallalasra, szerz6déskotésre a
polgarmesterek jogosultak. Ezen jogat erre vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint a
jegyzOre ruhazhatja. A kozOs Onkormanyzati hivatal - mint Onalloan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv - esetében kotelezettségvallaldsra a jegyzd jogosult. A
szerzOdések, megallapodasok el6készitésébe be kell vonni a jegyz6t vagy a jogtanacsost a
jogszerliség, a targy szerint érintett csoportot a szakszertiség céljabol.

2.) A jegyz6 - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult
utalvanyozni. Tavollétében utalvanyozasi joggal helyettese rendelkezik.

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozéas részletes szabdlyait a
kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

3.) Cégszerii aldirasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben
szereplé modon alairni.

Bélyegzo nyilvantartas, a bélyegzok hasznalata

1.) A hivatal altal hasznalt bélyegzokrol a pénziigy nyilvantartast vezet.

A nyilvantart6 a hasznélatra kiadott bélyegzdk meglétét évenként ellendrizni koteles.

2.) A bélyegzét kezel /hasznald/ anyagi, fegyelmi és biintetjogi felel6sséggel tartozik a
bélyegz0 jogszerli hasznalataért. Ha a dolgozé a rabizott bélyegzdt elveszti, errdl a jegyz6
helyettesnek irdsban koteles jelentést tenni. A jegyzd helyettes koteles az elvesztés
kortilményeit és a dolgozo feleldsségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedést megtenni.

3.) Az elhasznalddott, megrongalddott, vagy feleslegessé valt bélyegz6t a nyilvantartast
vezetOnek vissza kell adni, és gondoskodni kell a megsemmisitésérdl. A jegyzOkonyvet a
nyilvantartads mellékleteként meg kell Orizni.

4.) Ha a bélyegz6t kezel dolgozé munkaviszonya sziinik meg, a bélyegzd visszaadasat az
atvevo nyilatkozaton igazolni kell.



Kikiildetés, a gépkocsi hasznalat rendje
A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatdéi jogot az {igyintézOk tekintetében a jegyzo
gyakorolja. Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak
engedélyezésére a jegyz0 jogosult.
VI.

Z.aro rendelkezések

(1) Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien a hatalyos
jogszabalyokban rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

1. Az SZMSZ 1. szamu mellékletét képezi a kiadményozasi jogrol szolo jegyzdi utasitas.

(3) Az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi a Jaszszentandrasi Kzos Onkorméanyzati Hivatal
szervezeti abraja.

(4) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2019. december 05.napjan 1ép hatalyba.

Tari Andras Markus Erika
polgarmester jegyz0



1. sz. melléklet

JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL
SZABALYZAT A KIADMANYOZAS RENDJEROL

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX torvény 81. § (3)
bekezdése j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati
Hivataldban a kiadmanyozas rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

A Hivatal Jegyzéje KIADMANYOZZA:

- ajegyzOi hatarozatokat,

- a kormdanyhivatalhoz, bir6sdghoz, megyei dnkormdnyzathoz, minisztériumokhoz késziilt
eléterjesztéseket /ideértve a fellebbezéseket, palyazatokat és egyéb iratokat/,
- Allamkincstarhoz kiildendd jelentéseket, beszamolokat,

- a hatdrozat jellegli iratokat, kivéve az anyakonyvi iratokat,

- az idézéseket, felszolitasokat,

- apénztari és banki kifizetéseket,

- aszabadsagok iratait,

- a kikildetési iratokat,

- akoltségvetési terveket, beszamolokat,

- amegrendeléseket, kotelezettségvallalasokat,

- asokszorositd eszkdzok nem hivatali céli igénybevételét,

- minden olyan iratot, melyet jogszabaly hataskorébe utal.

Aj ]egyzo helyettes - Jaszivanyon az iigyintéz6-KIADMANYOZZA:
az ligyintézok altal készitett megkereséseket, egyéb nem hatarozat jellegii iratokat,
- pénziigyi tervek, beszamolok, statisztikai jelentéseket,
- Allamkincstérhoz cimzett atiratokat,
- atutalési és készpénzfizetési csekkeket a bejelentés szerint,
- amegrendeléseket.

Az anyakonyvvezeté KIADMANYOZZA:
- az anyakOnyvi iratokat.

A szocialis-gyamiigyi iigyintézé6 KIADMANYOZZA:
- ado- és értékbizonyitvanyokat, a jegyzdvel egyiitt.

A jegyzo kiadmanyozasi jogat tavolléte esetén teljes koriien:
- Jaszszentandrasi Hivatalban a jegyz6 helyettes gyakorolja.
- Jaszivanyi Hivatalban a jegyz6 helyettes gyakorolja.

A Szabalyzatban nem jelolt ligyintézok kiadméanyozasi joggal nem rendelkeznek!

Ezen kiadméanyozési rendre vonatkozo szabalyzat 2013. januar 1. napjan Iép hatalyba és
visszavondsig érvényes.

Jaszszentandras, 2019. december 05.

(Markus Erika)
Jegyzd



2. 5z. melléklet

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal

SZERVEZETI ABRA

Jaszszentandrés
Kozseg Polgarmestere

Belso ellenor

Jegyz6

Jaszszentandras
székhely teleptilés
tigyintézoi

Jaszivany Kozség
Polgarmestere

Jaszivanyi
Kirendeltség
tgyintézdje
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2. szamu melléklet

A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének és
ellendrzésének szabalyairol

l.
Altaldnos rendelkezések

A Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban Motv.) 39. § (1) bekezdése értelmében a képviselbtestiilet tagja, a
megvalasztasatol, majd ezt kdvetden minden év januar 1-t6] szamitott 30 napon beliil az
Motv. 2. szdma Melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele kozos haztartasban €16
hazas-vagy ¢lettdrsdnak valamint gyermekének vagyonnyilatkozatit is.(tovabbiakban:
vagyonnyilatkozatok)

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyujtasaig - az
onkormanyzati képviseld e tisztségébol fakadd jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat,
természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

1.
A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos szabalyok

A kitoltéskori allapotnak megfeleld adatok alapjan kitoltott képviseldi és hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyat a vagyonnyilatkozatot ellendrzd Bizottsagnak cimezve
kell benytjtani az I/1. pont szerinti hataridében.

A vagyonnyilatkozatokat a polgarmesteri hivatalban a jegyz6 veszi at, és igazolast allit ki
azok atvételérdl.

A képvisel a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilon boritékban adja 4t
az atvételre jogosult koztisztviselonek.

A képviseldi vagyonnyilatkozat és a hozzatartozéi vagyonnyilatkozat atvétele névvel
ellatott, zart boritékban torténik.

1.
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kell kezelni, azokat a jegyzd

altal kijelolt lemezszekrényben kell tarolni.

A vagyonnyilatkozatokrol és az ellendrzési eljarasrol nyilvantartast kell vezetni.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet, a kozszolgalati feladatokat

ellato koztisztviseld végzi. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell.

A vagyonnyilatkozat nyilvanossaga:

a.) a képviseldi vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellenérzéshez szolgaltatott
azonosito adatokat -,

b.) a k6z0s hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendérzés céljabol.
A képviseldi vagyonnyilatkozatokat a Hivatal Orzésre kijelolt helyiségében a hivatali
munkaidd alatt barki megtekintheti.
Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képviselé a Bizottsagnak irasban bejelenti,
hogy a kozos haztartdsban ¢l6 hazas-vagy élettarsa és gyermeke esetén a kozos
haztartdsban ¢élés megsziint, a Bizottsdg az altala kezelt hozzatartozoi



=

vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képviselének, melyrdl igazolast kell
kiallitani.

A képviseld6 megbizatasanak megsziinésekor a Bizottsdg a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képviseld részére a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat visszaadja,
melyrél igazolast kell kiallitani.

V.
A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése. A  vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A Bizottsag eljarasara a képviseldtestiilet zart
ilésére vonatkozd szabdlyait kell alkalmazni. Az eljaras kezdeményezésérdl a Bizottsag
elndke haladéktalanul tajékoztatja az érintett képviseldt, aki haladéktalanul bejelenti az
azonositod adatokat.

Az ellendrzési eljaras lefolytatasdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméra vonatkozé
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyulé kezdeményezés nem jeloli meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a
kezdeményezdt a hiany potlasara. Ha a kezdeményezd 8 napon belill nem tesz eleget a
felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsdg az eljaras
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor
van helye, ha az erre irdnyul6 kezdeményezés 0j tényallast (adatot) tartalmaz.

Az ellendrzési eljarasra iranyul6 0j tényallitas nélkiil ismételt kezdeményezést a Bizottsag
annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljards sordn a képviseléi és a
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatba torténd betekintést dokumentélni kell

A vagyonnyilatkozat ellenérzd és Osszeférhetetlenséget vizsgald bizottsag feladatait a
képviselOtestiilet latja el.



3. szamu melléklet

A Képviselotestiilet altal atruhazott hataskorok

Polgarmesterre:

Jaszivany Kozség cimere hasznalatanak engedélyezése

Az dnkormanyzati tulajdonban all6 lakésok a bérbeadasi jogok-a bérlokijeldlés joga-kivéve a
koltségalapon meghatarozott lakbérti bérlakasokat -, és a bérbeadoi jogok és kotelezettségek
biztositasa

Kozteriilet hasznalati engedély

Kozteriilet tisztantartasaval, és a lomtalanitasi akcidokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

Kobor ebek befogasaval kapcsolatos feladatok

Kozbeszerzéssel kapcsolatos kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott hataskorok ellatasa
Tulajdonosi €s koztkezeldi hozzajarulasok kiadasa

A szabad pénzeszkoz betétként valo elhelyezése és visszavonasa

Ugyiratkezelési szabalyzat jovahagyasa

Telepiilési timogatas

Dont vagyontargyak elidegenitésérdl 50.000.- Ft egyedi értékhatarig.

Dont az ingd vagy ingatlan vagyontargy Onkormanyzat részére torténd felajanlas
elfogadasarol,

Allamhaztartason kiviili forras atvétele

Az Onkormanyzat vagyondval kapcsolatos, a tulajdonost megilletd jognyilatkozatok
megtétele

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok benyujtasa
Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 kozteriiletek filmforgatas céllal torténd hasznositasara kotott

szerz0dés jovahagyasa

Jaszszentandras és Jaszivany Ovodai Nevelési Intézményfenntarté Tarsulas
Ovodai nevelés ellatasa
Integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa




