JASZIVANY KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELOTESTULETENEK
12./2013 (X1.19.)
ONKORMANYZATI RENDELETE
SZERVEZETI- ES MUKODESI SZABALYZATAROL

( egységes szerkezetben)

Jaszivany Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 143.§(4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l

sz016 2011.évi CLXXXIX torvény 53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:

I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az dnkormanyzat neve, székhelye

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:

JASZIVANY KOZSEGI ONKORMANYZAT

Székhelye: 5135 Jaszivany Fé6 1t 4.

(2) Az onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:

Jaszivany Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

2. § A kozségi dnkormanyzat, a polgarmester ¢és a kdzds Onkormanyzati hivatal hivatalos kor alak
bélyegz6jén a Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kovetkez6 felirat olvashato:



a./ Koézségi Onkormanyzat Jaszivany
b./ Jaszivany Ko6zség Polgarmestere

c./ Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jaszivanyi Kirendeltsége

A képvisel6-testiilet atruhazott hataskorei:

3. § (1) Onkormanyzati déntést a helyi dnkormanyzat:

a.) képvisel6testiilete, annak felhatalmazasara:
aa.) a polgarmester,
ab) tarsulasa

ac.) jegyz6
b.) a helyi népszavazas hozhat.

(2)1[1] A képviselotestiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat e rendelet 3.sz.melléklete
tartalmazza.

A képviselétestiilet feladat és hataskore

4. § (1) Az Onkorményzat jogi személy. Az Onkorményzati feladat és hataskordk a képviselétestiiletet
illetik meg.

(2) Az dnkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelezd és az altala onként vallalt feladat és
hataskoroket.

Az onkormanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté feladatok kdrében elsésorban
Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz616 2011.évi CLXXXIX toérvény (tovabbiakban: Métv.) 13.
§ (1) bekezdésében felsorolt feladatokat latja el.

1. fejezet

A képviselétestiilet mitkodése




5. § (1) A képviseldtestiilet tagjainak szama: 5 6.

(2) A Képviselotestiilet évi legalabb 6 alkalommal - kéthavonta - iilést tart, jalius havi sziinettel.

(3) Az iilést 6ssze kell hivni:
a) a képviselok egynegyedének inditvanyara

b) Korméanyhivatal vezetdjének erre iranyul6 inditvanyara

(4) Az inditvanyt a polgarmesterhez kell benyljtani a napirendi javaslat megjelolésével. A
polgarmester a kezdeményezés benyujtasatél szamitott 15 napon beliil koteles a képviselotestiilet
iilését 0sszehivni.

Az iilés osszehivasa

6. § (1) A képviselotestiilet iilését a polgarmester hivja 6ssze
(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az iilést az alpolgarmester, akadalyoztatasa
esetén a korelnok hivja 6ssze €s vezeti.

(3)A képviselok az iilés elott 5 nappal korabban kapjdk meg az iilés meghivojat, az irasos
el6terjesztéseket.

(4) Ezek egy példanyat a kozségi konyvtar részére is meg kell kiildeni a zart iilés anyaganak
kivételével, annak érdekében, hogy az érdeklddo allampolgarok megtekinthessék azt.

(5) a meghivot a polgarmester irja ala,

(6) A meghivo tartalmazza az ilés helyét, a kezdés idGpontjat, a javasolt napirendeket és azok
eléterjesztoit.

(7) képviselOtestiilet iilésére meg kell hivni:
a) az orszaggylilési képvisel6t
b) az 6nkormanyzat jegyz6jét

€) Onkormanyzati intézmények vezet6it



d) o6nkormanyzat altal alapitott Kft. igyvezet6jét
e) napirendi javaslatok el6terjesztoit

f)  korzeti megbizott rend6rt

g) Jaszapati Rendérérs érsparancsnokat

h) akit a polgarmester megjelol

(8) A polgarmester rendkiviili testiileti {ilés Gsszehivasa esetén siirgés, halasztast nem tiir6 esetben
az iilés el6tt egy nappal is kikiildheti a meghivot.

Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd

A nyilvanossag biztositasa

7. § (1) A képviseldtestiilet iilése NYILVANOS.
(2) Az iilés helyérdl, idejérdl, napirendjérdl a meghivot, valamint a napirendek anyagat meg lehet
tekinteni a Kozségi Konyvtarban. A meghivo kifiiggesztendé a Kozds Onkorményzati Hivatal

hirdet6tablajan.

(3) A megjelent allampolgarok a résziikre kijelolt helyeket foglalhatjak el.

Az iilés vezetése

8.8 (1) A megjelent allampolgaroknak az egyes napirendeknél hozzaszolasi jogot lehet biztositani,
melynek id6tartama max. 5 perc. A hozzaszolas jogat a polgarmester engedélyezi.

(2) A képviseldtestiilet ilésén tanacskozasi joggal rendelkezik:
a) az orszaggytlési képviseld
b) Megyei Kormanyhivatal képviseldje

C) ajegyzo



d) az onkormanyzati intézmények - Kft. vezet6i

(3) A képviselotestiilet:
a) ZART iilést tart Onkormanyzati hatosagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési iigy

targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabédsa valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
targyalasakor

b) ZART iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adésa,
annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, és allasfoglalast igényldé személyi ligy
targyalasakor

¢) ZART iilést rendelhet el:
a képviselotestiilet vagyonaval valo rendelkezés esetén,tovabba

az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyaléds az 6nkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

(4) Zart ulésen a képviselOtestiilet tagjai, a nem képviselGtestiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester,a jegyz6, tovabba meghivasa esetén a k6zO0s Onkormanyzati hivatal iigyintézdje,az
¢rintett €s a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja mely esetben kdtelez6 az érintett meghivasa.

(5) Zart ilés megtartasat az elbterjeszté, a polgarmester, barmely képviseld és a jegyzo
inditvanyozhatja.

(6) Zart iilés megtartasarol a képviselotestiilet a (3) bek ¢) pontjaban meghatarozott esetben egyedileg
hataroz.

(7) Zart ulésrol késziilt jegyzokonyvbe csak a képviseldk, a targyban kozvetleniil érdekelt meghivott,
vagy hivatalos megbizottja, a polgarmester valamint a jegyzo tekinthetnek be.

A képviselotestiilet gazdasagi programja

9. § (1) A polgarmester a képviseldtestiilet megbizasanak idotartamara fejlesztési tervet készit, mely



meghatarozza a telepiilési dnkormanyzat hossza tavu fejlesztési elképzeléseit.

(2) A polgarmester altal készitett és elGterjesztett programot a képviselStestiilet hagyja jova.

(3) A gazdasagi program idGaranyos végrehajtasarol a polgarmester kétévente tajékoztatast ad a
képviselotestiiletnek.

A munkaterv

10.§ (1) A képviseldtestiilet a ciklusprogramon alapul6 éves munkatervet készit. A munkaterv tervezet
el6készitése a jegyz0 feladata minden év utolso testiileti iilésére.

(2) A munkaterv tervezethez javaslatot kell kérni:
a) telepiilési képvisel6ktol
b) onkormanyzati intézmények vezet6itdl

) tarsadalmi szervek vezet6it6l

(3) A munkaterv tartalmazza:
1. a testiileti iilések tervezett idopontjat,
2. napirendjét
3. a napirendi pontok el6adoit
4. ajelentés elkészitésének hataridejét
5. meghatarozza azokat a napirendeket, melyek elokészitésénél kozmeghallgatast kell tartani,

6. a napirend eldkészitésében résztvevo szerveket, személyeket

(4) A figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol a javaslattev6t az elSterjesztésben tajékoztatni kell
indoklassal egyiitt.



(5) A munkatervet meg kell kiildeni:

a) a telepiilési képviseloknek,

b) munkatervben érintett el6adoknak,

C) ahelyi sajtonak

d) kozségi kényvtarnak

Eldterjesztések

11. § (1) A Képvisel6testiilet a napirendeket: hatarozat, rendelettervezet, jelentés, beszamolo,
tajékoztato, bejelentés (tovabbiakban: eldterjesztés) alapjan targyalja.

(2) Az elbterjesztés benytjtasara jogosult a telepiilési képviseld, a polgarmester, a jegyzo, illetve a
munkatervben el6adoként megjeldlt személy.

(3) A nagyobb jelentéségli témakban az elbterjesztést irasban kell megtenni. Ezek a kovetkezok:

1.

a gazdasagi program

a munkaprogram

képviselo-testiilet szervezetének kialakitasa, miikodésének meghatarozasa
intézmény alapitdsa, atszervezése, megsziintetése

helyi népszavazas kiirdsa

Oonkormanyzati rendeletalkotas

az onkormanyzat éves pénziigyi terve és arrol szolo beszamolod
hitelfelvétel, egyéb adossagot keletkeztet6 kotelezettségvallalas

tarsulasok létrehozasa, csatlakozas hozzajuk, tarsulasbol vald kilépés

10. az 6nkormanyzat és intézményei sajat tevékenységérol szolo atfogd beszamoldja.

(4) Az el6terjesztéseket csak az iigyben érdekeltekkel tortént elézetes egyeztetés utan lehet a testiilet

elé terjeszteni.



(5)  Egyszerlibb iigyekben, témakban - ha az el6terjesztés motivumai a képviselbtestiilet tagjai altal
kozismertek - elégséges csak a hatarozati javaslatot irasban elkésziteni.

(6) Az eldterjesztéseket a képviselok az iilés meghivojaval egyiitt kapjak meg.

(7) A polgarmester esetenként engedélyt adhat a (5) — (6) bekezdésben irt kovetelményektdl vald
eltérésre.

A képviselétestiilet tanacskozasi rendje

12. §
(1) A képviseldtestiilet tilését a polgarmester vezeti.
(2) aziilés megnyitasakor a polgarmester szamszertien megallapitja a hatarozatképességet

(3) hatarozatképtelenség esetén a polgarmester az iilést 8 napon beliil jra Gsszehivja elbterjeszti a
stirg6sségi inditvanyt

(4) apolgarmester javaslatot tesz az {ilés napirendjére, ha sziikséges bejelenti a zart iilés tartasat

(5) a képviselok inditvanyozhatjak egyéb napirend felvételét is ennek elfogadasarol kérelemre a
testiilet vita nélkiil hataroz

(6) az arra jogosultak interpellalhatnak, kérdést tehetnek fel

(7) a polgarmester tajékoztatast ad az el6z6 iilést kovetden tett fontosabb intézkedésekrdl, tovabba a
felelésok beszamolnak a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

(8) a polgarmester minden egyes elSterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, a tajékoztatd napirendek
felett nem kell vitat nyitni. napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és 6sszefoglalja a vitat

(9) az eldterjeszt6 a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet

(10)az el6adohoz a képviseldk, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyekre a vita
elott valaszt kell adni

(11)az elGterjesztd a javaslatot, illetve a képviseld0 a modositd javaslatot a vita lezardsaig
megvaltoztathatja, a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

(12)A téma napirendrol torténd levételérdl a képvisel6testiilet vita nélkiil egyszeri tobbséggel dont.
(13)a vita soran a polgarmester hatarozza meg a hozzaszolasok sorrendjét

(14)a hozzaszolasok iddtartama maximum 5 perc ettl eltéréen a hozzaszolas iddtartamanak



megvaltoztatasara, a vita lezarasara a képviselGtestiilet barmely tagja javaslatot tehet, a javaslatrol
a képviselotestiilet vita nélkiil hataroz.

(15)-a képviseld kérheti hozzaszolasanak szdszerinti jegyzokonyvi rogzitését, vagy kérésére az irasban
is benyujtott hozzaszolasanak jegyz6konyvhoz valo csatolasat.

(16)a vita lezarasa utan a napirend eléaddja valaszolhat a hozzaszolasokra

(17)a napirend targyalasa soran a polgarmester barmely képvisel0 javaslatara targyalasi sziinetet
rendelhet el, melynek iddtartamat meghatarozza

(18)lehetoséget kell adni “a személyes megjegyzés” intézményének gyakorlasara is annak, aki a
vitdban az ellene sz06l6, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszdlasaval

kapcsolatban felmertilt félreértéseket eloszlatni - ha a vitaban erre nem volt mar lehetdsége

(19)a polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vitdban elhangzo véleményekre kitér és
Osszefoglalja a vita [ényegét.

(20)a szavazas eldtt a jegyzOnek szot kell adni, ha ¢ barmely javaslat torvényességét illetéen
észrevételt kivan tenni

(21)a polgarmester az eldterjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy elobb a vitdban elhangzott mddositd és kiegészitd

javaslatokrol - az elhangzas sorrendjében - majd a modositasokkal és kiegészitésekkel
egybeszerkesztett javaslatrol dontson a testiilet.

(22)A polgarmester megallapitja a szavazas eredményét és kihirdeti a dontést.

Tanacskozas rendjének fenntartasa

13. § (1) A képviseldtestiileti Tilésen a tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, akinek a tanacskozashoz nem illd, masokat sértd a
fogalmazasa, vagy) eltér a targyalt tématol, vagy tallépi a megadott idétartamot

b) kétszeri eredménytelen felszolitas utan a felszolalotol megvonhatja a szot. Akit6l a szot
megvontak, az ugyanabban az ligyben nem szo6lalhat fel ujra.

C) rendre utasithatja azt, aki a képvisel6testiilethez méltatlan magatartast tantsit,

d) figyelmezteti azt az iilésen jelenlévd allampolgart, aki a tanacskozas rendjét magatartasaval
zavarja, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara is kotelezheti

2 a polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedése ellen felszolalni, azt
visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.



Dontéshozatali eljaras

14. § (1) A képviselbtestiilet hatarozatait altalaban egyszer(i tobbséggel hozza. /jelenlévo képviselok

tobb mint felének “igen” szavazata/

(2) A dontéshozatalbol kizart képvisel6t hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni

(3) A hatdrozathozatal mindsitett tobbséggel torténik a kdvetkezd eldterjesztések esetében: /a
megvalasztott képviselok tobb mint felének ,,igen” szavazata/

b)

c)

d)

f)
9)
h)

)
K)

m)

n)

P)

rendeletalkotashoz, médositashoz, hatalyon kiviil helyezéshez

a képviselotestiilet szervezetének kialakitasahoz, miikodésének meghatdrozasdhoz, a térvény
altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetdi megbizashoz,

az Onkormanyzati tarsulds létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbol torténd kivalashoz, a
tarsulasi megallapodas modositasahoz,tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo

csatlakozashoz, abbol torténo kivalashoz

kiilfoldi 6nkormanyzattal egyiittmtikodési megallapodds megkotéséhez, nemzetkozi
Onkormanyzati szervezethez valo csatlakozdshoz, abbdl torténd kivalashoz

intézmény alapitdsdhoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez

Oonkormanyzati képvisel kizarasahoz

Osszeférhetetlenség megallapitasahoz

méltatlansag megallapitasahoz

képvisel6i megbizatis megsziinésérdl vald dontéshez

zart iilés elrendeléséhez /Motv 46.§ (2) bekezdés c.) pontja alapjan /

a képviselotestiilet megbizatasanak lejarta eldtti feloszlatdsahoz

kereset benyujtasdhoz a polgarmester ellen, tisztségének megsziintetése érdekében
a képviseldtestiilet hataskorének atruhdzasahoz,

hitelfelvétel, kotvény kibocsatas, onkormanyzati tulajdonban 1évo vagyon értékesitéséhez,
megterheléséhez

helyi népszavazas kiirasdhoz

telepiilési rendezési terv elfogadasahoz



g) munka és gazdasagi programjanak elfogadasahoz
r) titkos szavazas elrendeléséhez

S) névszerinti szavazas elrendeléséhez

A szavazas modja

15. § (1) A képvisel6testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza

(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, vagy névszerinti szavazassal is torténhet

(3) A képvisel6testiilet névszerinti szavazassal dont:

a) megbizatasa el6tt a képvisel6testiilet feloszlasanak kimondasarol

b) helyi népszavazas kiirasarol

C) az onkormanyzati képviselok egynegyede inditvanyozza,

(4) Névszerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben, egyenként olvassa fel a képviselok

nevét, akik neviik felolvasasakor “igen”, “nem” és “tartozkodom” nyilatkozattal szavazhatnak.

5) A képviselbtestiilet a torvény altal meghatarozott esetekben titkos szavazast rendelhet el, tehat
1Y y g
mindazon tigyekben, amelyekben zart {ilést koteles tartani, illetve tarthat.

(6) A titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet:

- a telepiilési képviseldk egynegyede

- polgarmester

(7) A szavazas boritékban elhelyezett szavazolapon, szavazofiilke és urna igénybevételével torténik.



(8) A titkos szavazasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a szavazas helyét, napjat a
szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét, a szavazas soran felmeriilt koriilményeket
¢s a szavazas eredményét.

(9) Barmilyen modon torténik a hatarozathozatal a szavazas eredményét

- lésvezetési jogositvanyai keretében - a polgarmester allapitja meg és ismerteti az
Oonkormanyzat dontését.

Kérdés, interpellacio

16. § (1) Az onkormanyzati hataskorbe tartozod szervezeti, miikodési, dontési elkészitési jellegii
felvetés, vagy tudakozodas.

A kérdésre a képviseldtestiilet tilésén-a napirendek targyalasat kovetden- koteles valaszt adni a
megkérdezett.

(2) Onkorményzati iigyben felvildgositast kérhet /interpellalhat / amelyre az iilésen, vagy legkésébb 15
napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

A vélasz masolatat egyidejlileg minden képviselonek meg kell kiildeni. Elfogadéasarol a
kovetkezd tilésen kell donteni.

(3) A kérdés, az interpellacio, illetve a valasz elmondasanak id6tartama maximum 3-5 perc lehet

(4) A képviselok kérdéseiket, interpellacidikat az iilést megeldzden, illetve az iilésen a napirendek
megtargyalasa elott irasban benyujthatjak, vagy széban elmondhatjak.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasar6l az interpellald nyilatkozik és kiilon dont errdl a
képviselotestiilet is. A kérdésre adott valasz elfogadasardl a képviselotestiilet - vita nélkiil
hataroz.

(6) A képviseldtestiilet az interpellacio alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Az interpellacio
targyanak kivizsgalasaba be kell vonni - kérésére - az interpellalo képviselot. A vizsgalattal
megbizhatja a polgarmestert, valamint bizottsagot, vagy eseti bizottsagot hozhat 1étre.



A képviselotestiilet dontései

17. § (1) Az dnkormanyzati képvisel6testiilet rendeletet alkot, hatarozatot hoz.

(2) A rendeleteket és hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden, folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni.

a) a rendelet jelolése:

A képviselotestiilet rendeleteit a kihirdetés napjanak megjeldlésével is el kell latni, feltiintetni a
jogalkoto teljes megjeldlését az ,,onkorményzati” és ,,rendelete” kifejezést és a rendelet cimét

PI.:
Jaszivany Kozség Onkormanyzata képvisel-testiiletének
...../20.../hd, nap/ 6nkormanyzati rendelete

............................. /targya/

b) A hatarozat jelolése:

A Képviselotestiilet hatarozatait a hatarozathozatala napjanak feltiintetésével, a hatarozatot hozo
képviselotestiilet megjelolésével, tovabba a hatarozat targyanak feltiintetésével el kell latni.

PL.:
Jaszivany Kézség Onkormanyzata képvisel-testiiletének
.../120.... /n6, nap/ HATAROZATA:

............................. /targya/

(3) A Képviseldtestiilet rendeleteirdl és hatarozatairdl a jegyzo nyilvantartast koteles vezetni.

(4) A képviselotestiilet hatosagi hatarozataira — kiilon jogszabalyban foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

(5)2[2] A képvisel6testiilet normativ hatarozatait az 6nkormanyzat hirdet6 tablajan kell




kozzétenni.

Onkormanyzati rendeletalkotas

18. § (1) A képviseldtestiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazésa alapjan annak végrehajtasara onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Az 6nkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) a polgarmester, alpolgarmester
b) aképviselbk,
C) ajegyzo

d) erre iranyuld népi kezdeményezés

(3) A kezdeményezést, majd a tervezetet a polgarmesterhez kell benyujtani, aki a hivatal bevonasaval
azt a Képviselotestiilet elé terjeszti.

(4) A Képviselotestiilet allast foglal az dnkormanyzati rendelet megalkotasanak sziikségességérdl, a
rendelet-tervezet elokészitésérdl, fobb elveirdl, szakérté felkérésérl. Meghatarozhatja az
clokészités menetét, az egyeztetés a vitaforumok rendjét, kozmeghallgatas tartdsanak
sziikségességét.

(5) A képviselotestiilet e célbol kiilon bizottsagot hozhat Iétre.

(6) A szakmai el6készités a jegyzo feladata.

(7) Az allampolgarok szélesebb korét érintd rendeletek tervezetét a testiileti iilés el6tt legalabb 15 napra
célszerll kdzszemlére tenni. A kdzszemlére tett rendelet-tervezettel kapcsolatban az érdekeltek
irasban kifogast emelhetnek, javaslatot, észrevételt tehetnek; ezek targyaban a képvisel6testiilet
dont.

(8) A (4) — (7) pontban foglalt el6készités utan nyujthaté be a képviselOtestiileti iilésre a rendelet-
tervezet a sziikséges indokoldssal, a tervezetben nem szerepeld javaslattal egytitt.



(9) A rendelet szovegét a jegyz0 szerkeszti.

(10) A rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(11) A kihirdetésrdl a jegyz6 gondoskodik. A rendelet kihirdetése az dnkormanyzat hirdetd tablajan

torténd kifiiggesztéssel, kozzététele az Onkormanyzat honlapjan torténd megjelentetéssel
torténik.

(12) Az dnkormanyzati rendeleteket kétévenként feliil kell vizsgalni.

(13) Az Onkormanyzati rendeletek végrehajtasar6l a polgarmester tajékoztatast ad a
képviselGtestiiletnek.

Jegyzokonyv

19. § (1) A képviseldtestiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a testiileti {ilés

)

@)

helyét, idépontjat, a megjelent Onkormanyzati képviselok nevét, a meghivottak nevét,
megjelenésiik tényét, a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat. Az eldterjesztéseket,
az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogcimét, a hozzaszolasuk,
tovabba az lilésen elhangzottak 1ényegét, a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat, a
dontéshozatalban résztvevok szamat, a dontésbol kizart dnkormanyzati képvisel6k nevét és a
kizarads indokat, a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését, a szavazds szamszer(l
eredményét, a hozott dontéseket.

A testiileti iilésr6l 3 példanyban kell jegyz6konyvet késziteni ebbdl:
a./ az eredeti példanyt a jegyz6 kezeli
b./ az egyik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a kormanyhivatalnak

c./ egy példanyat hozzaférhetové kell tenni a képviselok és az érdeklédo allampolgarok szamara
a Hivatalban.

A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz kell csatolni az eredeti anyagokat, de minden jegyz6konyvi
példanyhoz csatolni kell a meghivot és mellékleteit, a rendeleteket, jelenléti ivet, egyéb irasos
inditvanyokat.



4) Zart ilésrol kiilon jegyzokonyv késziil.

(5) A jegyzékonyv mellékletei: a meghivo, a jelenléti iv, az el6terjesztések, a rendelet valamint
hatarozat-tervezetek egy-egy példanya, egyéb irasos inditvanyok.

(6) A valasztopolgarok a képvisel6testiilet dokumentumait - a zart iilés kivételével -
megtekinthetik a Hivatalban.

I11. fejezet

A telepiilési képviselé

20. § (1) A képviseldt az dnkormanyzati térvényben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg,
illetéleg terhelik.

(2) A képviselo koteles irasban, vagy szoban bejelenteni, ha a képviselOtestiilet iilésén egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) Amennyiben az Onkormanyzati képviseld6 a személyes <érintettségre vonatkozo bejelentési
kotelezettségét elmulasztja, a képviselo-testilet a mulasztas tudomasara jutasat kovetd iilésén
feliilvizsgalja dontését, tovabba ezzel egyidejileg dont az érintett képviseld tiszteletdijanak legfeljebb
tizenkét havi idGtartamra torténé csokkentésérdl, megvonasarol.

Lakossagi forumok, kézmeghallgatas

21. § (1) A képviselotestiilet kozmeghallgatast sziikség szerint, de évente legalabb egy esetben tart.

A kdézmeghallgatas helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre, targyalasra kertild targykorokrol
a lakossagot 8 nappal el6bb, a meghivdé az Onkormanyzati Hivatal, valamennyi intézmény
hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel értesiteni kell.



(2) A polgarmester a kozség életét jelentdsen befolyasold, lakossag egészét, vagy szélesebb rétegét,
nagyobb csoportjat, kozosseget erintd kérdésekben a tajékoztatas ¢s a fontosabb dontesek eld-
készitésébe vald bevonas érdekében FORUM-ot tarthat:

a) gazdasagi egységek dolgozdinal,
b) intézményi dolgozok korében,

c) lakossag egy-egy meghatarozott rétegénél, csoportjanal,

d) tarsadalmi szervezetek, vagy azok vezet6i részére

(3) A forum helyérdl, idejérdl a Hivatal hirdetotabldjan kell tajékoztatast adni a forum el6tt 8 nappal.

(4) A Kképviseldtestiilet a kiillonboz6 forumok szervezésérdl, iitemezésérdl, munkatervének
elfogadasakor dont.

(5) KOZMEGHALLGATAS -t kell szervezni, tartani a lakossig egészét, meghatarozott korét,
csoportjait érintd fontos testiileti dontések meghozatala eldtt legalabb 15 nappal.

- ha a telepiilési képviseldk fele azt inditvanyozza.

Ezen a megjelentek korlatozott idétartamban elmondhatjak a képviselGtestiilet tagjai elétt
allaspontjaikat az eldterjesztésekrol.

(6) A kdzmeghallgatas témajat és gyakorisagat a képviselGtestiilet donti el.

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
keépviselOtestiileti iilés jegyzokonyvére iranyado szabalyok.

(8) A telepiilés lakossaga szamara lehetOség nyilik, hogy kérdéseit, javaslatait a kozmeghallgatas elott
is jelezhesse irasban, vagy szoban a polgarmesternél.



V. fejezet
A képviselétestiilet szervei, jogallasuk, feladatai
A képviselotestiilet bizottsagai

22.§

(1) 3[3]A képviselotestiilet a kdvetkezo allando bizottsagot hozza 1étre:
Vagyonnyilatkozat Vizsgald Bizottsag

(2) Meghatarozott onkormanyzati feladat ellatasara a képvisel6testiilet ideiglenes bizottsagot hozhat
létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szolo
jelentésnek a képvisel6testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(3) A bizottsag létszama: 5 6.

(4) A bizottsag iilését az elnok hivja dssze és vezeti.

(5) A bizottsagi tilést 6ssze kell hivni a képvisel6testiilet dontése alapjan, a polgarmester inditvanyara
a bizottsagi tagok kétharmadanak inditvanyara.

(6) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és az elndkhelyettes irja ala.

(7) 4[4]Az onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatdnak vizsgalatit az onkorményzat
Vagyonnyilatkozat Vizsgaldé Bizottsdga végzi, és gondoskodik azok nyilvantartasarol,
kezelésérol és Grzésérdl.

(8) Az 6nkormanyzati képviselék Osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld kezdeményezést
a képviselo-testiilet vizsgalja ki.




A polgarmester

23. § (1) A polgarmester tevékenységét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester illetményére az alpolgarmester tesz javaslatot

(3) A polgarmester ellatja a jogszabalyban foglalt és az a képvisel6-testiilet altal atruhazott feladatait
¢s hataskoreit.

(4) Amennyiben a képvisel6-testiilet —hatarozatképtelenség, vagy hatdrozathozatal hianya miatt- két
egymast kovetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgdrmester — az at

nem ruhazhatd hataskorok kivételével- dontést hozhat.

(5) A polgarmester a képviseld-testiilet utolagos tajékoztatdsa mellett a két {ilés kozott felmerils,
halaszthatatlan képviselGtestiilet hataskorébe tartozo ligyekben dontést hozhat:

a polgarmester altal képviselt onkormanyzati tarsulasban tanacstagként az Onkormanyzatot
pénziigyileg nem terhelé dontés.

(6) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén munkakdrét az 1) polgarmesternek,
alpolgarmesternek, ezek hianyaban a korelnoknek adja at.

Az alpolgarmester

24.§ (1) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.

(2) A képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére egy alpolgdrmestert
valaszt. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(3) A polgarmestert kozvetleniil megilletd jogositvanyokat, pl.: bizottsdgi dontés felfiiggesztése,
testiileti iilés Osszehivasa az alpolgarmester csak a polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén
/30 nap / helyettesitési jogkorében gyakorolhatja.

Az alpolgarmester nem lehet dnkormanyzati hataskorok cimzettje, ilyet sem a képviselGtestiilet,
sem a polgarmester nem ruhazhat ra.



A jegyzo

25. § (1) A jegyz6 ellatja a képviselOtestiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képvisel6k
miikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo
allamigazgatasi dontések el6készitését €s végrehajtasat, tovabba ellatja azokat az

allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amit jogszabaly a jegyzének ad.

(2) A jegyz6 vagy megbizottja Jaszivany kozségben minden héten kedden 8.00-12.00

oraig iigyfélfogadast tart.

(3)5[5] A jegyzot akadalyoztatasa esetén a jegyz0 altal a hivatal SZMSZ-ben kijelolt
megfeleld képesitéssel rendelkezo jegyzd-helyettes helyettesiti. A jegyz0i tisztség
betdltetlensége €s jegyzd-helyettes hidnyaban, illetve tartds akadéalyoztatasuk esetén a jegyzoi
feladatokat helyettes jegyzo latja el. A helyettes jegyzot a megyei kormanyhivatal vezetdje
nevezi Ki

A kozos onkormanyzati hivatal

26. § (1)6[6] A képvisel6testiilet az dnkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester vagy jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valod elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara Jaszszentandras kozség képviseldtestiiletével kozos dnkormanyzati hivatalt hoz
létre.

A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal székhelye: Jaszszentandras kozség




(2) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal bels6 szervezeti felépitését, milkodésének részletes szabalyait,

feladat- és hataskorét a k6zos onkormanyzati hivatalt alapito egytittmiikddési megallapodas és a
Hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

A tarsulasok

27. § Az dnkormanyzat feladat- és hataskor, valamint a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatas
feladat- ¢és hataskorének hatékonyabb, célszerlibb ellatasara az Snkormanyzat jogi
személyiséggel rendelkez6 tarsuldsokban vesz részt.

V fejezet

Zaro rendelkezések

28.§

(1) A Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 2013. december 1-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti az Onkormanyzat Szervezeti- és Miikddési Szabdlyzatarol szolé 6/2007.

(V. 30.) Onkorményzati rendelet

(3)7[7] A Szabalyzat mellékletei:
1) Jaszszentandrasi K6zos Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ-e

2) a képviseldi €és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak kezelésének ¢&s
ellendrzésének szabalyairol

3) a képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskorok felsoroldsa

(4) A szabalyzat fiiggelékei:

1) a telepiilési képviselok névsora, lakcime




2) a képviseldtestiilet altal kotott megallapodasok, tarsulasok

3) Jaszivany Koézségi Onkormanyzat Szakfeladatai

Kelt: Jaszivany Onkormanyzata Képvisel6testiiletének 2013. november 13-i iilésén.

Tari Andras sk. Markus Erika sk.

polgarmester jegyzo

1. szama melléklet

A JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

Altalanos rendelkezések

Jaszszentandras és Jaszivany Kozség Onkorményzata Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzat mikddésére, valamint a
polgarmester vagy a jegyzO feladat-és hatdskorébe tartozo iigyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, a Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami  szervekkel torténé egyiittmikodésének Osszehangolasaban  kozremikodésre kozos
onkormaényzati hivatalt hozott létre Jaszszentandrasi K6zds Onkorményzati Hivatal elnevezéssel.



A hivatal jogallasa

Iranyito szervek neve, székhelye:

Jaszszentandras Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6testiilete, Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.

Alapitdi jogokat gyakorlo, iranyito szervek neve, székhelye:

Jaszszentandras Kozségi Onkorméanyzat Képviselétestiilete, 5136 Jaszszentandras, Rakoczi Gt 94.

Jaszivany Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete, 5135 Jaszivany, F6 ut 4.

A hivatal a KépviselGtestiiletek feliigyelete ala tartozo, a polgarmesterek iranyitasaval, a jegyz6
vezetésével miikddd, onalldan mitkodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi személy.

A hivatal feladata a Képvisel6testiiletek, annak bizottsagai, a polgarmesterek, valamint a jegyz6
hataskorébe utalt és altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

A hivatal torvényességi feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei kormanyhivatal latja el

A hivatal illetékessége:

A hivatal altalanos kodzigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete- amennyiben kiilon jogszabaly
ettdl eltéréen nem rendelkezik- Jaszivany és Jaszszentandras kozségek kozigazgatasi teriilete.

A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal alapit6 okiraténak szdma és kelte: Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata
Képviselotestiiletének 127/2012.(X. 25.) hatarozata

Jaszivany Kozség Onkormanyzata KépviselStestiiletének 121/2012.(X1. 28.) hatérozata



Alapitas idépontja: 2013. januar 1.

Koltségvetés végrehajtasara szolgald szamlaszam: 11745114-15409814

Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi Gt 94

Telephely/ 6nallo kirendeltség: 5135 Jaszivany Fo6 ut 4.

Az alaptevékenység (-ek) allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841126 Onkormanyzati igazgatasi tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai koltségvetési szerveikkel

841114 Orszaggyiilési képviselvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviseldvalasztidsokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
882111 Aktiv kortiak ellatasa

882113 Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882202 Kozgyogyellatas

Az dnkormanyzat feladat-€s hataskorébol adodoan ellatott feladatok:

382101 Telepiilési hulladék kezelése, artalmatlanitasa

412000 Lako- €s nem lako épiilet épitése

421100 Ut, autopélya épitése



680001 Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok
841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a kdltségvetési szerveikkel
842521 Tiuzoltas, miiszaki mentés, katasztrofahelyzet elharitasa
862101 Haziorvosi alapellatas

862102 Haziorvosi ligyeleti ellatas

869041 Csalad- és novédelmi egészségiigyi gondozas

869042 Ifjusag-egészségiigyigondozas

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

882129 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882203 Koztemetés

889921 Szocialis étkeztetés

889922 Hazi segitségnyujtas

889928 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

890301 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

890441 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatasra jogosultak hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

910123 Konyvtari szolgaltatasok

910502 Kozmiivel6dési intézmények, kozosségi szinterek miikddtetése



931102 Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

960302 Koztemetd-fenntartas és mukodtetés

A hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A hivatalhoz rendelt 6nalloan mikodo szervek:

- Gyermekvilag Ovoda

Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut 106

Az Onalloan miikodé koltségvetési szerveknél az intézményvezetd jogosult az dnkormanyzat altal a
koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkoz tekintetében kotelezettséget vallalni, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat, valamint szakteriiletén képviseli az intézményt.

Az onalléan miikodo koltségvetési szerv és a hivatal kozott létrejott megallapodas tartalmazza a
pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellatdé személyek munkakorének és feladatainak meghatarozasat.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilon eldirdsokat és feltételeket e

megallapodas, a hivatal ligyrendje, valamint a KépviselGtestiilet adott évi koltségvetési rendelete
tartalmazza.

A hivatal alapfeladatai

Alaptevékenységi korébe tartozik:
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011 évi CLXXXIX térvény (Motv) 84.§-a alapjan az
onkormanyzatok mitkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo
iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa:

- A Képviselottestiilet altal meghatarozott nkormanyzati tigyek elokészitése,

- aképviseldtestiileti dontések végrehajtasa,

- atestiiletek /képviseldtestiilet és bizottsagai/ miikddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa,



- aképviseldtestiilet és bizottsagai, a polgarmester, a jegyz0 részére meghatarozott
allamigazgatasi, hatosagi tigyek elokészitése, végrehajtasa,

- katasztrofavédelmi feladatok,
- Onkormanyzati intézmények iranyitasa, feliigyelete,

- az Onkormanyzat koltségvetésének el6készitése, végrehajtasa, pénzeszkozeivel vald hatékony
¢s takarékos gazdalkodas, intézményeinek finanszirozasa,

- aképviseldtestiilet altal meghatarozott hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, alapitvany létrehozas,
kozérdeki kotelezettségvallalas bonyolitasa,

- akoltségvetésben meghatarozott beruhazasok eldkészitése, tervezése €s szervezése,

- az Oonkormanyzati tulajdon tekintetében a tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasa a
képviselotestiilet altal meghatarozott moédon,

- az dnkormanyzati vagyonnal valo hatékony gazdalkodas, - a képviselGtestiilet
dontésének megfelelden - adas-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbeadas,
vagyon megterhelés, vallalkozasba valo bevitel intézése,

- acélhoz nem kotott forrasok betétként torténd elhelyezésérodl, egyéb banki szolgaltatasok
igénybevételérdl vald gondoskodas,

- az dnkormanyzat szabdlyszerii gazdalkodasanak biztositasa.

A Hivatal szervezeti felépitése, miikodési rendje

A hivatal engedélyezett l1étszama: 1 £6 jegyzo, 8 6 ligyintézo, 1 f6 iigykezeld, 1 f6 technikai
alkalmazott

1.) A Hivatalt a polgarmester iranyitja, a jegyz6 vezeti Szervezetén beliil aldbbiak szerint tagozodik:

- Jéaszszentandrasi onkormanyzati hivatal

- Jaszivanyi kirendeltség



Az allando kirendeltség ligyintézoi 1étszama: 1 f6

2.) A polgarmesterek feladatai a hivatal iranyitasaval kapcsolatban:
- gyakoroljak a munkaltatoi jogot a jegyzo tekintetében
- iranyitjak a hivatalt
- ajegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban, a
polgarmester hatdskorébe utalt allamigazgatési és hatdsagi ligyek végrehajtasaban,
- gyakorolja az érintett telepiilésen foglalkoztatott- az altala meghatarozott korben- a kdzos
Oonkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, vezetoi
megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasidhoz, jutalmazashoz az

egyetértési jogkort.

- aszékhely telepiilés polgarmestere gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzo
tekintetében

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester és az intézményvezetok
tekintetében

- a Képviselotestiiletet képviseli,

- koordindlja az 6nkormanyzat vallalkozasait, beruhazasait, illetve az ezzel kapcsolatos
hivatali munkat.

3) A jegyz0 feladata a hivatal vezetésével kapcsolatban:
- azegységes hivatal felelds vezetdje

- javaslatot dolgoz ki a hivatal bels6 szervezeti tagozddasara, 1étszamanak, munkarendjének,
igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

- képviseli a hivatalt,

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, dontésre elokésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

- dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgadrmester ad at;
- dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi ligyekben;

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében,
tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzo tekintetében,

- gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol



- tanacskozasi joggal részt vesz a képviseldtestiiletek és bizottsagaik iilésén, jelzi, ha
dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd

- évente beszamol a hivatal tevékenységérol

- iranyitja a hivatal hatosagi, kozigazgatasi gazdasagi és iligyfélszolgalati tevékenységeét,
- biztositja a hivatal dolgozoinak szakmai képzését,

- ellatja az orszaggytilési, EU, helyi képviselok valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

- koteles gondoskodni a belso ellenérzés kialakitasarol

- ahataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Bels6 ellenérzés

- a Hivatal nem rendelkezik belsd ellenérzési egységgel, ezért kijeloli a szerv belsd
tevékenységének kiilso eréforrasok bevonasaval torténd megszervezéséért felelds
ellendrzési vezetot;

- afelelds a belso ellendr funkcionalis (feladatkdri és szervezeti) fliggetlenségének
biztositasaért, és ezt a felelosséget masra nem ruhazhatja at;

- elbkésziti s a belsd ellendr rendelkezésére bocsatja a koltségvetési szerv végrehajtasi,
pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési folyamatainak leirasat tartalmazo ellendrzési
nyomvonalat

- az ellendérzési munka megtervezéséhez a belsé ellendrzési vezeto kockazatelemzés alapjan

éves ellendrzési tervet készit, amelyeket jovahagy,

-gyakorolja az egyetértési jogat az éves ellendrzési terv modositasakor,

-javasolja a soron kiviili ellenérzést,

-a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelos személyek €s a vonatkozo hataridok
megjelolésével az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8§ munkanapon beliil intézkedési
tervet készit,

-felelds az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak nyomon kdvetéséért

-felel6s az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért. Az éves jelentést megkiildi a polgarmesternek,
illetve tajékoztatja a képviselStestiiletet legkésébb a targyévet kovetd év marcius 15-ig,



-az éves ellendrzési jelentésben a belso ellendrzés altal tett megallapitasokat és javaslatokat
hasznositja.

A belso ellenor hataskore:

A belsé ellendr hataskore kiterjed az alabbiakra:

-korléatlan hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasahoz, vagyontargyahoz

-a koltségvetési szerv vezetdjéhez barmikor kozvetleniil is fordulhat,

-az ellenOrzési célok elérése érdekében

meghatarozza az ellenérzések

= gyakorisagat,

= targyat

= ¢s kiterjedését, valamint

e  kivalasztja az alkalmazott ellendrzési modszereket

-az ellendrzések végrehajtasahoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely dolgozojatol
informaciot kérni, illetve specialis szakértelmet igényld esetekben az ellenérzési tevékenység
lefolytatasahoz mas szervezeti egységtol vagy szervezettol szakérto segitségét venni.

A bels6 ellendr hataskore az alabbiakra nem terjed ki:
-a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében valo részvétel,

-pénziigyi tranzakciok kedvezményezése vagy jovahagyasa a belsd ellendrzési egységre
vonatkozokon kiviil,

-a szervezet barmely, nem a bels6 ellendrzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak megbizast kapnak arra, hogy részt
vegyenek az ellenérzésben, vagy mas egyéb mddon segitsék a belso ellendrt.

Belso ellenorzési tevékenységre vonatkozé standardok

- A belsé ellendr tevékenységet a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési



standardok, a pénziigyminiszter altal kozétett modszertani itmutatok, valamint a belsé
ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a korjegyzo altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikdnyv szerint végzi.

4.) A jegyz0 helyettes f6bb feladatai a hivatal mitkodésével kapcsolatban:

- kozremiikddik a helyi testiileti dontések szakmai el6készitésében és végrehajtasdban

- gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartasarol, egységes szerkezetbe
foglalasarol

- koteles részt venni a képviseldtestiilet tilésén, a képviseldk, a bizottsagok, a polgarmester és a
jegyz6 munkdjat elosegiteni,

- fentieken tul konkrét feladatait a jegyz6 altal kiadott munkakdri leiras tartalmazza,
- gyakorolja a polgarmester és a jegyz06 altal meghatarozott kdrben a kiadmanyozasi jogot,

- felelds a csoportok kozotti folyamatos tajékoztatasért, a kozos Onkormanyzati hivatal munkajat
elésegitd, az egylittmiikddést biztositd kapcsolattartasért.

A hivatal feladatkorébe tartozik a képviseldtestiilet, a polgarmester, a jegyz6 feladatkdrébe
utalt allamigazgatasi, hatosagi feladatok eldkészitése és végrehajtasa az alabbi targykori
felosztas szerint:

Ugykezelo:

- ellatja a képviselbtestiilet, a polgarmester és a jegyz6 munkajaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat,

- a testiileti iilésre elokésziti, egyezteti az eldterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak
az eldirt hataridében torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviseldtestiilet {iléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyzokdnyvének
elkészitésérdl, valamint a jegyzOkonyv €s a hatarozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérdl, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatési, ligyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszerliségét,

Igazgatasi iigyintézok:



- anyakonyvi igazgatas, csaladi tinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,
- allampolgarsagi ligyek,

- hagyatéki iigyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- mezOgazdasagi,

- allategészségligyi, ndvényvédelmi,

- Ptk-bol eredé feladatok

- gyamiigyi és gyermekvédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok,
- szocialis alapszolgaltatasok

- hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

- ado és értékbizonyitvany kiadasa

- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,

- az dnkormanyzat egészségiigyi, miivelddési feladatai korében az adminisztracios feltételek
biztositasa, a dontések elokészitése és végrehajtasa,

- kozteriilet ellenérzés, hasznalati engedélyek,

- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,

- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,

- idegenforgalmi igazgatas,

- kozséggazdalkodasi feladatok,

- beruhazasok elékészitése, bonyolitasa,

- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas,

- kozremiikodik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,
- ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

- ipari, kereskedelmi, vendéglatassal kapcsolatos feladatok,



- palyazatok el6készitése, elszamolasa

- biztositja az ESZOK Bizottsdg dontéseinek elokészitését, dontéseinek végrehajtasat.
- EU élelmiszersegély

- OEP-pel kapcsolatos iligyintézés

- kozfoglalkoztatas szervezése

- statisztikai jelentések

Adaiigyi —és pénziigyi iigyintézok:

kozponti és helyi adokkal kapcsolatos feladatok,
végzi az adok modjara behajtando koztartozasok behajtasat
elkésziti az onkormanyzatok, és intézményeinek koltségvetési koncepcidjat,

elkésziti az onkormanyzatok, és intézményei koltségvetési tervezetét, tovabba a végrehajtasarol
sz616 beszamolot,

folyamatosan és teljes koriien vezeti a mérlegadatokat alatamaszto analitikus pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat

ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,
az dnkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik az intézmények
pénzellatasarol,

elkésziti az allamhaztartas igényeinek megfelelden a havi, féléves, harom-negyedéves és éves
adtaszolgaltatasokat,

ellendrzi az dnkormanyzat intézmények gazdalkodasanak,pénziigyi tevékenységének
hatékonysagat és szabalyszeriiségét,
nyilvantartja az 6nkormanyzatok tulajdonaban 1év6 vagyont,

biztositja a Pénziigyi-¢€s telepiilésfejlesztési Bizottsag dontéseinek el6készitését, dontéseinek
végrehajtasat.

ellatja a munkatigyi és bérelszamolasi feladatokat

ellatja a kozmiifejlesztési hozzajarulas igénylésével kapcsolatos teenddket



- ellatja a szocialis, gyermekvédelmi torvény hatalya ala tartozo ellatasok igénylésével, utalasaval
kapcsolatos teenddket

- ellatja a kdzbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

- OEP-pel kapcsolatos ligyintézés

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok, és elszamolasai, munka-¢és pénziigyi feladatai
- statisztikai jelentések

- NAYV felé bevallasok elkészitése

3.) Jaszivanyi kirendeltség:

- ellatja a képviselbtestiilet, a polgarmester és a jegyzd munkajaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat,

a testiileti iilésre elokésziti, egyezteti az eldterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak
az eldirt hatar idében torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviseldtestiilet {iléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyzokdnyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzokonyv és a hatarozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérdl, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, ligyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszeriiségét,

- anyakonyvi igazgatas, csaladi tinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,

- hagyatéki iigyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok, és igénylése

- gyermekvédelmi térvény hatalya ala tartozo ellatasok és igénylése

- ado és értékbizonyitvany kiadasa

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

-az Onkormanyzat egészségiigyi, miivelddési feladatai korében az adminisztracios feltételek
biztositasa, a dontések elokészitése és végrehajtasa,



- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok
- kezeli az 6nkormanyzat hazi pénztarat
- OEP-pel kapcsolatos iligyintézés
- statisztikai jelentések
Kozremikodik
- allategészségligyi, ndvényvédelmi,
- Ptk-bol eredé feladatok
- gyamiigyi ¢s gyermekvédelmi igazgatas,
- allampolgarsagi ligyek,
- mezOgazdasagi,
- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,
- kozteriilet ellenérzés, hasznalati engedélyek,
- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,
- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, kdztisztasagi igazgatas,
- idegenforgalmi igazgatas,
- kozséggazdalkodasi feladatok,
- beruhazasok eldkészitése, bonyolitasa,
- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas aktualizalasaban
- valasztasok eldkészitésében, lebonyolitasaban,
- palyazatok eldkészitése, elszamolasa

V.

Hivatal mikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja az
érintett polgarmester egyetértési joga mellett.



A kiadmanyozasi jog

A kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak az atruhazasa a hataskorrel rendelkez6 szerven
beliili munkamegosztast jelenti. Jogosultsagot ad a dontésre, az intézkedésre, illetbleg az
irasba foglalt dontések sajat keziileg torténd alairasara.

A kiadmanyozasi jogot a polgarmester €s a jegyz0 gyakorolja a hataskoriikbe tartozo

iigyekben belso utasitasban, melyet a hivatal tigyrendjével egyiittesen kell kezelni.

A helyettesités rendje:

1.) A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallal kapcsolatos ligyintézésben a jegyzo,

onkormanyzati igyekben az alpolgarmester helyettesiti.

2.) A jegyz0t tavolléte esetén az altala meghatalmazott koztisztviseld helyettesiti, gyakorolja

kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkorét.

3.) Az egyes hivatali dolgozok helyettesitési rendjét a munkaltatoi jogkor gyakorldja

hatarozza meg a munkakori leirasban meghatarozottak szerint.

4.) A dolgozot megilletd éves szabadsag mértékét évente meg kell hatarozni, €s errdl

nyilvantartast kell vezetni, szabadsagolasi tervet kell késziteni.

5.) A hivatal ligyintézdinek jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a munkakezdés és befejezés idopontjat

kell rogziteni. A jelenléti iv vezetéséért a szabadsag-nyilvantartast kezeld ligyintézo a felelds.

6.) A szabadsagot igénybevételét megeldzden (min. 5 nappal megel6zden), betegség miatti tavollétet a
betegallomanyba vételt kovetden haladéktalanul jelenteni kell a jegyzonek és az ligyintézonek.



Ertekezletek, megbeszélések rendje:

1.) A hivatal évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A munkaértekezletet a jegyz6

hivja 6ssze és vezeti le.

Munkakoéri rend, munkakori leiras:

A koztisztviselok feladataikat személyre szabott munkakori leirds alapjan kotelesek végezni. A
munkakdri leirdsok konkrétan megfogalmazott végrehajthatd és megkovetelhetd feladatokat
tartalmazhatnak.

A munkakori leiras tudomasul vételét a munkakort bet6lté személy alairasaval igazolja.

A munkaltato a koztisztviseld kinevezésével egyidejlileg koteles atadni a munkakori leirast.

Ugyiratkezelés

2)

3)

4)

A székhely és telephely telepiilésein az ligyiratkezelés kiilon-kiilon torténik, rendjét kiilon
Egyedi Ugyiratkezelési Szabalyzat rogziti.

Az dnkormanyzatok és hivatal részére érkez6 postai kiilldeményeket az iktatast végz6 osztja szét
cimzettek szerint.

A postabontast a polgarmester végzi, a jegyz0 / vagy megbizottja pedig szignalja.

Az iigyintézOk a szignalt és iktatott igyiratokat a munkanaplon keresztiil kapjak meg. Kotelesek
az ligyintézok a munkanapldt naprakész allapotban tartani, havonta lezarni és azt a jegyzének
bemutatni.

Az ligyintéz6 az ligyet az ligyintézési hataridon beliil koteles elintézni, és ezt kovetden az
ligyiratot irattarba helyezni.

Irattarbdl iratot kivenni, iratba betekinteni csak az iktatast végzé dolgozo engedélyével és
jelenlétében lehet.



5) A hataridds iratok tarolasara hataridés szekrényt kell biztositani.

A hivatal munka és iigyfélfogadasi rendje

A Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatalt létrehozd megallapodas és a Hivatal

koztisztviseldinek kdzszolgalati szabalyzata szabalyozza.

Képviselet

1) Az onkormanyzatot a polgarmester képviseli. Meghatalmazassal a hivatal dolgozojat is
megbizhatja az 6nkormanyzat képviseletével.

2.)  Birosag el6tt az 6nkormanyzatot jogtanacsosa képviseli.

3.) A hivatalt a polgarmester, a jegyz0, vagy meghatalmazasukkal a hivatal dolgozoja képviseli.

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakorok

A 2007. évi CLIL torvényben foglaltak alapjan a Hivatalban 1évé munkakorok koziil a kovetkezok a

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok talalhatoak:

Munkakér Vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség gyakorisaga
Jegyzd 2 ¢v
Pénziigyi ligyintéz0 2 év
Fejlesztések, beruhazasok évente
el6készitését, kozbeszerzést
végz0 eléado
Adobigazgatasi ligyintéz6 2 év
Szocialis ligyintézo 2¢év
anyakdnyvvezetd 2¢év




A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének a kotelezett:

o A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas létrejotte,
munka vagy feladatkdr betdltése érdekében azt megel6z6en

o A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztds, munka vagy
feladatkor megsziinését kdvetd 30 napon beliil

o A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztds, munka vagy
feladatkdr fennallasa alatt az elsd vagyonnyilatkozatot kdvetden a ha toérvény eltéréen nem
rendelkezik a fenti tablazatban foglaltaknak megfeleléen koteles eleget tenni.

Gazdasagi szervezet

Az O6nkormanyzati hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A hivatal kiilon gazdasagi
szervezet nelkil jeldli ki a kepviseldtestiilet az Avr. 10. § (3) bekezdésben foglaltak alapjan az Aht
27.§ (1)-(2) és az Avr 10. § (3a) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara.

Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas rendje:

1. )A kozségi oOnkormanyzatok nevében irasbeli kotelezettség vallalasra, szerzodéskotésre a
polgarmesterek jogosultak. Ezen jogat erre vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint a jegyzore
ruhazhatja. A kdzos onkormanyzati hivatal- mint 6nalléan miikddo és gazdalkodo koltségvetési
szerv- esetében kotelezettségvallalasra a jegyzé jogosult. A szerzédések, megallapodasok
el6készitésébe be kell vonni a jegyzo6t vagy a jogtanacsost a jogszeriiség, a targy szerint érintett
csoportot a szakszertiség céljabol.

2.) A jegyz0 - ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult utalvanyozni.
Tavollétében utalvanyozasi joggal helyettese rendelkezik.

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas részletes szabalyait a kiilon
szabalyzatok tartalmazzak.

3.) Cégszerii alairasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben szerepld
moddon alairni.



Bélyegz6 nyilvantartas, a bélyegzok hasznalata

1.) A hivatal altal hasznalt bélyegzokrol a pénziigy, nyilvantartast vezet.

A nyilvantart6 a hasznalatra kiadott bélyegzok meglétét évenként ellendrizni koteles.

2.) A bélyegzot kezel6 /hasznald/ anyagi, fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik a bélyegzo
jogszerl hasznalatdért. Ha a dolgozo a rabizott bélyegzot elveszti, errdl a jegyz0 helyettesnek
irasban koteles jelentést tenni. A jegyzo helyettes koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozo
felelosségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedést megtenni.

3.) Az elhasznalodott, megrongalodott, vagy feleslegessé valt bélyegzot a nyilvantartast vezetonek
vissza kell adni, és gondoskodni kell a megsemmisitésérdl. A jegyzokonyvet nyilvantartas
mellékleteként meg kell drizni.

4.) Ha a bélyegzot kezeld dolgoz6 munkaviszonya szlinik meg, a bélyegzo visszaadasat az atvevo

nyilatkozaton igazolni kell.

Kikiildetés, a gépkocsi hasznalat rendje

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot az tigyintézok tekintetében a jegyz6 gyakorolja.
Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak engedélyezésére a jegyzo
jogosult.

VI.

Zaro rendelkezések

1) Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien a hatalyos jogszabalyokban
rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.) Az SZMSZ mellékletét képezi a kiadmanyozasi jogrol szolo jegyzOi utasitas.



3.) A hivatal dolgozoinak munkakori leirasai a hivatal SZMSZ —ének fliggelékei, amelyet a jegyzo
készit el.

4.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2013 december 1 napjan 1ép hatalyba.

Tari Andras Markus Erika

polgarmester jegyz0

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési szabélyzat melléklete

JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL

SZABALYZAT A KIADMANYOZAS RENDJEROL

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX torveny 81. § (3) bekezdése j)
pontjaban kapott felhatalmazis alapjan a Jaszszentandrasi K&zds Onkormanyzati Hivataldban a
kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

A Hivatal Jegyzéje KIADMANYOZZA:
- ajegyzOi hatarozatokat,

- a kormanyhivatalhoz, bir6saghoz, megyei 6nkormanyzathoz, minisztériumokhoz késziilt



cléterjesztéseket /ideértve a fellebbezéseket, palyazatokat és egyéb iratokat/,
Allamkincstarhoz kiildendé jelentéseket, beszamolokat,

a hatarozat jellegii iratokat, kivéve az anyakdnyvi iratokat,

az idézéseket, felszolitasokat,

a pénztari és banki kifizetéseket,

a szabadsagok iratait,

a kikiildetési iratokat,

a koltségvetési terveket, beszamolokat,

a megrendeléseket, kotelezettségvallalasokat,

a sokszorositd eszkdzok nem hivatali célu igénybevételét,

minden olyan iratot, melyet jogszabaly hataskorébe utal.

A jegyzé helyettes - Jaszivanyon az iigyintéz6 KIADMANYOZZA:

az ligyintézok altal készitett megkereséseket, egyéb nem hatarozat jellegii iratokat,
pénziigyi tervek, beszamolok, statisztikai jelentéseket,

Allamkincstarhoz cimzett atiratokat,

atutalasi és készpénzfizetési csekkeket a bejelentés szerint,

a megrendeléseket.

Az anyakonyvvezets KIADMANYOQOZZA:

az anyakonyvi iratokat.

A szocialis-gyamiigyi iigyintéz6 KIADMANYOZZA:

ado- és értékbizonyitvanyokat, a jegyzovel egyiitt

A jegyz0 kiadmanyozasi jogat tavolléte esetén teljes kortien:



- Jaszszentandrasi Hivatalban a jegyz0 helyettes gyakorolja.

- Jaszivanyi Hivatalban a jegyz0 helyettes gyakorolja.

A Szabalyzatban nem jeldlt tigyintézok kiadmanyozasi joggal nem rendelkeznek!

Ezen kiadmanyozasi rendre vonatkozd szabalyzat 2013. december 1. napjan 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.

Jaszszentandras, 2013. december 1.
( Markus Erika )

Jegyz6

2. szamu melléklet

A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének és ellenérzésének
szabalyairdl

Altalanos rendelkezések

1. A helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseir6l sz6l6 modositott 2000.évi
XCVL. tv. (tovabbiakban Okj tv.) 10/A § (1) bekezdése értelmében a képviseldtestiilet tagja, a
megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden minden év januar 1-t6] szdmitott 30 napon beliil
az Okj tv. Melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kdteles tenni.



A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatahoz koteles csatolni a vele k6zos haztartasban €16 hazas-
vagy élettarsanak valamint gyermekének az Okj tv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat
is.(tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok)

A vagyonnyilatkozat tételeinek elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig — a képviseld képviseldi

jogait nem gyakorolhatja, a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény 20.§-aban
meghatarozott juttatdsokban nem részesiilhet.

A vagyonnyilatkozat benyijtasaval kapcsolatos szabalyok

A kitoltéskori allapotnak megfelelé adatok alapjan kitoltott képviseldi €s hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyat, a vagyonnyilatkozatot ellen6rz6 Bizottsagnak cimezve kell
benyujtani az I/1. pont szerinti hataridében.

A vagyonnyilatkozatokat a polgarmesteri hivatalban a jegyz0 veszi at, és igazolast allit ki azok
atvételérol.

A képvisel6 a sajat és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilon boritékban adja at az
atvételre jogosult koztisztviselonek.

A képviseldi vagyonnyilatkozat és a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott, zart
boritékban torténik

A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell kezelni, azokat a jegyz6 altal
kijelolt lemezszekrényben kell tarolni.
A vagyonnyilatkozatokrol és az ellen6rzési eljarasrol nyilvantartast kell vezetni.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet, a kozszolgalati feladatokat
ellato koztisztviseld végzi. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell.

A vagyonnyilatkozat nyilvanossaga:



a.) a képvisel6i vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellen6rzéshez szolgaltatott azonositd
adatokat,

b.) a k6zds hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellenérzés céljabol.

A képviseldi vagyonnyilatkozatokat a Hivatal 6rzésre kijeldlt helyiségében a hivatali munkaidd
alatt barki megtekintheti.

Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képvisel6 a Bizottsagnak irdsban bejelenti, hogy a
kozos haztartasban €16 hdzas-vagy élettarsa és gyermeke esetén a kdzos hdztartasban élés
megszlint, a Bizottsag az éltala kezelt hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul
visszaadja a képviseldnek, melyrol igazolast kell kiallitani.

A képviseld megbizatasanak megsziinésekor a Bizottsag a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett
képviseld részére a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat visszaadja, melyrol igazolast
kell kiallitani.

A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal barki
kezdeményezheti. A Bizottsag eljarasara a képviselGtestiilet zart iilésére vonatkozé szabalyait kell
alkalmazni. Az eljaras kezdeményezésérol a Bizottsag elnoke haladéktalanul tajékoztatja az
érintett képviseldt, aki haladéktalanul bejelenti az azonositéd adatokat.

Az ellendrzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elnoke felhivja a kezdeményezot a
hiany potlasara. Ha a kezdeményezd 8 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a
kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.

Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor van
helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés 1j tényallast (adatot) tartalmaz.

Az ellendrzési eljarasra iranyulo 0j tényallitas nélkiil ismételt kezdeményezést a Bizottsag annak
érdemi vizsgélata nélkill elutasitja.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras soran a képvisel6i és a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba torténd betekintést dokumentélni kell

3. szamu melléklet



A Képviselotestiilet altal atruhazott hataskorok

Polgarmesterre:

Jaszivany Ko6zség cimere hasznalatanak engedélyezése

Kozteriilet tisztantartasaval, €s a lomtalanitasi akcidkkal kapcsolatos feladatok ellatasa
Kobor ebek befogéasaval kapcsolatos feladatok

Kozbeszerzéssel kapcsolatos kdzbeszerzési szabdlyzatban meghatarozott hataskorok ellatasa
Tulajdonosi és kdzutkezeldi hozzajarulasok kiadasa

A szabad pénzeszkoz betétként valo elhelyezése €s visszavondsa

Ugyiratkezelési szabalyzat jovahagyésa

M¢éltanyossagi kozgyogyellatas

Dont vagyontargyak elidegenitésérdl 50.000.- Ft egyedi értékhatarig.

Dont az ingd vagy ingatlan vagyontargy Onkormanyzat részére tOrténd felajanlas
elfogadasarol,

Allamhaztartason kiviili forras atvétele

Az Onkorményzat vagyondval kapcsolatos, a tulajdonost megilletd jognyilatkozatok
megtétele

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok benyujtasa

Onkormanyzat tulajdondban 1évé kozteriiletek filmforgatas céllal torténd hasznositasara
kotott szerzodés jovahagyasa

Jaszszentandras és Jaszivany Ovodai Nevelési Intézményfenntarto Tarsulas

Ovodai nevelés ellatasa

Integréltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa






