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Jaszszentandras-Jaszivany Korjegyzoségi Hivatal
Jegyzoje

A személyes adatok védelmérél és a kozérdekt adatok nyilvanossagardl sz6lo 1992. évi LXIII.
torvény (tovabbiakban, Avtv.) 20. § (8) bekezdésére tekintettel az alabbi

Adatvédelmi Szabalyzatot
adom ki:
1. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

a) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
miveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvéltoztatésa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala, Osszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése é€s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznéldsanak megakadalyozédsa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személyazonositdsra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. wjj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

b) adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletek, technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miuveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszert6l, és eszk6ztél, valamint az alkalmazas
helyétdl;

¢) adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(ideértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala
megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

d) adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizdsdbdl - ideértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan t6rténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

e) adat: adathordozdn rogzitett informécio;

) személyes adat: bérmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel kapcsolatba hozhaté adat, az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megbrzi e minGségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiilonGsen akkor tekinthet6 azonosithaténak,
ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonositod jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai,
fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagéra jellemzé tényez6 alapjan
azonositani lehet;

g) kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vo, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen moédon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy
gylijteményes jellegétdl;

h) adatforrds: az a szerv vagy személy, amelyet (vagy akit) jogszabdly az adat szolgaltatiséra
elsddlegesen kotelezett, illetve amelynél (vagy akinél) az adatfelhasznélés, illetbleg a tovabbi
feldolgozés céljara atadasra keriild adatok eredetileg keletkeztek, tovabba aki azt onmaga
kozvetleniil szolgéltatta;

i) adatigénylo: az érintett kivételével az a szerv vagy személy, akinek a részére az adatkezeld
jogszabdly kotelezése vagy kérelem teljesitése alapjan adatokat szolgaltat, tovabbit vagy atad;



j) adat ziroldsa: az adatok tovabbitdsdnak, megismerésének, nyilvinossdgra hozatalanak,
atalakitasanak, megvéltoztatisanak, megsemmisitésének, torlésének, 6sszekapcsoldsanak vagy
Osszehangolasanak és felhasznaldsdnak véglegesen vagy meghatarozott idére torténd
lehetetlenné tétele;

k) érintett: az a természetes személy, akinek személyes adata az adatkezelés targyét képezi,

1) adattovdbbitds: ha az adatot meghatérozott harmadik személy szdméra hozzaférhet6vé teszik,
ez alatt értve az adat kiaddsdra irdnyuld adatszolgéltatist, vagy adatdtadas irdnti kérelem
teljesitését is;

m) adatvédelmi meghizott: az a személy, akit az adatkezelést végz0 szerv vezetbje az
adatvédelmi feladatok ellatasara kijelol;

n) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval;

0) hirkizlo eszkoz: tavbeszEld, radio és telefax késziilék;

p) hibds adat: helytelen, pontatlan vagy id6szertitlen adat. Az idészeritlen adat nem hibas, ha
torvény vagy az érintett felhatalmazésa alapjan azért kezelik, mert kordbbi allapotot tiikr6z;

q) személyesadat-nyilvintartd rendszer (nyilvdntarté rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhett;

r) kizvetlen lekérdezés: a kezelt adatokba szamitastechnikai eszkéz alkalmazasaval elére
meghatérozatlan idépontban és alkalommal térténd betekintés, illetve az igy megismerhetévé
vélt informaciok kinyomtatasa, vagy mas modon vald rogzitése;

s) személyes adatillomdny: személyes adatok rendszerezett, allandé vagy valtoztatott
Osszessége, mely a tartalmazott adatfajtak szerint rendezhetd, valogathato, kiértékelhetd;

t) technikai adatdllomdny: a jogszeriien kezelt adatokbol adatbiztonsagi vagy technikai célbol
létrehozott - legfeljebb az adatok jogszabalyban el6irt torlési hatdridejéig kezelt - ideiglenes
adatallomény, melyet nem tovabbitanak, tartalmat nem hozzak nyilvanossagra,

u) hivatdsbeli titok: killsndsen az orvosi, tigyvédi, kozjegyzdi, lelkészi-egyhdzi személyi
hivatasbeli titok;

v) térvény dltal védett titok: az 4llamtitok, a szolgélati titok, tovdbbd az tizleti, a bank-, a
biztositési, az értékpapir-, a pénztartitok, valamint a magantitok.

2. ADATKEZELO NEVE, SZEKHELYE

Adatkezeld neve: Jaszszentandras-Jaszivany Korjegyzéségi Hivatala

Székhelye: 5136 Jaszszentandras Rékoczi it 94.

Kirendeltsége: 5135 Jaszivany F6 ut 4.

Jegyz6: Markus Erika

Bels6 adatvédelmi felelés: Bankané German Judit

K5zérdekti adatok megismerésével kapesolatos feladatok ellatidsaval megbizott személy,
adatszolgaltato: a hivatal koztisztviseldi, a jegyzo kiadmanyozasaval.

2 A Szabalyzat célja
A Szabélyzat célja, hogy Jaszszentandrds és Jaszivany koOzség Onkorméanyzata ,

valamint a Hivatal vonatkozdsdban meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6
igények teljesitésének rendjét.



3. Koézérdekit adatok nyilvanossaga

3.1. Az Onkormdnyzat, mint jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellaté szerv a
feladatkorébe tartozé iigyekben koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kiilondsen:
- dbnkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;
- dnkorméanyzati vagyon kezelése;
- a kozpénzek felhasznéldsa €s az erre kotott szerzodések;
- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és —személyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasa.

3.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évd kozérdekil
adatot barki megismerhesse, azokat kozzéteszi az Onkormdényzat honlapjén,
www.jaszszentndras.hu cimen. Ezek kiilonosen az Onkorményzat és a Hivatal

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességenek értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra, €s mikodésérdl szolo jogszabalyokra
- gazdalkodésara

vonatkoz6 adatok.

A Hivatal biztositja, hogy a kezelésében 1év6 kézérdekii adatokat barki megismerhesse,
kivéve:

(%]
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- ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgélati
titokkd nyilvanitotta,

- ha az nemzetkozi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat,

- ha a kozérdeki adatok nyilvanossdgdhoz valé jogot az adatfajték
meghatarozasaval — foként birdsdgi vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra
tekintettel — torvény korlatozza.

3.4. A kozérdekli adat megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az tzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyaddk.

3.5. Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hatéskorébe tartoz6 déntés meghozatalédra
irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéséat szolgalé adat a
keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyz0
engedélyezheti.

Jogszabaly egyes adatok megismerhetségének korlatozasdra a fent meghatérozottnal
rovidebb idGtartamot allapithat meg.



3.6.

4.1.

4.2.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény tiz éves
iddtartamon beliil — a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithato el, ha az adat
megismerése az Onkorményzat vagy a Hivatal térvényes mitkodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasét, igy kiiléndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténé szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény benytijtasa és
teljesitése

A kozérdekli adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus titon igényt
nyujthat be. Az igény benytjtasdhoz formanyomtatvany rendelkezésre 4ll.

A kérelmek el6terjesztése a kovetkezoképpen torténhet:
- hagyomanyos titon, postai levélben a Korjegyz6ségi Hivatalhoz cimezve, 5136
Jaszszentandras Rakoczi ut 94.
- elektronikus titon a igazgatas@jaszszentandras.hu e-mail cimen,
- telefaxon (57/446-002)
- személyesen benyujtva, illetve
- szoban elbterjesztve.

A szébeli kérelemrol feljegyzést kell késziteni €s az adatszolgaltatasra koteles tigyintézd
e feljegyzés alapjan teljesiti a kérelmet.

Az elektronikus Uton benyujtott igényeket a Hivatal munkatdrsa kinyomtatja, majd
tovabbitja a Jegyzo részére, aki kijeloli az adatszolgaltatasra koteles tigyintézét, majd a
kinyomtatott igénybejelentést az illetékes igyintézdre szignalja.

A kérelmezd igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelslni.

A beérkezett kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igényt iktatas utdn az
adatszolgéltatisra koteles szervezeti egységhez kell tovabbitani.

A benytjtott igényeket mindig az igényelt adatokat kezel6 szervezeti egység teljesiti.

A kérelem el6terjeszthett a kérelmez0 anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven is,
azonban az adatszolgéltatist magyar nyelven kell teljesiteni.

Ha a kérelem nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irdnt. A forditashoz
els6sorban a hivatal dolgozdinak nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnyaban
kiilsé szakembert kell megbizni.



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5. A kérelmek elbiralasa és teljesitése

A kdzérdekii adatok szolgéltatdsdra kijelslt személy a kérelmet — annak tartalma alapjan
— haladéktalanul kételes megvizsgélni abbél a szempontbél, hogy:

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- azigényelt adatokat a Hivatal kezeli-e,

- azigényelt adatok k6zérdekii adatnak mindstilnek-e,

- megtalalhatok-e a honlapon,

- akért modon vannak-e térolva a Hivatalban, vagy feldolgozésuk sziikséges,

- akérelmezb elérhetdsége tisztazott-e,

- atdjékoztatast milyen formdban, médon kérik,

- az adatszolgaltatds teljesitése okoz-¢ a Hivatalnak kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését a kérelmez6 véllalja-e.

Ha az 5.1. pontban irt koriilmények a kérelemb6] nem 4llapithaték meg, a kérelmezével
fel kell venni a kapcsolatot és a hidnyz6 adatokra vonatkozéan be kell szerezni a
nyilatkozatat. Amennyiben a kérelmezé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni,
a Hivatal koteles segitséget nytjtani.

A kérelmez6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja-e kérelmét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem
véllalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméaban és médon kaphat
tajékoztatdst, ami nem okoz meg nem térill§ koltséget a Hivatalnak. Ha véllalja a
koltségek megtéritését, kozolnie kell személyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast
irasban (postai levél, fax, e-mail) kell teljesiteni.

Az igényl6t tdjékoztatni kell, hogy a nyilatkozat megtétele az adatszolgéltatdsnak nem
feltétele, de az igény elbirdldsat jelentésen megkodnnyitheti és gyorsithatja annak
teljesitése.

Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a kézérdekii adatok szolgaltatdsaért kijelolt
felelés személy a kérelmet a lehet legrovidebb tton, de legfeljebb 3 munkanapon beliil
tovabbitja az illetékes szervnek, amird! egyidejiileg tajékoztatja a kérelmezét is.

A Hivatal elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irésban,
amennyiben az elektronikus cimet kozolték, elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.



5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, amelyet a Hivatal az
Onkorményzat honlapjan mér kozzétett, a kérelmezét errél tdjékoztatni kell, a
fellelhetdséget is ideértve.

A kozérdekit adat megismerésére. iranyulé kérelemnek a Hivatal az igény tudomdaséra
jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

A Hivatal a kérelmeket az adatokba val6 betekintés lehet§vé tételével is teljesitheti.

A betekintésre a Hivatal hivatalos helyiségeiben, munkaidében, a kérelmezdvel
elézetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén a kérelmezd az
adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrél mésolatot kérhet. Ennek megtorténtérsl
az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kérelmezé csak szobeli tajékoztatast kér, errdl is feljegyzést kell késziteni.

Egyéb esetekben a tdjékoztatidsnak — lehet8ség szerint — a kérelmezd 4ltal kivant
technikai eszk6zzel és médon kell eleget tenni (postai levélben, faxon, e-mailben,
floppyn, cd-n).

Ha a keérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezot tajékoztatni kell a nyilvanosségra
hozatalban korlatozott adatok korér6l €s megismerhetdségének modjarol. Az
adatszolgaltatds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekit adatot
tartalmaz6 dokumentum a kérelmez9 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor
a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az Ugyek iratborit6jan régziteni kell a kérelem érkezésének idépontjat, a kérelmezdvel
val6 kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tajékoztatds megtorténtének idejét &s maodjat,
tovabbd ha a kérelmet az Avtv. 20.§-4nak (2) és (6) bekezdéseiben irt hataridében nem
lehetett elintézni, akkor ennek az ok4t is.

Az ligyintézés sordn az Avtv. 20.§-dnak (2) és (6) bekezdéseiben irt hataridék
betartdsara figyelni kell. Ennek érdekében a kérelmezdvel valé kapcsolatfelvételnek,
illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, a kérelem megérkezésétsl szamitva
legkés6bb 6t napon beliil meg kell torténnie.

A belsd adatvédelmi felelés ellendrzi e térvény és az adatkezelésre vonatkozé més

jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;

6.1.

6. Adatvédelmi el6irasok

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem koéthetd. Az
elektronikusan ko6zzétett kozérdekli adatokhoz toérténé hozzaférés biztositasadhoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
szitkséges; a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul tordlni kell.



6.2.

7.1.

7.2.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil szikséges. Az igény teljesitését,
a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét
kovetben az igényls személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

7. Az adatszolgaltatas téritési dija

A kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a mésolast és az adatok meghatdrozott
szempontok szerinti el6éllitdsdt) osszefliggésben felmeriilt koltséggel ardnyos térités
kérhet6 a 217/1998. (XI1.30.), az &llamhéztartds miksdési rendjérél  szolo
Korményrendelet 157/C. §-a alapjan.

A “Koltségtérités pontos Ssszegét a Hivatal az adatszolgaltatist megel6zéen koteles
meghatarozni. A koltségtérités Osszege az anyagkoltség, a megfizetése az
onkormdnyzat® koltségvetési szamldjara tSrténd 4tutaldssal, helyben a Hivatal

' périztériban kézpénzben torténd befizetéssel teljesithets, - -

A masolatkészités koltségei:

Adathordozoé Adathordozo
koltsége

papir 20 Forint

Floppy lemez 90 Forint

CD lemez 170 Forint

A postakéltség a mindenkor érvényben 16v postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.

8.

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

Jogorvoslat a kézérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitésével
kapesolatban

Ha a Hivatal a kézérdekii adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az igényld az Avtv.
21.§-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagét a kezeld szerv kételes bizonyitani.
A pert a megtagadas kozlésétol, illetve ennek elmaradésa esetén az Avtv. 20.§ (2)

bekezdésében meghatérozott hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil
azellen a szerv ellen kell meginditani, amely a felvilagositist megtagadta.



9.1.

9.2.

9, Zaro rendelkezések

Jelen  szabalyzat  Jaszszentandrds kozség  Onkorményzata honlapjan, a
www.jaszszentandras.hu cimen kozzétételre kertil, ahonnan a Szabdlyzat mellékletét

képezd igénybejelentd lap is letdlthets.

Jelen szabdlyzat 2009 januar 1. 1ép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Markus Erika
Koérjegyz6




Kézérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelent6 lap

az igenylé személy vagy SZervezet NEVE: .............ccooeeeieiiiiee e

........................................................................................................

................................................................................................

.................................................................................................

................................................................................................

..........................................................

Az adatkérés idépontja: ......................L

Nyilatkozat:

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils
koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem
eseten a forditas koltsége) az Snkorményzat dltal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

..............................



