JaszszentandrasiKozos Onkormanyzati HivatalJegyz6jétol

BESZAMOLO
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselotestiileteinek
a kozos hivatal munkajarol

Tisztelt Képviselétestiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011 évi CLXXXIX térvény. 81.§ (3) ) pontja
alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6testiiletnek a hivatal munkajardl.

A hivatal miik6dését a kozponti €s helyi jogszabalyok, a testiileti dontések, a belsd utasitdsok
¢és szabalyzatok hatarozzak meg. Legfobb tevékenysége az 6nkormanyzat milkkdéséhez, az
Onkormanyzat feladat- ¢és hataskorébe tartozd Ugyek dontésre vald elokészitéséhez és
végrehajtasahoz kapcsolddik. E korben elsésorban a képviseld-testiilet, valamint abizottsagok
mikodéséhez kapcsolodé feladatokat végez, végrehajtja az dnkormanyzati dontéseket.Ezzel
egyidejiileg a hivatal feladatai kozott jelennek meg a hatdsagi feladatok és hataskorok, melyek
ellatdsa soran 6nkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi tigyeket készit eld6 dontésre, illetve
kozremikddik azok végrehajtasaban.

A koztisztviseldi allomany 1étszama 2023 évben valtozatlan: 1 £6 jegyz0, 10 f6 ligyintézo.
2024. éprilis 1-t61 1 £6 mezd6rrel, 2024. jalius 01-t61 1 £6 aljegyzdvel boviilt a 1étszam.

Jaszivany onkormanyzatanal 1 {6 ligyintézo, Jaszszentandrason 8 6 ligyintézo és egy
tigykezeld latja el a munkat.

A hivatal iktatott ligyiratainak alakuldsa az elmult évben:

2023 évben 6994 db, ebbil, ebbdl pénziigyi jellegli(add, szerzédések, stb.): 3064 db,
igazgatas (szocialis, anyakonyv, stb): 3930 db

Az iktatott ligyiratokon feliil a személyes, illetve telefonos tigyintézés, tajékoztatasok, e-
mailes megkeresések szama sem elhanyagolhato.

2023 évben Jaszszentandras tekintetébenl9 testiileti iilésen Osszesen 16 db 6nkormanyzati
rendelet és 138 db hatdrozat sziiletett, Jaszivany tekintetében 13 testiileti iilésen 6sszesen 17
db 6nkormanyzati rendelet és 86 db hatarozat sziiletett.

A pélyazatokkal kapcsolatos elokészit6i, lebonyolitasi és feliigyeleti munka is a hivatal
feladatai kozé tartozik. 2023 évben kezdddtek meg a 2024 évi az Eurdpai Parlament tagjai, a
helyi 6nkormanyzati képvisel6k és a polgarmesterek, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzati
képviselok kozos eljarasban lebonyolitott altalanos valasztas elokészitési feladatai is. 2023-
ban is jelentds feladat volt az Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) LocLex alrendszerében az
j és modosité onkorményzati rendeletek szerkesztése, a megalkotott rendeleteknek valamint
az egységes szerkezetbe foglalt rendeleteknek az IJR-en keresztiili, Nemzeti Jogszabalytarban
val6 kozzététele.

Jaszszentandrés telepiilés
Pénziigyi ligyintézok szama: 4 f6

A jaszszentandrasi hivatal latja el Jaszivany telepiilés tekintetében a pénziigyi feladatokat a
hazipénztar kezelése, szamldk érkeztetése, valamint - az Jészivanyi Onkormanyzat
munkavallaloival kapcsolatos feladatokon kiviil.

A Pénziigyi igazgatasegyik teriilete 1atja el az Onkormanyzatok tervezéssel, pénzkezeléssel,
eldiranyzat-felhasznalassal, eldiranyzat modositassal, az intézmények pénzellatasival, a
szamvitellel, a nyilvantartdsok vezetésével, beszamolassal, mikodtetéssel kapcsolatos



teendéket. A Hivatalban a jegyzé iranyitasa alatt olyan szamviteli rendszert kell kialakitani,
amellyel biztosithatd a pénziigyi folyamatok atlathaté tervezése, kovethetd 4ltala a
végrehajtas, értékelhetd €s ellendrizhetd a gazdalkodas.A koltségvetési gazdalkodas magaban
foglalja az utaldsokat, szamfejtéseket, konyveléseket, timogatdsokkal valo elszamolasokat,
vagyonnyilvantartast, selejtezést, illetmények ¢s munkabérek folyositasaval kapcsolatos
feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését, utalvanyozasokat, beszamoldk, koltségvetések
elkészitését, munkavallalokkal kapcsolatos feladatok.

A pénziigyi teriileten kiemelked6 jelent6ségl feladat a koltségvetés tervezése. Az 6nalldan
miikodé és gazdilkodé (Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal), az &nalléan miikodé
koltségvetési szervek (Gyermekvilag Ovoda ésPottomvilag Boleséde) vonatkozasdban az
éves koltségvetést megalapozé adatgylijtés megtortént. Osszedllitisa soran a koltségvetési
kiadasokat és bevételeket tevékenységenként, a valésan varhaté miikodési és gazdalkodasi
folyamatok szerint terveztiik. Az adott teriilet irdnyitoival egyeztettiink a tevékenységekhez
kapcsolédo kovetelményeket, korilményeket. Valamennyi ténylegesen rendelkezésre allo
koltségvetési-, pénziigyi-, személyi- €s targyi feltételt igyekeztiink szamitasba venni. A
csoport mikddés kapcsan elmondhatd, hogy a konyvelés naprakész, a kotelezd jelentések
hataridében beérkeznek. A miikddés soran toreksziink a készpénzkiméld banki tranzakcidok
alkalmazasara, amennyiben az lehetséges.A hazi pénztar kezelése is a kollégak feladata.
Elmondhat6, hogy a pénziigyes kollégak megbirkdznak a gyakran valtozé feladatokkal,
rugalmasak, alkalmazkoddak, megfelelnek az 0j elvarasoknak. 2023 évben atfogé ellenérzés
kezd0dott meg nem csak a Hivatal, hanem az 6nkorményzatok és intézményei tekintetében.
Az ellen6rzés lezarasa 2025 évre varhat6. Az els6 megallapitasokat a 2023 évi zarszamadas
elfogadasa kapcsan lathatta a testiilet. A Kincstar altal megallapitott kisebb hidnyossagokat,
hibakat a kollégak folyamatosan javitottak, javitjak.

2024 jiniusaban tavozott a hivatal pénziigyi részlegérol egy kolléga, akinek helyét sikeriilt
betblteni, valamint 2025 évben szintén ezen teriiletr6l vonul nyugdijba egy kolléga. A
kollégak a koltségvetések készitésében, konyvelésben tevékenykedtek. 2024 évi
koltségvetésben mar tervezésre keriilt 0j kollégdk bére, hogy a tavozo kollégak a nem kis
feladatot at tudjak adni az ) kollégdk részére. A gazdasagi vezetd posztra kizarolag
mérlegképes konyveld vehetd fel. A palyaztatas két kérben sem volt eredményes, igy kiils6s
személyek megbizasi szerz6déssel veszik 4t a feladatot 2024. oktober 1-t6l. Ezaltal a
személyes jelenlét nem biztositott a hivatalban azonban a feladatot mas méodon nem tudtuk
megoldani.

A pénziigyi teriilethez tartozik az addztatasi tevékenység, mely feladatot a Hivatalban 2 f6
ligyintézo latja el. ‘

A jegyz0 hataskorébe tartozo elsé foka adohatosagi feladatok koziil telepiilésiinkon az alabbi
tevékenységek a meghatarozok: maganszemély kommunalis addja kivetése; bevallasok és
adatvaltozasok feldolgozésa; ipar(izési adobevallasok feldolgozasa, fizetési felszolitasok
kikiildése; adészamlak vezetése (befizetések konyvelése €s utaldsa); adatszolgaltatasok,
zarasok elkészitése, megkiildése az Allamkincstar részére, adoigazolasok készitése,
adohatralékok és adok modjara behajthaté tartozasok (eldvezetési koltség, szabalysértési
birsag) végrehajtasa.Fokozott figyelmet forditottunk az adoztatasi tevékenységre, azon beliil
is az adokotelezettségek teljesitésére, az addobevallasok és adatmddosulas bejelentések
teljesitésére, elmaradott befizetések behajtasara.

Feladatkor tovabba a Hirdetmények kifliggesztése. Szintén feladatuk k6z¢ tartozik az ado- és
érték bizonyitvanyok kiadisa, mely feladat kapcsdn jelentés esetszim emelkedés
tapasztalhat6 tovabbra is.2023 évben eddig: 891.

Ide tartozé feladat a kereskedelmi egységek, szallashelyek, telephely engedélyezéssel
kapcsolatos eljaras, valamint a zaj-és rezgésvédelmi els6foku hataskor.

A telepiilésen foglalkoztatott kozmunkasok koordinalasat, résziikre a sziikséges eszk6zok és

védofelszerelések biztositasat, start kézmunkaprogram elszamolasat szintén a pénziigyes
kollégak latjak el.



Az igazgatasi ligyintéz6k szdma 2 f0.

Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartads adatai alapjan Jaszivany és Jaszszentandrés
tekintetében2023 évben9hazassagkotés, 25 halaleset. Hazassagkotés el6tti 30 napos
varakozasi id6 aloli felmentést 2 esetben kértek. Anyakonyvi kivonatok kiadasara41esetben
keriilt sor. Apai elismerd nyilatkozatok szdma: 4 volt. 2 kollégané tartds tavolléte miatt az
anyakonyvvezet6i feladatokat jegyzoként én latom el egy személyben mind a két teleptilésen.

Hagyatéki tigyek szama 2023: 45. Pothagyatéki ligyek szama: 187. A poéthagyatéki tigyek
kapcsan ,,nyomozoénak” kell lennie a kollégaknak, hogy a mar olykor tobb tiz éve elhunyt
személy Orokoseit felkutassa. A felhalmozodott pothagyatéki eljardsok nagy része 2023
évben lezarasra keriilt.

A Hivatalnak birtokvédelem kapcsan2023évbenl {igyben kellett eljarni, a kozosségi
egyiittélés szabalyainak megszegése miatt35 esetben alkalmazott a Hivatal felszolitést.

Az Onkormanyzat kételezben eléirt feladata az ingyenes sziinidei étkeztetés. A déli meleg
foételt minden sziinetben - tavaszi, - nyari, -0szi, - téli- biztositani kell az- arra jogosult HH-s,
¢s - HHH-s gyermekek részére. Az ¢rintett csalddok a sziinidoik eldtt irasbeli tajékoztatast
kapnak a sziinet pontos idStartamarol és az igénybevétel modjarol.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultak szdma Jaszivany:
6,Jaszszentandras:31.

Rendkiviili telepiilési tamogatashoz kapcsoloddan az elbiralt kérelmek szama272. Szocialis
tiizel6anyag tamogatas tekintetében a kérelmek szama:200db volt.

A fentieken feliil Bursa Hungarica felsGoktatasi palyazatok elbirdlasa, elsé lakashoz jutdk
tamogatasi kérelmei, hatdsdgi bizonyitvanyok kiadadsa, lakcimnyilvantartas, a népesség
nyilvantartas, cimnyilvantartas, a gyamiigyi igazgatas, épitésiigyi, kozitkezeldi, kozlekedési,
koznevelési, foldmiivelésiigyi igazgatas /movényvédelmi igazgatési: belteriileten kozérdekl
védekezés,, méhészeti nyilvantartds  Allategészségiigyi,  allatvédelmi  feladatok,
katasztrofavédelmi feladatokkal kapcsolatos teend6k.

A csaladi jogallas (apa nélkiil anyakOnyvezett gyermekek) rendezése, valamint a
csaladvédelmi koordinacié (csaladon beliili er6szak kapcsan) feladatai szintén a csoport
munkakoréhez tartozik. Ezen ligyek egyediek, szamuk nem jelent6s azonban nagy figyelmet
¢s teljeskori jogszabalyismeretet kovetelnek.

Az elmult id6szakban az elnyert palyazatok fizikai megvalodsitasara, valamint elszamoldsok
benyujtasara keriilt sor.Az igazgatasi tigyintéz6 kozremikodik az MVH tamogatasokkal
kapcsolatos adminisztrativ teendok ellatasaban, illetve egyéb, jellemzden Leader-csoport altal,
illetve a Magyar Falu program keretében meghirdetett timogatasok tigyintézésében.
Természetesen a korabbi években benyujtott palydzatok utdnkovetése szintén feladatként
csap6dik le a mindennapokban. A kozutkezel6i, tulajdonosi €s szakhatdsagi nyilatkozatok
kiadasa 19 esetben tortént, a lakossagtol érkezett egyéb kérelmek tigyintézése folyamatos.

Ugykezeld: 1 £6

A két teriilet dsszes irataval kapcsolatos tigyiratkezelést, postazasi feladatot Jaszszentandras
tekintetében, valamint a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag, a Tarsulas jegyzOkonyvét,
és a testiileti iilésekkel kapcsolatos feladatokat egy o ligykezelé latja el.

Jaszivanyi kirendeltségen 1 f6 munkavallalé dolgozik. Az 6 feladata a legszertedgazobb:
szocialis ligyek, rendszeres gyermekvédelmi ellatas, hazipénztar kezelés, testiileti tilések
anyaga, jegyzOkonyv, anyakonyvvezetdi feladatok, szamlak érkeztetése, Jaszivany
onkormanyzati munkavallaloival kapcsolatos feladatok, iratkezelés...stb. O egy személyben,
igazgatasi, pénziigyi, szocidlis, miiszaki.

A hivatal munkdjat ellendrzi kiilonboz6 témavizsgalatok keretében az ASZ, Kormanyhivatal,
a MAK, a bels6 ellendr, aki az onkormanyzat éves ellendrzési tervében foglaltak szerint, az



abban megjelolt teriileteket vizsgélja. A Beliigyminisztérium és a Munkaiigyi kdzpont
folyamatosan ellendrzi a kézfoglalkoztatasi programot és a szocialis szovetkezetet. A
palyazatok kapcsan helyszini ellendrzéseket végeznek a kézremiikodé szervezetek. Ezen
ellenérzésekre az anyagok el6készitése, gyakran tobb napos ellenérzés szintén tovabbi
id6kiesést jelent a hataridds feladataik elvégzése mellett ligyintéz6knek.

A feladatokat megalapozo jogszabalyi kdrnyezet folyamatos valtozasanak kdvetése, valamint
a lakossagi igények szerteagazo kiszolgalasa jelent6s feladatot r6 minden {igyintézdre.
Minden koztisztviseld a tovabbképzési kotelezettségét folyamatosan teljesiti.

A hivatali munkéat igyeksziink a legjobb tudasunk szerint végezni, pontosan, hataridore.
Gyakran ,.tlizolté munkat” végziink, egy-egy feladatot hattérbe szoritva, hogy a legfontosabb
teenddinket ellathassuk. :

2024 évben dontott a testiilet a mezei 6rszolgalat 1étrehozasarol. A mez66r munkaltatdja a
jegyzd. A mez6dr tevékenységével kapcsolatosan a legfontosabb afolyamatos jelenlét, amely
biztositja az alacsony elkévetési szamot.Munkdjat a fegyveres biztonsagi Orségrol, a
természetvédelmi és a mezei Orszolgalatrol sz6161997. évi CLIX. térvény, tovabba az egyes
rendészeti feladatokat ellatd személyektevékenységérol, valamint egyes torvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépését biztositomodositasardl szold 2012. évi CXX. torvény és mas
jogszabalyok rendelkezéseinekmegfeleléen a JNSZ Varmegyei Rend6r-fokapitanysaggal
kotottmegallapodas  alapjan  végzi. Azérszolgalat szakmaifeliigyeletét, és szakmai
tovabbképzését a Nemzeti Agrargazdasagi Kamaralatja el. A mez66r feladata a terméfsldon
1€vé, illetve az ahhoz tartozo termények és termékek, felszerelések, eszkdzok, haszonallatok
vagyonvédelme, a vagyon elleni biincselekményekmegel6zése.Feladatai kozé tartozik
igazoltatas,bejelentések  ellendrzése, illegilis hulladék  kihelyezésének  feltardsa,
esetlegesmegakadalyozasa, kozremiikodés a felszamolasdban. Az ezidaig eltelt idészakban
kozremikodott az illegalisan elhelyezett hulladéklerakok felderitésében, felszamolasaban, a
telepiilés kozigazgatasi teriileténjarorszolgalatot teljesit, gyaniis személyeket t6bb esetben
feltartoztatott, az Onkorményzat rendészeti feladatait segiti. Az idei évben a mezOdrség
miikddése ota tanyafeltorésr6l, lopasrdl tudomasunk nincs, mezbdgazdasagi teriileteken
nagyobb vagyoni kar nem keletkezett.

Dontott a testiilet aljegyzoi statusz létrehozasardl is a jegyz6i munka megsegitése érdekében,
melyt eziton is kszonok a képviseld-testiiletnek. Az allashely meghirdetését kovetden, jalius
1-t61 a megfeleld végzettséggel rendelkezé aljegyzé keriilt alkalmazadsra. A rabizott
feladatokat teljes mértékben ellatja, hatékonyan segitve ezéltal a munkamat.

A 2023 évet 6sszefoglalva A kiils6 és bels ellenérzések megallapitasainak tiikrében a hivatal
Osszességében joszinvonalon latta el feladatait. Az adatszolgaltatasi és {igyintézésihataridoket
tartani tudtuk.

Vannak sajnos gyengeségek és hattérbe szorult teriiletek is, ahol erOfeszitéseket kell tenni a
teljes apparatusnak, azonban igyeksziink minden problémat, tigyet legjobb tuddsunk szerint
korbejarni, elintézni, végrehajtani.

Végezetiil szeretném megkdszonni a két telepiilés képviseld-testiiletének, hogy a kozos
Onkormdnyzati hivatal miikodésének anyagi- ¢s targyi feltételeit lehetdségeikhez mérten
biztositjak.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket, hogy beszamolomat megvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.
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